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Prefacio

Bl Como leer este manual

Gracias por adquirir el Sistema digital multifuncional en color. En este manual se describe como usar las funciones de
copia de este equipo. Lea este manual antes de usar el equipo.

U Simbolos usados en este manual
En este manual, se describe alguna informacién importante con los simbolos mostrados a continuacion. Asegurese de

leer esta informacién antes de utilizar el equipo.

Indica una situacién potencialmente peligrosa que, en caso de no evitarse, podria provocar
/N ADVERTENCIA lesiones graves o incluso la muerte al operador, asi como graves dafios o un incendio en el
equipo o bienes situados en las proximidades.

&PRECAUCK’)N Indica una situacion potencialmente peligrosa que, si no se evita, puede provocar lesiones leves o
moderadas al operador y dafios parciales al equipo o a los bienes situados en las proximidades.

m Indica informacion a la que debe prestar atencién al utilizar el equipo.

Ademas de la informacion descrita arriba, en este manual también se incluye informacion que puede ser Util para la
utilizacion del equipo y que va acompariada de los siguientes simbolos:
Sugerencia Describe informacion util para la utilizacion del equipo.

Paginas que describen informacién y elementos relacionados con la tarea que se esta realizando
actualmente. Consulte estas paginas si es necesario.

(AN

0O Descripcioén de la orientacion del original y del papel

El papel o los originales de tamafio A4, B5 o LT se pueden colocar con orientacién horizontal o vertical. En este manual,
se afiade "-R" al tamario de papel para identificar que el papel o el original esta colocado con orientacion horizontal.

Por ejemplo: original de tamafio A4 en el cristal de originales

Og OQ

Colocado con orientacion vertical: A4 Colocado con orientacion horizontal: A4-R

El papel o los originales de tamarfio A3, B4, LD o LG solo se pueden colocar con orientacion horizontal; por tanto, no se
afade "-R" a estos tamanios.

U Pantallas

* Las pantallas utilizadas en este manual pueden ser distintas de las reales en funcion del entorno de uso del equipo,
como el estado de instalacion de opciones.

* En este manual se incluyen pantallas para el formato de papel A/B. Si utiliza papel de formato LT, las pantallas o el
orden de los botones pueden variar en su equipo.

O Marcas registradas

Los nombres de empresas y productos utilizados en este manual son marcas registradas de las respectivas empresas.
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ANTES DE UTILIZAR ESTE EQUIPO

En este capitulo se describe informacién que es necesario conocer antes de utilizar el equipo, como el contenido del
menu BASICO que esta relacionado con las funciones de copia y como colocar papel de copia.

Menu BASICO para la funcidon de copiadora..........ccccoriiiiriinicinrnnnnnscss e 8
Colocacion del papel de Copia.......cooorriiiiiiiiiiiiiiiici e 1
L= Yo=Y o [N ot ] o] = =T [ 11 1T [ TSRS 1"
Colocacion del papel de copia en 1as bandEjas ............ccuueiiiiiiiiiiii i e 13
Registro del tamafio el PAPEL........eueiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e et e e e aaaaeeaeaeaaa e nnnrnrararaes 17
Configuracion del tiPO A& PAPEI........oouiiiiiiiee ettt 19
Colocacion de papel en el alimentador de gran capacidad tANdem ...t 21

Colocacion de papel en el alimentador de gran capacidad externo (0pcional) ..........coccveiieeinieeiiiee e 23



Mena BASICO para la funcién de copiadora

Transcurridos unos segundos después de encender el equipo, aparece el ment BASICO para la funcién de copiadora en
el panel tactil. EI mend BASICO muestra la siguiente informacion:

20 19 18 17
g3 COoPIAR r\lAC. 1 leﬂ. 16
1 _I: LISTA ‘ redF | o 15
T ¢ TODO
N S
§ e |
AL. g
HANUAL 2 ZOOM |mar) ACABADD ,
|—'& = I
Y Al EE
A B L
TEXTO/FQTO  [o{memmsssss =] 13
MR E o] )i
I A3 = T ﬁ MODO
‘ I:ﬂ zcaras ||| EETT oriGINAL

COPIA —
PRUEBA 12

b

BASICO EDIT4|R

_E
— ]

IMAGEN

w

5 6 7 8 9 10 11

1. Zona de indicacion de mensajes
Aqui se muestra una breve descripcion de las funciones o el estado actual del equipo en forma de mensaje.

2. Zona de indicacion de estado del equipo (£ P.10)
Aqui se muestra el tamario de papel, el tipo de papel o la cantidad de papel que queda en cada bandeja.

3. Fichas de indice (BASICO, EDITAR, IMAGEN) (E3 P.95, P.145)
Estas fichas permiten cambiar entre los menus "BASICO", "EDITAR" e "IMAGEN".

4. Zona de indicaciéon de mensajes de alerta
Aqui se muestran mensajes de alerta, como el tiempo restante para sustituir los cartuchos de téner o el recipiente
para desperdicios de toner.

Cuando el equipo se gestiona con la funcion de gestién de usuarios y la funcion de gestiéon de departamentos

Cuando el equipo se gestiona con la funcién de gestion de usuarios y la funcion de gestién de departamentos, aqui se muestra el
numero de copias disponible para cada usuario o departamento, durante aproximadamente 5 segundos, después de la
autenticacion del usuario.

El nimero de copias disponible que se muestra corresponde al menor del usuario (& ) o del departamento ("‘)‘ ).
Sugerencias

¢ El numero de copias en color disponible no aparecera si el usuario que ha iniciado sesién no tiene permisos para realizar
copias en color.

* La pantalla puede variar segun el estado de gestion del equipo.

» Para obtener informacion sobre la funcion de gestion de usuarios o la funcién de gestion de departamentos, pregunte al
administrador.

5. Boton [APS] (seleccion automatica de papel) (L1 P.55)
Este botdn permite activar el modo de seleccion automatica de papel.

6. Boton [ZOOM] (LU P.63)
Este boton permite cambiar el porcentaje de reproduccién de las imagenes.

7. Boton [2 CARAS] (1 P.84)
Este botdn permite seleccionar el modo de copia simple (a una cara) o duplex (a dos caras). Por ejemplo, 1 -> 2
caras, 2 -> 2 caras.

8. Boton [ACABADO] (1 P.72)
Este botén permite seleccionar un modo de clasificacion.

8 Menu BASICO para la funcién de copiadora



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Boton [MODO ORIGINAL] (L1 P.60)
Este botén permite seleccionar un modo de original.

Fechay hora

Botén [EST. TRAB.] (L1 P.186)
Este botén permite confirmar el estado de procesamiento de los trabajos de copia, fax, escaneado o impresion, asi
como ver el historial de progreso.

Botén [COPIA PRUEBA] (1 P.38)
Este boton permite realizar una copia de prueba para comprobar una imagen antes de efectuar una gran cantidad de
copias.

Botones de ajuste de densidad (L2 P.62)
Estos botones permiten ajustar el nivel de densidad de las imagenes.

Botones de modo de color (£ P.59)
Estos botones permiten cambiar entre los modos de color.

Numero de conjuntos de copia
Numero de conjuntos de copia restantes

Botén de Ayuda
Este botén permite ver una explicacion de las funciones o los botones del panel tactil.

Boton [PLANT.] (L1 P.163)
Este botdn permite acceder a la funcion de plantilla.

Botén [CONFIG.] (EJ P.53)
Este botdn permite comprobar las funciones actualmente configuradas.

Boton [ALMAC.] (L1 P.91)
Este boton permite acceder a la funcién de almacenamiento.

Menu BASICO para la funcién de copiadora 9



Zona de indicacion de estado del equipo
La zona de indicacion de estado del equipo muestra la siguiente informacion:

) auominien

1

AL B E
—3
Ad B
A4
A4R =
|
A3 =l ||| E

[ { Y

2 = B.
— | ¥ SALIDA

APS

1. Indicacion de bandeja de salida (L1 P.40)
Aqui se muestra la bandeja a la que sale el papel copiado.

2. Botodn [B. SALIDA] (1 P.40)
Este boton permite cambiar entre las bandejas de salida.

3. Botones de bandeja (L3 P.56)
Estos botones muestran el tamafio, la cantidad de papel restante en cada bandeja y el tipo de papel en cada bandeja.
Si desea utilizar una determinada bandeja, pulse el boton correspondiente.

Sugerencia

El botén de las dos bandejas del alimentador de gran capacidad tandem muestra la cantidad restante en cada
bandeja.

Si no se puede detectar el tamario del papel del equipo, aparece "UNDEF" (no definido). En tal caso, compruebe las
dos siguientes cuestiones:
- ¢Se ha colocado papel de tamafio admitido en la bandeja?
P.11 "Papel de copia admitido"
- ¢Se ha dejado demasiado espacio entre el papel y las guias laterales o posterior?
P.13 "Colocacion del papel de copia en las bandejas”
Si la indicacién no desaparece, pdngase en contacto con el representante del servicio técnico.

4. Botoén [AL. MANUAL] (EJ P.41)
Si se pulsa este botén mientras se coloca papel en la bandeja de alimentacién manual, dicha bandeja se especifica
como el origen del papel.

5. Tipo de papel en la bandeja de alimentacion manual (£ P.41)
Aqui se muestra el tipo de papel colocado en la bandeja de alimentacion manual con un icono.

10 MenU BASICO para la funcién de copiadora



Colocacion del papel de copia

M Papel de copia admitido

Se puede colocar y utilizar el siguiente papel para realizar copias.

Los valores son solamente validos cuando se utiliza papel recomendado por. Para obtener informacion sobre el papel
recomendado, consulte la Guia de Inicio Rapido.

* No coloque papel de distinto tamarfio o de distinto tipo en la misma bandeja.
* Asegurese de que la altura del papel apilado no supera la linea indicada en las guias.

Alimentador

Tipo de papel

Capacidad maxima de
hojas

Tamaio

Bandejas "

Papel normal, papel
reciclado

(64 - 105 g/m2)

(17 - 28 libras Bond)

600 hojas (64 g/m?2) (17 libras
Bond)

540 hojas (80 g/m?2) (20 libras
Bond)

500 hojas (81 - 105 g/m?2) (21
- 28 libras Bond)

GRUESO 1

300 hojas

Formato A/B:
A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, 305 mm x 457
mm, 320 mm x 450 mm 8, 320 mm x 460 mm "8

Formato LT:
LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, 13"LG, 8.5"SQ, 12" x 18"

gran capacidad
externo
(opcional)

reciclado
(64 - 105 g/m2)
(17 - 28 libras Bond)

(17 libras Bond)

2500 hojas (80 g/m?)

(20 libras Bond)

2200 hojas (81 - 105 g/m2)
(21 - 28 libras Bond)

GRUESO 1
(- 163 g/m2)
(- 90 libras Index)

1500 hojas

GRUESO 2
(- 209 g/m2)
(- 110 libras Index)

1200 hojas

GRUESO 3
(- 256 g/m2)
(- 140 libras Index)

1000 hojas

) Formato K:
(- 163 g/m?) 8K, 16K, 16K-R
(- 90 libras Index)
GRUESO 2 250 hojas
(- 209 g/m?2)
(- 110 libras Index)
GRUESO 3 200 hojas
(- 256 g/m2)
(- 140 libras Index)
Alimentador de | Papel normal, papel 2500 hojas (64 g/m?) A4, LT
gran capacidad | reciclado (17 libras Bond)
tandem (64 - 105 g/m?2) 2360 hojas (80 g/m?2)
(17 - 28 libras Bond) | (20 libras Bond)
2000 hojas (81 - 105 g/m?2)
(21 - 28 libras Bond)
GRUESO 1 1400 hojas
(- 163 g/m2)
(- 90 libras Index)
GRUESO 2 1000 hojas
(- 209 g/m2)
(- 110 libras Index)
GRUESO 3 800 hojas
(- 256 g/m2)
(- 140 libras Index)
Alimentador de | Papel normal, papel 3000 hojas (64 g/m?) A4, LT

Colocacion del papel de copia
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Alimentador Tipo de papel Capacidad .maX|ma de Tamafiio
hojas
Bandeja de Papel normal, papel 100 hojas (64 - 80 g/m2) (17 - | Formato A/B:
alimentacion reciclado 20 libras Bond) A3, Ad, Ad-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, 305 mm x 457
manual (64 - 105 g/m2) 80 hojas (81 - 105 g/m?2) (21 - | mm, 320 mm x 450 mm "8, 320 mm x 460 mm "8, 330 mm x
(17 - 28 libras Bond) | 28 libras Bond) 483 mm *8."9
GRUESO 1 40 hojas
2 Formato LT:
(- 163 g/m?) " " " "
. LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, 13"LG, 8.5"SQ, 12" x 18",
(- 90 libras Index) g ¥
13" x 19" 8. "9
GRUESO 2 30 hojas
(- 209 g/m2) Formato K:
(- 110 libras Index) 8K, 16K, 16K-R
GRUESO 3 30 hojas ~ .
(209 e s
(- 140 libras Index) 0297 1117, ANCho: 9.67-
GRUESO 4 2.3 30 hojas
(- 300 g/m2)
(- 110 libras Cover)
Etiquetas adhesivas
w3 *4
Papel resistente al 30 hojas "6 "7
agua s
(- 230 g/m2)
Pelicula OHP "3 30 hojas A4, LT

*1 Utilice la bandeja de alimentacion manual cuando desee realizar una copia en el reverso de papel copiado Grueso 1, Grueso 2 o Grueso 3.

*2 Si se realizan copias a doble cara en papel GRUESO 4, pueden aparecer rayas en el anverso de las copias. Estas rayas pueden aparecer
facilmente si la imagen copiada es oscura o si el nivel de densidad de toda la imagen es uniforme.

*3 No esta disponible el copiado duplex automatico.

*4 Para realizar copias en etiquetas adhesivas, seleccione "GRUESO 2" como tipo de papel.

*5 Para las copias duplex, use papel disponible para el copiado duplex.

*6 Para copiar en el reverso de papel resistente al agua copiado (se especifica ESPECIAL 1 como tipo de papel), cologue las hojas una por una
en la bandeja de alimentacién manual.

*7 Cuando realice copias en papel resistente al agua (se especifica ESPECIAL 1 como tipo de papel), quite las hojas copiadas de la bandeja de
salida o de la bandeja de la unidad de acabado opcional después de que salgan aproximadamente 10 hojas.

*8 Si se ha instalado una unidad de acabado opcional, el papel puede salir por la bandeja de salida superior de la unidad de acabado y por la
bandeja de salida del equipo.

*9 Tenga en cuenta que pueden aparecer rayas de color negro en el borde de las hojas impresas.

Sugerencias

* El"Formato LT" es el tamafo estandar para América del Norte.
¢ El"Formato K" es un tamaro estandar chino.
* Abreviaturas de tamafos de papel.LT: Letter, LD: Ledger, LG: Legal, ST: Statement, COMP: Computer, SQ: Square

U Papel de copia no admitido

No utilice los tipos de papel que se indican a continuacion. Se podria producir un atasco de papel.
¢ Papel humedo
* Papel doblado
* Papel ondulado o arrugado
* Papel con la superficie extremadamente satinada o rugosa

No utilice los tipos de papel que se indican a continuacion. Podrian provocar fallos de funcionamiento del equipo.
* Papel cuya superficie se haya sometido a un tratamiento especial
* Papel ya impreso con otras copiadoras o impresoras

U Precauciones sobre el almacenamiento del papel de copia

Asegurese de tomar las siguientes precauciones al almacenar el papel de copia:
* Guarde el papel en el envoltorio para protegerlo del polvo.
* Evite la luz solar directa.
¢ Guardelo en un lugar seco.
* Para evitar que el papel se doble o pliegue, guardelo en un lugar con la superficie plana.
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H Colocacion del papel de copia en las bandejas n

Siga el procedimiento que se indica a continuacién para colocar papel en una bandeja. Para obtener informacién sobre el
papel de copia admitido, consulte la siguiente pagina:
P.11 "Papel de copia admitido"

1 Encienda el equipo.

Tire con cuidado de una bandeja hasta que llegue a
un punto donde se detenga. o

Presione sobre la parte mostrada con una flecha (lado
derecho) de la guia lateral para desbloquearla. é

4 Coloque papel en la bandeja.
MAX P

=

» Se pueden colocar hasta 600 hojas (64 g/m?2) (17 libras Bond) en una bandeja. Asegurese de que la altura
del papel apilado no supera la linea indicada en el interior de las guias laterales.
P.11 "Papel de copia admitido"

* Separe y airee bien la pila de papel antes de colocarla en la bandeja. En caso contrario, es posible que las
hojas no se separen antes de introducirse. Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el papel.

* Ordene el papel y coléquelo alineandolo a la parte interior derecha de la bandeja. Si se deja un hueco, el
papel se puede alimentar mal o se pueden producir problemas para detectar el tamafio.

¢ Coloque el papel con el lado de copia hacia arriba. Es posible que el lado de copia no se indique en el
envoltorio.
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Desplace la guia posterior hacia el borde posterior

del papel mientras empuja su parte inferior en la
direccion de la flecha.

Mientras sujeta la palanca de color verde de la guia
lateral frontal, ajuste las guias laterales al tamano del
papel.

Sugerencia

Ajuste las guias laterales con ambas manos.

Confirme que no hay un espacio adicional entre el
papel y las guias laterales o posterior.

Si el espacio entre el papel y las guias laterales o posterior es
demasiado grande, es posible que el equipo no pueda detectar el =
tamafio del papel, lo que resultaria en un problema de alimentacién del — A
papel. ]
Espacio entre el papel y las guias laterales ("A" en la figura de la |
derecha): No deje un espacio de mas de 0,5 mm (0,02") en un ‘ EE
lado 0 1,0 mm (0,04") en ambos lados. Sin embargo, si se produce [ ﬁﬂ T
un atasco porque el papel es grueso, deje un espacio adecuado. ¥/—:<—B\é

Espacio entre el papel y la guia posterior ("B" en la figura de la
derecha): No deje un espacio de mas de 0,5 mm (0,02").

Empuje sobre la parte mostrada con una flecha (lado
izquierdo) para bloquear la guia lateral. ‘/
—

Cambie el indicador de tamaiio de papel si es
necesario.
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10 Introduzca la bandeja con cuidado en el equipo hasta que llegue a un tope.

APRECAUCION

Tenga cuidado de no pillarse los dedos al introducir la bandeja en el equipo.
Podria lesionarse.

El procedimiento difiere como se indica a continuacion en funciéon del menu mostrado después de cerrarse la bandeja.
Si aparece ";Cambié el tipo de papel?"
Si el tipo de papel es distinto del colocado en la bandeja, pulse [Si] en el papel tactil. Si

es igual, pulse [NO].

JUEGO DE BANDEJAS DE POP-UP

4Cambié el tipo de papel?

O

Si pulsa [NQO], se completa el procedimiento.

12 Seleccione el tipo de papel colocado en la bandeja en el panel tactil.
1) Seleccione el tipo de papel (£d P.19).
2) Pulse [ACEPTAR].

JUEGO DE BANDEJAS DE POP-UP

Configurar tipo de papel para 12 bandeja

£nocon

[ NORM. J ["% NORMAL1J ["% NORMALZJ

ATRIBUTO
&
1

CANCELAR : ACEPTE :
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Si aparece ";Cambié el tamaiio y tipo de papel?"

11 Si'el tamano y tipo de papel son distintos del que se ha colocado en la bandeja, pulse
[SI] en el papel tactil. Si es igual, pulse [NO].

JUEGO DE BANDEJAS DE POP-UP

4Cambié el tamafio y tipo de papel?

Si pulsa [NQ], se completa el procedimiento.

12 Seleccione el tamaiio y tipo de papel colocado en la bandeja en el panel tactil.
1) Seleccione el tamafio del papel.

2) Seleccione el tipo de papel si es necesario (EJ P.19).
3) Pulse [ACEPTAR].

JUEGO DE BANDEJAS DE POP-UP

Configurar tamafio y tipo de papel para 12 bandeja

[ aen ][ asn norm. | [ normaL1 | (< normaL2)
T ) e w
[w [ o J[ o ][sn | o R |

[ 1916 ][ comr ] [ Fouo | sssa | atrteuto

[ s J[ ek ][ 1ecn | [s05xa57 NiNG. INSERTAR

1 2

=

CANCELAR : ACEPTa :

Para detectar automaticamente el tamafo de papel colocado en una bandeja:
Seleccione [AUTO (mm)] si se coloca papel de formato A/B y [AUTO (")] si se coloca papel de formato LT en lugar
de seleccionar un tamafio de papel especificado.

Si no aparecen ni ";Cambié el tipo de papel?" ni ";Cambio6 el tamafio y tipo de papel?”

Si no se han cambiado el tamaiio y el tipo de papel:
Finaliza el procedimiento de colocacion de papel.

Si se han cambiado el tamaiio y el tipo de papel:
Si se ha configurado un tamafo de papel distinto de [AUTO (mm)] o [AUTO (")], debe registrar manualmente el tamafio de papel
correspondiente. En caso de que coloque un tipo distinto de papel, debera registrar el tipo de papel correspondiente de forma
manual.
1 P.17 "Registro del tamafio del papel"
1 P.19 "Configuracion del tipo de papel"

Si desea que el menu donde se confirma si se ha cambiado o no el tamafio o tipo de papel aparezca cada vez que cierre la bandeja,
debe cambiar la configuracién del equipo. Solicite los detalles correspondientes al administrador.
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H Registro del tamaio del papel

Cuando coloque papel por primera vez o sustituya el papel por uno de otro tamario, deberd registrar el tamario en el

equipo.

Si el tamaino de papel se configura de modo que se detecte automaticamente:

Si se ha seleccionado [AUTO (mm)] o [AUTO (")] como tamario de papel, el siguiente procedimiento no es necesario, ya que el
tamafo de papel se configura automaticamente.

Pulse el botén [FUNCS. USUARIO] en el panel de

control.

USER FUNCTIONS

D@ G

INTERRUPT GHI JKL MNoC
COUNTER PQRS UV WXYZ
@ ® G
LI

Pulse la ficha [USUARIO] en el panel tactil para ver el menu de configuracién de
usuario y después pulse [TAM. BAND.].

qﬂﬁ FUNCION USUARIO ?

USUARIO

ADMIN.

=) o e -1 3 =1
L - 35 \
E B @) e D =
GENERAL COPIAR FAX SCANEAR | |ARCH.ELEC.|| LISTADOS
=) (B A
= g || et
COMPROBAR
TAM. B: DIRECC. E-MAIL

CERR.

EST. TRAB.
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3 Seleccione el tamaio de papel en el panel tactil.

1) Seleccione la bandeja donde ha colocado el papel.
2) Seleccione el tamario del papel.

&f{} FUNCION USUARIO rd

TAM.

=

5R [ AUTO(mm) ]

T
T

[ AUTO (") ]

305x457

_po J_ae ][ e ) rsr ]
o J o J s ) e ]
IENEREED
_str ] _cowe ][ 1316 [ essa |
oo [sicn J[s0ss7]

B4 ElIRE

&

EST. TRAB.

Para detectar automaticamente el tamano de papel colocado en una bandeja:

Seleccione [AUTO (mm)] si se coloca papel de formato A/B y [AUTO (")] si se coloca papel de formato LT en lugar
de seleccionar un tamafio de papel especificado. El tamafio de papel se registra automaticamente en el equipo
con la funcion de deteccion automatica de tamafio de papel cuando se coloca papel en esta bandeja.

Pulse el botén [FUNCS. USUARIO] o [COP.] en el panel de control.

El menu vuelve al menu BASICO.
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H Configuracion del tipo de papel

Cuando coloque papel especial que no sea papel hormal o que no se utilice para realizar copias normales, debe
configurar el grosor y el atributo correspondiente en el equipo.

Sugerencias

* El grosory el atributo se pueden configurar a la vez.

* Si configura el grosor "GRUESO 1, 2 0 3" o un atributo distinto de "NING." para una bandeja, el papel que haya
colocado en dicha bandeja no se utilizara para las copias normales.

* El tipo de papel aparece en la zona de indicacion de estado del equipo con un icono.
P.10 "Zona de indicacion de estado del equipo”

Los tipos de papel admitidos son los siguientes:

Grosor
Boton Descripcion Icono
NORM. Seleccione este botén si desea que el peso del papel (64 - 80 g/m2 (17 - —
20 libras Bond) o 81 -105 g/m2 (21 - 28 libras Bond)) se seleccione
automéaticamente.
NORMAL 1,2 | Seleccione este botén si no desea que el peso del papel se seleccione
automéaticamente y desea elegirlo usted mismo. = S
NORMAL 1: 64 - 80 g/m2 (17 - 20 libras Bond) 1, 72
NORMAL 2: 81 - 105 g/m?2 (21 - 28 libras Bond)
GRUESO 1 - 3 | Papel grueso
GRUESO 1: 106 - 163 g/m?2 (29 libras Bond - 90 libras Index) o oo o
GRUESO 2: 164 - 209 g/m?2 (91 libras Index - 110 libras Index) 1, 72, 73
GRUESO 3: 210 - 256 g/m2 (111 libras Index - 140 libras Index)
PAPEL RECIC. | Papel reciclado e
Atributo
Boton Descripcion Icono
NING. Ningun atributo especificado —
INSERTAR Hojas utilizadas en el modo de insercion de hojas
1 P.122 "Insercién de hoja"
Se pueden configurar hasta 2 tipos de hojas (hoja de insercién 1y 2). Para o0
configurar la hoja de insercién 1y 2, seleccione la bandeja de la hoja de insercion 1 )
y pulse [INSERTAR]; a continuacion, seleccione una bandeja para la hoja de
insercion 2 y pulse [INSERTAR].
CUBIER. Hojas utilizadas en el modo de portadas
1 P.119 "Portada"
ESPECIAL Papel de color, con marcas de agua, etc.
FAX 1,72 Papel de FAX

*1 La transmision y la recepcién de fax solo estan disponibles cuando esta instalada la unidad de FAX (opcional).
*2 Cuando se imprimen listas, se utiliza el papel configurado como "FAX". Para obtener informacién sobre la impresion de listas, consulte la
Guia de Gestion del dispositivo MFP.

Pulse el botén [FUNCS. USUARIO] en el panel de
control.

USER FUNCTIONS ABC DEF
L,
\
INTERRUPT GHI JKL MNoC
COUNTER PQRS TUV. WXYZ

@ ®

LD\ LN\ /]
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Pulse la ficha [USUARIO] en el panel tactil para ver el menu de configuracion de
usuario y después pulse [TAM. BAND.].

&} FUNCION USUARIO rd

o P o —
g|®|@|al| | =2
GENERAL COPIAR FAX SCANEAR || ARCH.ELEC. LISTADOS

‘@4
COMPROBAR
E-MAIL

CERR.

EST. TRAB.

USUARIO | ADMIN.

3 Puise [TIPO DE PAPEL].

&f FUNCION USUARIO

I

N =0 [mmaﬁo H H H ] [ ]
Ny [w [ v Jor]) w ][ amn |
I%l [ B4 H B5 H B5R H Fouo]
A3 j MR EE R
BA:’R Ijg [ sk [ ek ][ 1R | [205x457)
‘
b

4 Seleccione el tipo de papel.

1) Seleccione una bandeja donde haya colocado papel.
2) Seleccione el tipo de papel.

.:v“m FUNCION USUARIO

TIPO WL
=
N e %
N 5 . GROSOR [ NORMAL J ["% NORMAL1 H‘% NORMALZJ
[01 GRUESO1 J [02 GRUESQ2 HOJ GRUESQ3 J
"
A3 1
= ﬂ“mm“m [ NING. HII INSERTARH CUBIER.J
Ad-R =
=p
B4 = =
&

EST. TRAB.
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5 Pulse el botén [FUNCS. USUARIO] o [COP.] en el panel de control.

El menu vuelve al menu BASICO.

Borrado del tipo de papel configurado
Pulse el botén de bandeja en el menu mostrado en el paso 4 y después pulse el tipo de papel cuya configuracion
desea borrar.

Sugerencia

Si ha configurado tanto INSERTAR 1 como INSERTAR 2 y borra unicamente la configuracion de INSERTAR 1,
el valor de INSERTAR 2 cambia al establecido para INSERTAR 1.

H Colocacién de papel en el alimentador de gran capacidad tandem

Esta operacion solo es aplicable al alimentador de gran capacidad tandem.

Saque con cuidado la bandeja del alimentador de
gran capacidad tandem hasta que llegue a un tope.

APRECAUCION

No toque el riel de deslizamiento ("A" en la figura de la
derecha).
Podria lesionarse.

2 Coloque dos pilas de papel en las bandejas derecha e
izquierda segun corresponda.
Separe y airee bien el papel antes de colocarlo. Coléquelo con el lado
de copia hacia arriba. Ponga una pila de papel en la bandeja derecha
("A" en la figura) de modo que el lateral de la pila esté en contacto con
la esquina derecha de la bandeja, y la otra pila de papel en la bandeja
izquierda ("B" en la figura) de forma que el lateral de la pila toque la
esquina izquierda de la bandeja. El papel se puede colocar ordenado
si divide las pilas de papel en pequenos grupos y los apila sobre las
dos bandejas de forma alterna.

* En primer lugar, se utiliza el papel de la bandeja derecha. Cuando se agota, el papel de la bandeja
izquierda se desplaza automaticamente a la bandeja derecha y se alimenta.

* Se puede colocar un maximo de 2360 hojas (80 g/m?2) (20 libras Bond) en las dos bandejas. Sin embargo,
la altura de la pila de papel no debe superar la linea indicada en el interior de las guias laterales.
P.11 "Papel de copia admitido"

* Es posible que el lado de copia no se indique en el envoltorio.

* Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el papel.

* Al colocar el papel, asegurese de que la palanca central no esta abierta. (Vea la etiqueta pegada al
alimentador de gran capacidad tandem.)

Colocacion del papel de copia 21



3 Introduzca con cuidado la bandeja del alimentador de gran capacidad tandem en el
equipo.
Una vez introducida por completo la bandeja, la bandeja derecha se desplazara a la posicion de alimentacion de
papel.

No cierre la bandeja con un golpe. Las hojas apiladas se pueden caer en cuyo caso no se podran transportar
correctamente.

APRECAUCION

Tenga cuidado de no pillarse los dedos al introducir la bandeja en el equipo.
Podria lesionarse.

Cambie el tipo de papel si es necesario.
P.19 "Configuracién del tipo de papel"

0 Colocacion de papel en el alimentador de gran capacidad tandem durante la copia

Cuando se agota el papel de la bandeja izquierda del alimentador de gran capacidad tandem durante la copia, aparece
"Se puede anadir papel para bandeja izq.". Puede extraer el alimentador de gran capacidad tandem y poner papel en la
bandeja izquierda sin detener la copia. Esto es util si desea realizar rapidamente una gran cantidad de copias.

Saque con cuidado la bandeja del alimentador de
gran capacidad tandem hasta que llegue a un tope.
Solo saldréa la bandeja izquierda.

APRECAUCION

No toque el riel de deslizamiento ("A" en la figura de la
derecha).
Podria lesionarse.

Coloque papel en la bandeja izquierda.
Situe el papel alineado al lado izquierdo de la bandeja.

3 Introduzca con cuidado la bandeja del alimentador de gran capacidad tandem en el
equipo.
Si se agota el papel de la bandeja derecha, el existente en la bandeja izquierda se desplazara automaticamente a
la bandeja derecha.

No cierre la bandeja con un golpe. Las hojas apiladas se pueden caer en cuyo caso no se podran transportar
correctamente.

APRECAUCION

Tenga cuidado de no pillarse los dedos al introducir la bandeja en el equipo.
Podria lesionarse.
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l Colocacion de papel en el alimentador de gran capacidad externo (opcional)

Saque con cuidado la bandeja del alimentador de
gran capacidad externo hasta que llegue a un tope.

APRECAUCION

No toque los rieles de deslizamiento ("A" en la figura de la
derecha).
Podria lesionarse.

2 Coloque papel en la bandeja.

Separe bien el papel antes de colocarlo en la bandeja. Coléquelo con
el lado de copia hacia arriba. No deje ningun hueco entre el papel y la
guia lateral posterior.

T §

» Se pueden colocar un maximo de 3.000 hojas (64 g/m2) (17 libras Bond). Sin embargo, la altura de la pila
de papel no debe superar la linea indicada en la guia lateral posterior.
P.11 "Papel de copia admitido"

* Es posible que el lado de copia no se indique en el envoltorio.

* Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el papel.

* No deje ninguin hueco entre el papel y la guia lateral posterior. Si se deja un hueco, la imagen se puede
copiar torcida.

Introduzca con cuidado la bandeja del alimentador de gran capacidad externo.
Una vez introducida por completo la bandeja, la bandeja subira a la posicién de alimentacién de papel.

APRECAUCION

Tenga cuidado de no pillarse los dedos al introducir la bandeja en el equipo.
Podria lesionarse.
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REALIZACION DE COPIAS

En este capitulo se explican los procedimientos basicos para realizar copias.

Antes de realizar COPIas ........cccciiirriiriiisii s mm e mmm s mmmmemmmmmmmmmmnnmnnnnn e e e 26
Pa\lqqt=Tot=Tat=Taq 1= ol o Je (=N oTo] o] = F- =T 0 I oo ] o] PSSRSO 26
Funcidn de prevencion de falSifiCaCION ..............ooiiiiiiiei e e e et e e e e e e e e e e aaaes 26
Restricciones legales sobre |a copia y €l €SCaNEAT0 ..........uuiiiiiiiiiiiie e 26

Colocacion de originales..........cociiiiiiiiiiicieiie e 27
(@5 o 10 F=1[=T3R= Lo (0011 e [o S EPPOTPPPR 27
Colocacion de originales en el cristal de OrgIiNAIES............iiiiiiiiiiii e s 28
(O 14T aE= 1= (] oo TN 1] o o F PP T PP PP PP PP PPPPN 29
Uso del alimentador automético de documentos inverso (RADF).........cooiii i 30

(ST 1122 Ted ] e LI oo o - T3 33
Procedimiento DASICO A€ COPIAUO ........eiiiiiiiiii ettt b et esr e e et e snre e s naree s 33
Escaneado del siguiente original durante |a Copia ...........coooiiuiiiii i 36
Interrupcion de la copia y realizacion de Otras COPIAS........c.uuiiiiiiiiiieei et ee e 37
[070] o= Io (-3 o] (U= o T H PSSP 38
Seleccion de la bandeja de SAlIAA ............uei i 40

L0 o =10 1 1 T 14 11 T 1 SN 41
(00T o1 E= 1 14 F= 1o U= | O PUPP PP RP TP 41
Copia manual en papel de tamafo EStANTAT.............coiiiiiiiii e 42

Copia manual en papel de tamafio NO ESTANAAN.............oiiiiiiii e 48




Antes de realizar copias

l Almacenamiento de copias en color

Asegurese de tomar las siguientes precauciones al almacenar copias en color:

Evite los lugares expuestos a la luz. La intensidad de los colores se puede perder si las copias se guardan en un lugar
de estas caracteristicas durante mucho tiempo.

Si las copias se guardan prensadas entre laminas de plastico de cloroetileno durante mucho tiempo, el téner se puede
derretir y adherirse al plastico. Para almacenar las copias un periodo prolongado, utilice carpetas de polietileno.
Cuando una copia en color se pliega, el téner de la parte plegada puede despegarse. No pliegue las copias en color
cuando las guarde.

El téner de las copias se puede derretir si entra en contacto con disolventes o si la tinta no se seca por completo.
Mantenga las copias apartadas de estas sustancias.

Si las copias se dejan en un lugar con una temperatura extremadamente alta, como cerca de un radiador, el toner se
puede derretir. Guarde las copias a temperatura ambiente y evite los lugares expuestos a cambios extremos de
temperatura.

M Funcion de prevencion de falsificacion

Este equipo dispone de una funcién de prevencion de falsificacion. Gestione el equipo de modo que nadie lo utilice para
copiar o escanear materiales prohibidos.

l Restricciones legales sobre la copia y el escaneado

Es posible que esté prohibida la copia o el escaneado de material susceptible de derechos de autor sin el
consentimiento del propietario de dichos derechos.

La copia y el escaneado de los siguientes elementos estan prohibidos y se pueden penalizar en virtud de la ley
vigente.

Es posible que esta lista no incluya todas las circunstancias. No copie ni escanee de forma consciente los elementos
que no se vayan a copiar y/o escanear.

Billetes (dinero)

Cheques

Valores

Sellos

Pasaportes

Certificados

Las leyes y disposiciones locales pueden prohibir o restringir la copia y el escaneado de otros materiales no
mencionados arriba.
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Colocacién de originales

H Originales admitidos

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos inverso (RADF, opcional), se pueden escanear
automaticamente, hoja por hoja, originales de dos caras. Si se usa el cristal de originales, es posible escanear aquellos
originales, como las peliculas OHP, el papel de calco, los folletos o los objetos tridimensionales (3D), que no se pueden
colocar en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), ademas de los originales de papel normal.

Tamainos admitidos para la

Ubicacién Tamaifo maximo Peso del papel deteccion automatica de
tamano

Fuera de América del Norte: A3,
Cristal de originales — Ad, A_4'R‘ A5-R, B4, B5, B5-R

América del Norte: LD, LG, LT,
LT-R, ST-R

Alto: 297 mm (11,69")

Fuera de América del Norte: A3,

Ancho: 432 mm (17,01") Originales a 1 cara: o A AR o BB BER
Alimentador automatico 35-209 g/m? (9,3-110 libras) ! FO,LIO- P O B B9, BET
de documentos inverso Originales a 2 caras: América del Norte: LD, LG, LT,

50-157 g/m? (13,3 - 41,81ibras) | | TR ST.R COMP

*1 Es posible que la calidad de imagen obtenida no sea suficiente si se usa un original cuyo peso de papel sea superior a 157 g/m? (41,8 libras).

* La deteccién automatica de tamarfio no funciona correctamente cuando se utilizan originales de formato A/B en los
equipos para América del Norte. No funciona correctamente cuando se utilizan originales de formato LT en los
equipos cuyo uso no esta destinado a América del Norte.

* La deteccion automatica de tamafio no funciona correctamente cuando se utiliza papel de formato K para la
impresion. (El formato K es un tamario de papel estandar en China.)

* No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presion o fuerza sobre el
cristal.

* Asegurese de colocar los originales de tamafio ST o A5 orientados horizontalmente cuando utilice el alimentador
automatico de documentos inverso (RADF).

Numero maximo de hojas por escaneado

Es posible escanear un maximo de 1000 hojas (originales de tamafio A4 o LT) para un trabajo de copia o hasta que se
llene la memoria integrada. Cuando el nimero de hojas escaneadas supere el limite indicado arriba, el equipo detendra el
escaneado y aparecera el mensaje mostrado abajo.

@ coriAR CONFIG. ¥¢  PLANT.

El ndmero de originales supera el ‘FIE"ET- JUEGD
limite. ¢Va a copiar orig. almacenados?

1

EST. TRAB.

Si desea imprimir los datos escaneados hasta ese momento, pulse [Si]. Si desea eliminarlos, pulse [NO].
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H Colocacion de originales en el cristal de originales

El cristal de originales se puede usar para colocar aquellos originales, como las peliculas OHP o el papel de calco
(ademas de papel normal), que no se pueden poner en el alimentador automatico de documentos inverso (RAFD).

A\PRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presién o fuerza sobre
el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

1 Levante el alimentador automatico de documentos inverso.

Levantelos al menos 60 grados de modo que el tamafio del original se pueda detectar correctamente.

2 Coloque el original boca abajo en el cristal de
originales y alinéelo contra la esquina posterior
izquierda del cristal.

Cuando copie originales muy transparentes

Cuando copie originales muy transparentes, como peliculas OHP o
papel de calco, coloque una hoja en blanco del mismo tamafio que el
original, o mayor, sobre el original.

3 Baje con cuidado el alimentador automatico de documentos inverso.
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H Originales tipo libro

Se pueden colocar originales tipo libro en el cristal de originales.

A PRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presion o fuerza sobre
el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

1 Levante el alimentador automatico de documentos inverso.

2 Abra la pagina deseada del original y coléquela hacia
abajo. Alinéela con la esquina posterior izquierda del
cristal de originales.

Cuando realice copias a doble cara de originales tipo libro (por

ejemplo, original tipo libro a copia a 2 caras o copia de pagina doble), o
alinee el centro del original con la linea indicadora de color amarillo del T
cristal de originales. Book

P.88 "Copias a dos caras de un original tipo libro"
P.105 "Pagina doble"

19}
O

3 Baje con cuidado el alimentador automatico de documentos inverso.

* No baje a la fuerza el alimentador automatico de documentos inverso cuando el original sea demasiado
grueso. Aunque no estén completamente bajados, la copia se realizara sin problemas.
* No mire directamente al cristal de originales, ya que puede emitir luz muy intensa durante el copiado.
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H Uso del alimentador automatico de documentos inverso (RADF)

O Precauciones

No utilice los tipos de originales de 1 al 8 que se indican abajo, ya que pueden producir fallos de alimentacion o el equipo
puede resultar dafiado.

Originales arrugados, doblados u ondulados

Originales con papel carbén

Originales con cinta adhesiva, pegados o recortados

Originales sujetos con clips o grapados

Originales rasgados o con orificios

Originales humedos

Papel de calco o peliculas OHP

Papel satinado (con capas de cera, etc.)

N R LN~

Utilice los tipos de originales del 9 al 10 que se indican abajo con extremo cuidado.

9. Originales que no se puedan deslizar con los dedos o que tengan la superficie tratada (es posible que las hojas de
estos originales no se puedan separar)

10. Originales doblados u ondulados (se deben alisar por completo antes de utilizarse)

1 2

3
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6

4
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7 8 9 10
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Si aparecen rayas negras

Si la zona de escaneado o de las guias esta sucia, pueden aparecer defectos en las imagenes impresas, como rayas
negras. Se recomienda la limpieza semanal de estas zonas. Para obtener informacién sobre el procedimiento de
limpieza, consulte la Guia de Inicio Rapido.
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U Modo de alimentacion continua

El modo de alimentacién esta configurado de forma predeterminada como el "modo de alimentacion continua”. Después
de colocar los originales y de pulsar el botén [START], los originales se escanean pagina a pagina de manera continua.
Este modo es Util si se desea escanear mas de un original a la vez. n

Alinee todos los originales.
Coloque los originales en el orden que desee que se copien. La hoja superior de los originales sera la primera en
copiarse.

Coloque los originales hacia arriba y alinee las guias
laterales a la longitud de los originales.

* Independientemente del tamano de los originales, se admiten
hasta 100 hojas (de 35 a 80 g/m? (de 9,3 a 20 libras)) o hasta
16 mm (0,62") de altura.

* En el caso de originales de distinto tamafio, consulte la pagina
siguiente:

P.57 "Copia de originales de distintos tamafrios a la vez"

Originales largos
Saque el tope de originales para que el original escaneado no se
caiga.

Cuando termine de usar el tope de originales, levantelo
ligeramente y empuje sobre él para volver a insertarlo.

Sugerencia

Si hay demasiados originales que escanear a la vez, dividalos en varios conjuntos antes de la copia. Coloque el
primer conjunto de originales y luego pulse [CONTINUAR] en el panel tactil mientras se escanean los datos de ese
conjunto. Cuando finalice de escanearlos, coloque el siguiente conjunto de originales y pulse el boton [START] en el
panel de control.

@ COPIAR ALMAC. 72 PLANT.
COPIANDO &0
= . TODO
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N EY zoom | |2 acasapo . COLOR
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— - COPIA
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BASICO IMAGEN

]
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9 IMPRIMIENDD EST. TRAB.
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U Modo de alimentacion simple
Cuando esta configurado el "modo de alimentacion simple", los originales se alimentan automaticamente cuando se
colocan en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF). Este modo es util cuando se desea copiar solo una

hoja de originales.
P.134 "ADF -> SADF"

1 Alinee las guias laterales a la longitud del original.

2 Introduzca el original hacia arriba y alineado con las

guias laterales.
El original se alimentara automaticamente y después aparecera el
menu del paso 3 en el panel tactil.

Asegurese de que el original pasa cuando empieza a alimentarse.

3 Si hay otro original a continuacion, insértelo de la misma forma.

& coPiAR B

LISTA

‘ REST. JUEGD

1

SIGUIENTE ORIGINAL ?

si E FINALIZADO

EST. TRAB.

El original se alimentara ya pulse o no el botén [SI].

4 Una vez alimentados todos los originales, pulse [FINALIZADO].

Sugerencia

Aunque no pulse [FINALIZADOY], la copia se iniciara cuando se borre la tarea actual con la funcién de borrado

automéatico de funciones.
P.54 "Borrado de todos los valores de configuracion cambiados"
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Realizacién de copias

H Procedimiento basico de copiado

Siga el procedimiento descrito a continuacion para realizar copias.

RADF Cristal de originales

o |
N
- E)

NI ©

%%
]

1 Asegurese de que hay papel en las bandejas.
Para obtener informacién sobre los tipos y tamarios de papel admitidos y como colocar el papel, consulte las
siguientes paginas:
P.11 "Papel de copia admitido"
P.13 "Colocacion del papel de copia en las bandejas"
P.21 "Colocacion de papel en el alimentador de gran capacidad tdndem"
P.23 "Colocacion de papel en el alimentador de gran capacidad externo (opcional)”

2 Coloque los originales.
Para obtener informacion sobre los tipos y tamarios de originales y como colocar el papel, consulte las siguientes
paginas:
P.27 "Originales admitidos"
P.30 "Uso del alimentador automatico de documentos inverso (RADF)"
P.28 "Colocacion de originales en el cristal de originales”
P.29 "Originales tipo libro"

3 Introduzca el nimero de copias que desee si necesita realizar mas de una copia.
Pulse el boton [BORRAR] en el panel de control para borrar el nimero introducido.

4 Seleccione los modos de copia seguin sea necesario.
P.51 "MODOS BASICOS DE COPIA"
P.95 "FUNCIONES DE EDICION"
P.145 "AJUSTE DE IMAGEN"
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Pulse el botén [START] en el panel de control.

Se iniciara el proceso de copia. El papel sale con la cara copiada hacia abajo.

Tenga cuidado ya que el drea de salida del papel y el propio papel estan calientes.

Es posible que aparezca el menu mostrado abajo cuando utilice determinados modos.

@ CoPIAR conFic. .l PLANT.

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

i

SIGUIENTE ORIGINAL ?

o ] [rwees]

EST. TRAB.

Este menu aparece cuando se ha configurado "SADF (modo de alimentacion simple)" en el alimentador de
documentos o modos donde el original se coloca en el cristal de originales y los datos escaneados se almacenan
temporalmente en la memoria, como copia con clasificacion o copia a 1 cara a copia a 2 caras y modos. Siga el
procedimiento de abajo cuando aparezca este menu.

6 Coloque el siguiente original en el cristal de original y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
Se inicia el escaneado.

Pulse [FINALIZADOY] en el panel tactil cuando se hayan escaneado todos los originales.
Se iniciara el proceso de copia.

Sugerencia

Cuando se agota el papel de una bandeja durante la copia, se puede tomar papel de otra bandeja, siempre
que la segunda bandeja contenga papel del mismo tamafio y con la misma orientacion, para que de este modo
no se detenga la copia. Si no hay disponible otra bandeja, la copia se detiene y aparece un mensaje que indica
que se ponga papel en el panel tactil. En tal caso, ponga papel en la bandeja.
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U Detenciodn y reinicio del copiado

Pulse el botén [STOP] en el panel de control.
Se detiene la copia o el escaneado. 3 ACCESS

» O

FUNCTION CLEAR

2 Pulse [MEMORIA BORRAR] en el panel tactil para finalizar la copia. Pulse el botén
[START] en el panel de control para reiniciarla.

& COPIAR ALMAC. 7% PLANT. ?
LISTA REST. JUEGOD
Pulsar START para copiar ‘
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BASICO IMAGEN

EST. TRAB.

Cuando se pulsa [MEMORIA BORRAR], los datos escaneados se eliminan y se realizan los trabajos en espera si
existe alguno.
Sugerencia

Aunque no se pulse [MEMORIA BORRAR], los datos escaneados se eliminaran con la funciéon de borrado
automatico de funciones.
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H Escaneado del siguiente original durante la copia

Aunque la copia esté en curso o aparezca el mensaje "LISTA (ESPERAR CALENTAMIENTO)" en el panel tactil, se puede
escanear el siguiente original (inicio automatico de trabajos). Es posible almacenar en la memoria hasta 10 trabajos.

1 Coloque los originales.

2 Configure el nimero de conjuntos de copia y los modos de copia seglin sea necesario.

El nuevo trabajo se iniciara con los modos de copia previamente seleccionados, salvo si se seleccionan otros
modos.

ACCESS

3 Pulse el botén [START] en el panel de control.

Sugerencias

* Es posible almacenar en la memoria hasta 10 trabajos. Cuando
se coloquen los originales del trabajo nimero 11 y se pulse el
botén [START], aparecera "Inicio automatico" en el panel tactil.
El escaneado del trabajo nimero 11 se iniciara cuando haya
disponible un hueco para realizar este trabajo en espera a
medida que se procesan los trabajos anteriores.

* Es posible escanear un maximo de 1000 hojas (originales de
tamafio A4 o LT) para un trabajo de copia o hasta que se llene
la memoria integrada.

Confirmacion de trabajos automaticos

Se pueden confirmar o cancelar los trabajos que estan en espera en el panel tactil segin sea necesario. Para obtener
informacion, consulte la siguiente pagina:
3 P.186 "Confirmacion del estado del trabajo de copia"

Cancelacion de trabajos mientras se escanean

Pulse el botén [STOP] en el panel de control para detener un trabajo 3 ACCESS
mientras se estén escaneando originales. 3

Si pulsa [MEMORIA BORRAR] en el panel tactil o el botén [FUNCION
BORR.] en el panel de control mientras se pone en pausa el escaneado, se @
finalizara el escaneado. (En este caso, los datos escaneados antes de

detener el trabajo se copiaran.) Para reiniciar el escaneado, pulse el boton
[START]. @

FUNCTION CLEAR

Para cancelar el trabajo automatico numero 11, pulse el botén [STOP]. @ @

36 Realizacién de copias



H Interrupcioén de la copia y realizacion de otras copias

Es posible interrumpir un trabajo de copia en curso para realizar otras copias (interrupcion de copia). Al reiniciar el trabajo
interrumpido, no tendra que volver a seleccionar los modos de copia previamente configurados porque estaran

memorizados en el equipo.

* Se pueden usar las siguientes funciones con la interrupcién de copia:

Copia de portadas, Copia de insercion de hojas, Elaboracion de trabajos, Almacenamiento en archivo electronico

y Copiar y archivo

* Durante la interrupcién de copia, no se puede cambiar el modo pulsando el boton [e-FILING], [SCAN], [IMPR.] o

[FAX] en el panel de control.

1 Pulse el botéon [INTERRUM.] en el panel de control.
Aparece "Trabajo interrumpido trabajo 1 guardado" y se enciende el

boton [INTERRUM.].

Sugerencia

Si el original se esta escaneando, el mensaje anterior aparece una
vez finalizado el escaneado.

Sustituya el original por uno nuevo.

USER FUNCTIONS ABC DEF
INTERRUPT e@ JMN@
COUNTER PQRS UV WXYZ

OO
®»O®

3 Seleccione otros modos de copia si es necesario y pulse el botén [START].

Vuelva a pulsar el botén [INTERRUM.] cuando termine la interrupcién de copia.

Aparece "Lista para reanudar trabajo 1" y se reinicia el trabajo interrumpido.

Sugerencia

Aunque no pulse el botén [INTERRUM.], los trabajos de copia interrumpida se reiniciaran cuando se borre el
estado actual con la funcién de borrado automatico de funciones después de transcurrir el periodo

especificado.
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H Copia de prueba

Si realiza una gran cantidad de copias, puede imprimir solamente una pagina para comprobar si la copia es exactamente
como desea antes de crear todas las copias (copia de prueba). Una vez comprobada la copia de prueba, puede cambiar
los modos o la configuracién (por ejemplo, el nUmero de conjuntos de copia, la bandeja de salida, el numero de paginas,
la marca de fecha y hora, o la opcion de clasificacion, grapado o taladrado).

Si desea cambiar valores de configuracién como el porcentaje de reproduccion, la densidad, el modo de original o la
copia a 1/2 caras, primero debe finalizar la copia de prueba. Posteriormente, puede cambiar estos valores y volver a
escanear el original.

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.
3 Seleccione el numero de conjuntos de copia y los modos de copia.

Pulse [COPIA PRUEBA] en el panel tactil.
Aparece "Se ha definido el modo COPIA DE PRUEBA. Pulse el boton START para copiar" durante
aproximadamente 2 segundos.

CONFIG. ¢ PLANT.
Se ha definido el modo COPIA DE PRUEBA ‘HEE‘T- JuEEYE
Pulse el boton START para copiar 6
=  TODO
Bpuing e 1002 cLAsFicaR [l ©* COLCR
\ URG . . CUP .
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\\ e, EIE >
ZOoM . ACABADO , COLOR
A4 S|
A3 El smoe W . [OEEERTEREE
Al '{_")'qe TEXTQIFOTO [mes—) ]
[ Jame] )
| :
B4 = B E = MODO
‘ Bl zcaras | EE] omigiaL
) COPIA
! sALIDA APS PRUEBA

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Si selecciona [NO CLASIFICAR NO GRAPAR] o [GRUPQO] como modo de acabado, se cambiara
automaticamente al modo [CLASIFICAR].

Pulse el botén [START] en el panel de control.

Se inicia el escaneado. Se imprimira un conjunto de copias.
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Cambie el nimero de conjuntos de copia y los modos de copia segun sea necesario
después de comprobar la copia de prueba.

Es posible cambiar los modos o la configuracion, como el nimero de conjuntos de copia, la bandeja de salida, el
numero de paginas, la marca de fecha y hora, o la opcién de clasificacion, grapado o taladrado.

CONFIG. 7

@3 coPIAR

Presione START para continuar
(Los ajustes se pueden modificar)
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EST. TRAB.

Si desea cambiar valores de configuracion como el porcentaje de reproduccion, la densidad, el modo de
original o la copia a 1/2 caras, primero debe finalizar la copia de prueba. Posteriormente, puede cambiar estos
valores y volver a escanear el original. Pulse [MEMORIA BORRAR] en el panel tactil o el boton [FUNCION

BORR.] en el panel de control para finalizar la copia de prueba.

Pulse el botén [START].

Si no cambid el numero de copias en el paso 6 de arriba, se imprimira un nimero de copias inferior al previamente
configurado porque ya se habra realizado una copia que corresponde a la copia de prueba. (Sin embargo, si el
numero de copias previamente configurado era 1, se imprimira otro conjunto de copias ademas de la copia de

prueba.)
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l Seleccion de la bandeja de salida

Puede seleccionar una bandeja de salida.

* Las bandejas de salida que se pueden seleccionar varian segun si esta instalada o no la unidad de acabado.
* Es posible que no se pueda seleccionar una bandeja de salida segun el modo de copia elegido.
* De forma predeterminada, la seleccion de la bandeja de salida es automatica.

Cambio de la bandeja de salida

La bandeja de salida seleccionada actualmente se muestra en la zona de indicacion de estado del equipo. Para cambiar
la bandeja de salida, pulse [B. SALIDA]. El elemento visualizado cambia cada vez que se pulsa aqui: bandejas de salida
del equipo, bandejas de la unidad de acabado (opcional) y seleccién automatica por orden.

Indicacion de
S I - seleccion automatica
S MITOMATIE de bandeja de salida
Bandeja de salida actual
L Y
Y L.
HANUAL,,
A4 B E
Ad F | =l
Ad
Ad-R =
| —
A3 =l E
I
= B. Boton [B. SALIDA
S SALIDA [ ]
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Copia manual

H Copia manual

Cuando realice copias en peliculas OHP, etiquetas adhesivas, papel grueso 4 o papel de tamafio no estandar, coloque el
papel de copia en la bandeja de alimentaciéon manual. También se recomienda usar el modo de copia manual para
realizar copias en papel de tamaio estandar que no esté colocado en ninguna de las bandejas.

Sugerencia

Si selecciona el tamafio de papel, puede utilizar varias funciones como la seleccion automatica de papel (APS) o la
seleccion automatica de ampliacion (AMS). Para obtener informacion, consulte la siguiente pagina:
P.199 "Matriz de combinacién de funciones de copia"

Abra la bandeja de alimentacion manual para realizar copias manuales.

N S

T ©

\ N

Antes de colocar papel de tamafio grande, extraiga el soporte de papel.
Puede desplegarlo al tamafo adecuado si hace coincidir el tamafio de
papel con su escala.

T ©

(.

19" 18" 8K LG

El procedimiento de copia manual varia segun el tamafio de papel utilizado. Consulte la tabla de abajo para obtener
informacion sobre el procedimiento para cada tamanio.

Tamaiio del papel Procedimiento
Fuera de América del Norte: | [J P.42 "Copia en papel de tamafio A3, A4, B4 y B5 (en equipos no destinados a
A3, A4, B4, B5 América del Norte) / papel de tamafio LD, LT, LG y ST-R (en equipos destinados a
Tamafio estandar | América del Norte: LD, LT, América del Norte)"
LG, ST-R
Distintos de los anteriores [ P.45 "Copia en tamaiios de papel estandar distintos de los anteriores"
Otros (tamafios no estandar) ) P.48 "Copia manual en papel de tamafio no estandar"
Sugerencias

* El proceso de copia manual se detendra cuando se acabe el papel colocado en la bandeja de alimentacion
manual, incluso si hay papel del mismo tamafio en alguna de las bandejas. El proceso de copia se reiniciara
cuando se ponga papel en la bandeja de alimentacién manual.

« Cuando finalice el proceso de copia manual, el botén [FUNCION BORR.] del panel de control parpadeara. Pulse
este botdn para cambiar del modo de copia manual al modo de copia normal utilizando las bandejas.

(Aunque no pulse el botén [FUNCION BORR.], se cambiara del modo de copia manual al modo de copia normal
utilizando las bandejas cuando se borre el estado actual con la funcidon de borrado automatico de funciones
después de transcurrido el periodo especificado.)
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l Copia manual en papel de tamano estandar

U Copia en papel de tamafio A3, A4, B4 y B5 (en equipos no destinados a
América del Norte) / papel de tamaio LD, LT, LG y ST-R (en equipos
destinados a América del Norte)

1 Coloque los originales.

2 Coloque papel en la bandeja de alimentacién manual
con el lado de copia hacia abajo. A continuacion, U
alinee las guias laterales a la longitud del papel
mientras sujeta la pestana.

Una vez colocado el papel, aparece el menu de copia manual.

AWY

T S
v

* La altura del papel no debe superar el indicador de las guias laterales.

» Si utiliza mas de una hoja de papel, airee bien las hojas antes de colocarlas en la bandeja de alimentacién
manual. Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el papel.

* No empuje el papel hacia la entrada del alimentador manual. Se podria producir un atasco de papel.

Pulse el botén de tamaifo que se corresponda con el papel colocado en la bandeja de
alimentacion manual.

@ copiAr

Lista para alimentacién manual

TIPO DE PAPEL Z0OM DE FOTQ CERR.
EST. TRAB.

Se ha configurado el tamafio del papel.

Si no selecciona el tamafio de papel en este paso, es posible que se ralentice el proceso de copia.
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4 Pulse [TIPO DE PAPEL].
& copiar ?

Lista para alimentacién manual ‘F!EBT- JUEGD

1

Original Copia

]
1o Cm )

A3 A
[ 50% | [a amba |
[ 100 | [ v woso | A5
Como J{ e} [ oo
PAPEL PERS.

TIPO DE PAR

1] Gk

EST. TRAB.

5 Seleccione el tipo de papel y luego pulse [ACEPTAR].
g3 copiAarR ¢ PLANT. ?

Lista para alimentacién manual ‘F!E‘ST- JUEGD

1

ALIMENTACION » Seleccione tipo de papel para
Alimentacion manual

NORMAL NORMAL 1 NORMAL 2 PAPEL TRANSPAR
(B4-1050/md) || (B4-80 oim?) || (81~105 i) | | RECIC. ENC.
GRUESO3 || GRUESO4
SIRES08 || RiESO4, || EsPECIALY || ESPECIAL2
GRUESO1 GRUESO2 GRUESO3 GRUES04
ESPECIAL1 ESPECIAL2
(TRASERD) || (TRASERD) || (TRASERD) || (TRASERO)
(106~ 163g/m?) | | (1B4~208g/me) | | (210~2580/m) | | (257~300gme) || (TRASERQ) || (TRASERC)

ACEPTAR
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» Si selecciona un tipo de papel incorrecto, se puede producir un atasco de papel o un problema importante
en la imagen.

¢ Cuando seleccione un tipo de papel, puede confirmarlo con los iconos mostrados en la zona de indicacién
de estado del equipo como se muestra abajo.

@ coPAR FETTEn 2
Lista para alimentacién manual ‘FE‘T- JUEED
Spwoana| =] . ToDo
\'\ !
N -m
Ad =
A3 Ei—— T e Lo
e
A4R = D AUTO
1 = = = ==
L B 2= t@] 2CARAS | | (2] ggll[').scllNAL
BASICO EDITAR IMAGEN
Tipo de papel Icono Tipo de papel Icono
GRUESO 4
NORMAL — GRUESO 4 o4
(TRASERO)
NORMAL 1 < TRANSPARENC.
NORMAL 2 < PAPEL RECIC. 2
GRUESO 1 ESPECIAL 1
GRUESO 1 < ESPECIAL 1 [,
(TRASERO) (TRASERO)
GRUESO 2 ESPECIAL 2
GRUESO 2 < ESPECIAL 2 4],
(TRASERO) (TRASERO)
GRUESO 3
GRUESO 3 03
(TRASERO)

Informacién sobre "TRASERO"
Cuando realice copias a 2 caras en determinados tipos de papel, como GRUESO 4, donde no es posible aplicar el
modo de copia automéatica a 2 caras, seleccione un tipo de papel para una cara y haga la copia correspondiente y,
a continuacion, seleccione el mismo tipo de papel pero "(TRASERO)" para la otra cara.
Ejemplo: Realizacion de copias a 2 caras en papel GRUESO 4

1. Coloque papel en la bandeja de alimentacién manual.

2. Seleccione el tipo de papel "GRUESO 4" e inicie la copia.

3. Vuelva a colocar el papel copiado en el paso 2 en la bandeja de alimentacion manual con la cara

copiada hacia arriba.
4. Seleccione "GRUESO 4 (TRASERO)" € inicie la copia.

* Es posible utilizar el modo de copia automatica a 2 caras en papel normal, papel reciclado y papel
GRUESO 1, GRUESO 2, GRUESO 3y ESPECIAL 1.
* No se pueden realizar copias a 2 caras en hojas de pelicula OHP.
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6 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el

panel de control.

Cuando copie en hojas de pelicula OHP, retire una a una las hojas de pelicula OHP copiadas a medida que
salen a la bandeja de salida. Si se apilan las hojas de las peliculas OHP, se pueden ondular y no presentarse

correctamente.

0 Copia en tamanos de papel estandar distintos de los anteriores

1

Pulse [CONFIG. TAMANO] en el panel tactil.

@5 coPIAR CONFIG.

Lista para alimentacidén manual ‘F!E‘ST- JUEGD

1

Original Copia
5
oo | (A wm ] e e
oo | (¥ mow ] ] e
200% OTRO .IC_IAONI::IG 4‘ OTRO

TIPO DE PAPEL Z0OM DE FOTQ

83 coriar ?
Lista para alimentacién manual ‘F: .| JuEGD
UNIVERSAL » Poner para TAMARO UNIVERSAL 1

[w |[ & | == [IGEH] 13|_G] COMPJ
[ Fouo |[ ssse H o |[ e |[ 1okn |[ aen |[3050457]

[320x450] [320x50) [300x483]

<<
CANCELAR
EST. TRAB.

Coloque los originales y el papel como se indica en los pasos 1y 2 de "Copia en papel
de tamano A3, A4, B4 y B5 (en equipos no destinados a América del Norte) / papel de
tamano LD, LT, LG y ST-R (en equipos destinados a América del Norte)" (CJ P.42).

Pulse el botéon de tamaio que se corresponda con el papel colocado en la bandeja de
alimentaciéon manual.
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4 Pulse [OTRO] bajo la opcién "COPIA".
& coriar ?

Lista para alimentacién manual ‘F!EBT- JUEGD

1

Original Copia

AMS
.
el

[ 50% | [a amba |
[ 100 | [ v woso | [ |

el

CONFIG.
200% oTRO «‘ Sonaie oTRO
200% TAN. MIXTO b

TIPO DE PAPEL ZOOM DE FOTQ CERR.
EST. TRAB.

Se ha configurado el tamafio del papel.

Si no selecciona el tamafio de papel en este paso, es posible que se ralentice el proceso de copia.

5 Pulse [TIPO DE PAPEL].
& COPIAR B

Lista para alimentacién manual ‘EE‘E«T- JUEGOD

1

Original Copia

A

C w x
[ ) J 04 I
[0 | [v avae | [ a5 | [ a5 ]

E>

=

&
—

'
S

i =
I
<
ll

Z0OM DE FOTQ CERR.
EST. TRAB.

TIPO DE P, lEL
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Pulse el boton de tipo de papel que se corresponda con el papel colocado en la
bandeja de alimentacién manual. A continuacién, pulse [ACEPTAR].

@5 copAR CONFIG. 7% PLANT.

JUEGOD

1

Lista para alimentacién manual ‘F!E‘ST.

ALIMENTACION » Seleccione tipo de papel para
Alimentacion manual

NORMAL NORMAL 1 NORMAL 2 PAPEL TRANSPAR
(B4-1050/md) || (B4-80 oim?) || (81~105 i) | | RECIC. ENC.
GRUESO1 GRUESO3 || GRUESO4
(106~ 163girm?) 210~25607m) | | (257~-300gie | | ESPECIALT || ESPECIAL2
GRUESO1 || GRUEsO2 || GRUEsos |[ GRUEsO4
(TRAsERD) || (TRasERO) || (TRasEra) || (TRAsERQ) E%P A%%'é“é; E%P AEsCEIRAIG)Z
(106~ 16ag/e) | | (16~208g1me) | | (210~2660/m)| | (257-300gime)

» Si selecciona un tipo de papel incorrecto, se puede producir un atasco de papel o un problema importante
en la imagen.

¢ Cuando seleccione un tipo de papel, puede confirmarlo con los iconos mostrados en la zona de indicacién
de estado del equipo. Para obtener informacién, consulte la siguiente pagina:
Tabla del paso 5 de "Copia en papel de tamafio A3, A4, B4 y B5 (en equipos no destinados a América del
Norte) / papel de tamaiio LD, LT, LG y ST-R (en equipos destinados a América del Norte)"(Ed P.42)

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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H Copia manual en papel de tamano no estandar

Se puede usar papel de tamafo no estandar de los tamarios que se
muestran a la derecha.

148 - 432 mm
(5,8"-17")

r

L 100 - 297 mm
(3,9"- 11.7")

1

1 Coloque el original en el cristal de originales.

2 Coloque papel en la bandeja de alimentacién manual
con el lado de copia hacia abajo. A continuacion, L
alinee las guias laterales a la longitud del papel
mientras sujeta la pestana.

Una vez colocado el papel, aparece el menu de copia manual.

AMWWWY

T O

* La altura del papel no debe superar el indicador de las guias laterales.

» Si utiliza mas de una hoja de papel, airee bien las hojas antes de colocarlas en la bandeja de alimentacién
manual. Tenga cuidado de no cortarse los dedos al airear el papel.

* No empuje el papel hacia la entrada del alimentador manual. Se podria producir un atasco de papel.

3 Pulse [PAPEL PERS.] en el panel tactil.
@5 coPIAR CONFIG.

Lista para alimentacién manual

‘ REST. JUEGD

1

Original Copia
5
T T
T | e ) [
CONFIG.
200% OTRO «‘ Touns |- omro ]
EST. TRAB.
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Introduzca las dimensiones.

1) Pulse [Longit.] e introduzca el valor. (de 100 mm (3,94") a 297 mm (11,69"))
2) Pulse [Anchura] e introduzca el valor. (de 148 mm (5,83") a 432 mm (17,01"))
3) Pulse [ACEPTAR].

& COPIAR B

Lista para alimentacién manual

‘ REST. JUEGD

1

» Indicar el tamafio del papel especial

MEMORIA 1 LONGIT.
MEMORIA 2

MEMORIA 4

CANCELAR ACEPTAR

El alto y el ancho se indican como se muestra a la derecha:

Ancho

T
[
i ! G

]

Para recuperar los datos de tamafio registrados anteriormente, pulse el botén deseado de [MEMORIA 1] a
[MEMORIA 4] y luego pulse [ACEPTAR].

& COPIAR

Lista para alimentacién manual

» Indicar el tamafio del papel especial

MEMORIA 1 [ LONGIT. ‘ ‘ 180

—&) o3 -

CANCELAR ACEPT‘[

Sugerencia

Para registrar los datos de tamario en la memoria, consulte la pagina siguiente:
P.50 "Registro de tamarios no estandar en la memoria"

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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U Registro de tamainos no estandar en la memoria

Siga el procedimiento de los pasos del 1 al 3 de "Copia manual en papel de tamaio no
estandar” (L1 P.48).

Registre las dimensiones.

1) Seleccione el numero de memoria que desee.

2) Pulse [Longit.] e introduzca el valor. (de 100 mm a 297 mm (de 3,94" a 11,69"))
3) Pulse [Anchura] e introduzca el valor. (de 148 mm a 432 mm (de 5,83" a 17,01"))
4) Pulse [MEMORIA].

@ COPIAR T

Lista para alimentacidén manual ‘F’E‘E‘T- JUEED 1

» Indicar el tamafio del papel especial

MEMORIA 1 LONGIT.

{‘1’)
MEMORIA 4

[ CANCELAR ][ ACEPTAR ]

EST. TRAB.
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MODOS BASICOS DE COPIA

En este capitulo se describen las funciones basicas de copia, incluido como cambiar el porcentaje de reproduccion,
cémo configurar los modos de clasificacion y como realizar una copia duplex (a dos caras).

Antes de usar las funciones de CoPIa......cooiiii e 52
Configuracion predeterMiNAda ...........cocuuiiiiiiiiie et e e et e e e e s e e e e e s et e e e e e eeabe e e e earareaesanranaaaean 52
Confirmacion de las funciones CONfIQUIAAAS...........cuuiiiii it e e e e s e e e e e e s eatbeeaaeaas 53
Borrado de 1as funciones CONFIGUIAA@S ..........uiiuiiiiiieiie et as 54
Restricciones sobre las combinaciones de fUNCIONES ..........ouueiiiii it a e 54

SeleCCion de PAPEL ... eii e ———————————————— 55
Seleccion aULOMALICA A& PAPEL........oi ittt e et sb et e s b e e et s e r e nr e 55
Seleccion manual del Papel AESEAUO.........ccocuuii i e 56
Copia de originales de distintos tamanos @ 12 VEZ .........cooouiiiiiii i e 57

Cambio de 10S MOdOS de COIOF........cccvveeiiiiiiiiirce s e 59

Configuracion de los modos de original..........cccceeiiiiiiiiiimnnr s 60

Ajuste de densidad .........coceeiiiiiiiiiiie e aan 62

Copia reducida y ampliada........ccccoeiieiiiiiiiiiiiiiie e 63
Seleccion automatica de ampliaCion (AMS) ........uiiiiiiii s 63
Especificacion del tamafio del original y del papel de copia por separado ............ccooceeeeiiiiiniieenieeeeeeeseee e 65
Especificacion manual del porcentaje de reprodUCCION ..........c.cuuiiiiiiiiiiieeiie et 67
Copia de originales fotograficos con el porcentaje de reproduccién éptimo para el tamario del papel de copia
(4010 1V =i T 1 ) PSSO RR 69

Seleccidon del modo de acabado............ccoovriiiiiiiiiiiiiii e ——————————— 72
Modos de acabado y unidades de acabado OPCIONAIES ...........cvviiiiiiiiiii i 72
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Antes de usar las funciones de copia

H Configuracion predeterminada

El equipo funciona con la "configuracion predeterminada” cuando se enciende, es decir, todavia no se le ha aplicado
ningun cambio de configuracion. Ademas de esto, el equipo vuelve a los valores predeterminados de configuracion
cuando se borra el modo de ahorro de energia o se pulsa el botéon [FUNCION BORR.] en el panel de control. A
continuacion se muestra la configuracion predeterminada de los modos basicos de copia que se ha establecido en el

momento de la instalacion.

Elemento

Valor predeterminado

Porcentaje de reproduccion

100%

Cantidad de copias

1

Seleccién de papel

Seleccion automatica de papel (APS)

Simple (1 cara)/Duplex (2 caras)

Original a 1 cara -> copia a 1 cara

Ajuste de densidad

Ajuste manual

Modo de color

TODO COLOR

Modo de original

TEXTO/FOTO

Modo de acabado

Si se usa el cristal de originales:

NO CLASIFICAR NO GRAPAR
Si se usa el alimentador automatico de documentos inverso
(RADF):

CLASIFICAR

Modo de alimentacién con el alimentador automatico de
documentos inverso (RADF)

Modo de alimentacién continua

La configuracion predeterminada se puede cambiar. Para obtener informacion, consulte la Guia de Gestién del

dispositivo MFP.
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H Confirmacién de las funciones configuradas

Si pulsa [CONFIG.] en el panel tactil, aparecera el menu mostrado abajo. En este menu puede ver las funciones
configuradas actualmente.

& CoPAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

<
o — o NO CLASIFICAR
N ~ e ORG. — COP NO GRAPAR
=\ . .
N m -
@ ZO0M {2 AcABADO
Al =
A3 = ’
A4R =l
1
B4 = g ﬁ MODO
\ Ei] z2caras | |EE] pRicmaL
= Saoa APS
BASICO EDITAR IMAGEN
EST. TRAB.

¥

& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

-3 xv | @
Simple NO CLASIF.  TEXTO
11 NO GRAP. IFOTO

H\H

CERR.
EST. TRAB.
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H Borrado de las funciones configuradas

Si desea borrar alguno de los valores del menu EDITAR, pulse el botén de la funcidon que desee.
P.95 "FUNCIONES DE EDICION"

@5 coPiArR conFi. % PLANT.
LISTA ‘ REST. JUEGOD 1
e & ye @ -
g 2 | & [@o|os] d
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.
DESPL.M. || "mompE || cenmous, || DosiE || ZENHENT ) pevistas ||
—
. . 2
e
INTROD. Marc;

EDICION ZOOM XY PORTADA

DE HOJA,

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Si desea borrar alguno de los valores del menu IMAGEN, restablezca el valor ajustado en el menu de configuracion de las
funciones que desee. Sin embargo, si desea borrar la funcion de ajuste rapido o de copia monocolor, pulse el boton
correspondiente.

P.145 "AJUSTE DE IMAGEN"

Borrado de todos los valores de configuracion cambiados

Cuando se pulsa el botén [FUNCION BORR.] en el panel de control, se borran todos los cambios realizados en las
funciones.

Aunque no se pulse el botén [FUNCION BORR.], los cambios se borraran si el equipo se deja inactivo durante 45
segundos (valor predeterminado). Para obtener informacién sobre cambiar el valor de este periodo, consulte la Guia de
Gestion del dispositivo MFP.

B Restricciones sobre las combinaciones de funciones

Se pueden utilizar a la vez varias funciones de copia. Sin embargo, algunas funciones no se pueden usar con otras. Para
obtener informacion, consulte las siguientes paginas:

P.199 "Matriz de combinacién de funciones de copia”

P.201 "Matriz de combinacién de funciones de ajuste de imagen"
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Seleccién de papel

H Seleccion automatica de papel

El equipo detecta el tamafio del original y selecciona automaticamente papel del mismo tamafio. Esta funcion se
denomina Seleccion automatica de papel (APS).

Sugerencias

* Para obtener informacién sobre los tamarfios de originales que se pueden detectar, consulte la siguiente pagina:
P.27 "Originales admitidos"

* Algunos tamafos de originales puede que no se detecten con esta funcién. En tal caso, seleccione el tamafio que
desee manualmente.
P.56 "Seleccion manual del papel deseado”

1 Ponga papel en las bandejas.
Coloque los originales.

3 Pulse [APS] en el panel tactil.
& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

< «  TODO
Synrnes 1002 NO CLASIFICAR
== NG GRAPAR
) 3 e
Nl
\ alAINIJAl fﬁ ZOOM = ACABADO
= , COLOR
! Y = E i
A4 =

[m

A3 S IR
Al lple TEXTOFOTO [ o
el

B = MoDO
Ed] 2caras | |Fg

B4

(]
[m

ORIGINAL

= B

S §ALIDA

BASICO

EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Se ha ajustado el modo de seleccién de papel como Seleccion automatica de papel.

Sugerencias

¢ El modo de seleccién de papel predeterminado es Seleccion automatica de papel.

* Aunque la orientacion del papel colocado en la bandeja seleccionada sea distinta de la del original, el
equipo gira los datos del original 90 grados para realizar la copia, siempre y cuando los tamafos coincidan.
(Esto solo funciona con papel A4, B5 o LT.) Por ejemplo, si un original A4 se coloca con orientacion vertical
y se pone papel A4-R en la bandeja, los datos del original A4 se giraran y copiaran correctamente en el
papel A4-R.

Si aparece el mensaje "Cambie la direccion del original" o "PONER CASSETTE DE TAMANO CORRECTO",
siga las instrucciones.

Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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H Seleccion manual del papel deseado

Es necesario que el usuario seleccione el papel si va a realizar copias de los siguientes originales cuyos tamafios no se
pueden detectar correctamente:

* Papel muy transparente (por ejemplo, pelicula OHP, papel de calco)

* Originales completamente oscuros o con bordes oscuros

* Originales de tamafio no estandar (por ejemplo, periddicos, revistas)

Sugerencia

Si ninguna de las bandejas contiene papel del tamafio que desea, coldquelo en una bandeja o en la bandeja de
alimentacion manual.

P.13 "Colocacion del papel de copia en las bandejas”

P.41 "Copia manual"

1 Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

Coloque los originales.

3 Pulse el botén de bandeja que se corresponda con el tamafo de papel deseado.

B coPiAR EECTTEE 12
LISTA ‘ REST. | JUEGD
S «  TODO
e o NO CLASIFICAR il “* COLOR
: =0 e NO GRAPAR
- '
N ) | ©
WANUAL, £ ZO0OM S5 ACABADO » COLOR
A3 e Lo
A ligge R o s —
A4R B D AUTO
| -
B4 =l = 7 5] MODO
‘ El] 2cares 2] oRIGINAL
& COPIA
S saLipa APS PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el boton [START] en el
panel de control.
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l Copia de originales de distintos tamanos a la vez

Se puede copiar un conjunto de originales de distintos tamafios con el alimentador automéatico de documentos inverso
(RADF).

Los tamafos de originales que se pueden mezclar son los siguientes:

América del Norte: LD, LG, LT, LT-R, COMP

Fuera de América del Norte: A3, A4, A4-R, B4, B5, FOLIO

Ponga papel en las bandejas.
No se puede utilizar la bandeja de alimentacion manual. Use las bandejas.

Ajuste las guias laterales al original mas ancho y luego alinee los originales con la guia
lateral por el lado frontal.

Originales con el mismo ancho Originales con distinto ancho

Cuando se copian originales de distintos anchos, la imagen copiada del original mas pequefio puede estar
torcida al no estar en contacto el original con la guia lateral por el lado posterior.

3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

@ coPiAR ?
LISTA 0
s «  TODO
Syt NO CLASIFICAR
« - i=—cd NO GRAPAR
N\ - -
! ]
N L 57 ACABADO COLOR
‘ = 8. AUTo

b
~
(1]

>
@
[m

TEXTOFOTO [ES ]

>
i
jus)
]

=
c
5
=)

= B 7= MODO
= A e}
| L@ 2CARAS | |LET QRigINAL

& COPIA
S Sapa PRUEBA

BASICO EDITAR IMAGEN

o}
A
(]
[m

EST. TRAB.
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4 Pulse [TAM. MIXTO].

@3 copPiar ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
Original Copia
AMS APS

5
o ) (& e ]
[ 100 | [ v woso | 5 |
owo ) 286 ) o
l !

5 Pulse [AMS] para hacer copias en papel de un tamafo. Para realizar copias en papel del
mismo tamafo que los originales, pulse [INTRO] para que el menu vuelva al menu
BASICO y luego pulse [APS].

Cuando se selecciona [AMS]:

& COPIAR

LISTA

Original

s A __A4 A4
[ sm | [a amba | O e |
T ) o] )
oTRO «‘ Towis || oTro

CERR.

EST. TRAB.

* En el modo de seleccidn automatica de ampliacion (AMS), las imagenes de copia no se pueden ampliar de
A4 (vertical), B5 (vertical) o LT (vertical) a A3 (horizontal), B4 (horizontal), LD (horizontal) o LG (horizontal).
En este caso, coloque los originales de tamafio A4, B5 o LT orientados horizontalmente.

* Antes de usar el modo de seleccién automatica de papel, asegurese de colocar papel de todos los tamafios
de los originales en las bandejas.

Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.

Si aparece "Cambie la direccién del original" durante el escaneado, quite el original del alimentador automatico
de documentos inverso (RADF) y cambie su orientacion segun corresponda.
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Cambio de los modos de color

Se puede cambiar el modo de color. Existen los tres modos de color que se muestran abajo.

TODO COLOR: Todos los originales se copian a todo color. (Valor predeterminado)

NEGRO: Todos los originales se copian en blanco y negro.

COLOR AUTO: El equipo decide automaticamente el tipo de colores de los originales. Los originales en color se
copian a todo color, mientras que los originales en blanco y negro se copian en blanco y negro.

Cambio de los modos de color n

Pulse [TODO COLOR], [NEGRO] o [COLOR AUTO] en el panel tactil.

@ coPiAr EECTTEE 12
LISTA ‘ REST. JUEGD
s
Nurowineg 0 NO CLASIFICAR
. - i=—cd - ->zc0P NO GRAPAR
e . .
b
anuaL. @ Z0OM £ AcABADO
I =
A3 =] "
A4R =
| o1 = g&] ﬁ MoDO
L 2CARAS | |E2T oRiGINAL
5 COPIA
S saLioa APS PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Al seleccionar [COLOR AUTOQ], es posible que algunos originales no se copien con exactamente la misma apariencia,
como en los casos que se indican abajo. Seleccione [TODO COLOR] o [NEGRO].
» Si los originales en color se copian en blanco y negro
Ejemplo:
- Originales cuya zona en color es extremadamente pequefia
- Originales completamente negros
- Originales con colores claros
» Si los originales en blanco y negro se copian a todo color
Ejemplo:
- Originales amarillentos
- Originales con el fondo en color

Sugerencia

Se puede cambiar la sensibilidad para detectar si los datos escaneados en el modo de color auto estan en color o en
blanco y negro. Para obtener informacion, consulte la Guia de Gestién del dispositivo MFP.
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Configuracion de los modos de original

Se pueden realizar copias con la calidad de imagen éptima si se seleccionan los siguientes modos para el original. El
modo de original que se puede seleccionar varia segun el modo de color, tal como se muestra en la tabla de abajo.
Seleccione primero el modo de color y luego el modo de original.

Modo de color
Modo de Descripcion TODO COLOR
original
g COLOR NEGRO AUTO
TEXTO/FOTO Originales con una combinacién de texto y fotografias Si Si Si
TEXTO Qngmales con solamente texto (o con texto y dibujos Si Si Si
lineales)
IMAGEN Originales con fotograbado (por ejemplo, revistas, S _ si
IMPRESA folletos)
Originales con fotografias generales en papel de Si _ _
FOTO impresion fotografico
Originales con fotografias — Si —
MAPA Originales con ilustraciones o texto de alta calidad Si — —
SUAVIZADO DE Or|g|ngles con un.a.combmacmn de .texto y fotografl_as, )
especialmente originales que necesitan un mayor nivel — Si —
IMAGEN o .
de detalle de reproduccion en las fotografias
Sugerencia

TEXTO/FOTO es la configuracion predeterminada. La configuracion predeterminada se puede cambiar en cada modo
de color. Para obtener informacién, consulte la Guia de Gestién del dispositivo MFP.

1 Pulse [MODO ORIGINAL] en el panel tactil.
@ COPIAR % PLANT. ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

oo

N =
S ORG. - COP.
N ) | ED) 200w

#es COLOR
e9e AUTO
Ad El
A3 =) e e R
Shire | e—
A4-R El D AUTO
1 = | = [
[ B4 =l B zcamas | |5
— B COPIA
S saLIDA APS PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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Seleccione el modo de original.
Los modos de original que se pueden seleccionar varian segun los modos de color configurados actualmente.

Ejemplo: Si el modo de color es "TODO COLOR"
&5 coPAR ©

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1
l Q TEXTOIFOTO \ E TEXTO ‘
[ I@l FOTO ‘ \ E IMAGEN IMPRESA
MAPA

EST. TRAB.
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Ajuste de densidad

El equipo detecta el nivel de densidad de los originales y ajusta automaticamente el nivel de densidad 6ptimo para la
imagen copiada. Como alternativa, puede ajustar manualmente el nivel que desee.

Ajuste automatico (ajuste automatico de densidad)
Pulse [AUTO] en el panel tactil.

& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

«  TODO
W NO CLASIFICAR il “® COLOR
NO GRAPAR
ORG. —>COP. -m
N i Bl zoom | |52 acasano
2 COLOR
i - = e juto
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S wrowiten
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[m

A3 =l ’ TR
Eimp ———— ]
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} - F == MoDO
L B — E] zoamas t@ ORIGINAL
-, COPIR
R PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN
Sugerencia

La configuracion predeterminada del ajuste automatico de densidad es la siguiente segun los modos de color:
TODO COLOR o COLOR AUTO: DESACTIVADO
NEGRO:ACTIVADO

Ajuste manual

Pulse @ o m para seleccionar el nivel de densidad que desee.

& CoPAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD
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EST. TRAB.
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Copia reducida y ampliada

Se puede cambiar el porcentaje de reproduccion de las imagenes copiadas con los siguientes procedimientos:

Seleccién automatica de ampliacion (AMS):

Debe especificar previamente el tamafo del papel de copia. A continuacion, el equipo detectara el tamafio del original y
seleccionara automaticamente el porcentaje de reproduccion éptimo para el tamafio del papel de copia.

Especificacion del tamaiio del original y del papel de copia por separado:

Debe especificar previamente el tamafio del original y del papel de copia por separado. En funcion de los tamafios n
especificados, se seleccionard automaticamente el porcentaje de reproduccion 6ptimo. Se usa cuando no esta disponible

el modo de seleccion automatica de ampliacion; por ejemplo, al copiar originales de pelicula OHP.

Especificacion manual del porcentaje de reproduccion:

Se puede seleccionar el porcentaje de reproduccion pulsando [ZOOM] o los botones de zoom de una pulsacion del panel
tactil.

Copia de originales fotograficos con el porcentaje de reproduccion 6ptimo para el tamaio del papel
de copia (ZOOM DE FOTO)

Se pueden copiar originales fotograficos con el porcentaje de reproduccion mas idéneo para el tamafio del papel de
copia.

Sugerencia

El intervalo de valores disponibles de porcentaje de reproduccion varia segun si el original se coloca en el cristal de
originales o en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF).

Cristal de originales: De 25 a 400%

Alimentador automatico de documentos inverso (RADF): De 25 a 200%

H Seleccion automatica de ampliaciéon (AMS)

Especifique previamente el tamafio del papel de copia para que el equipo detecte el tamafio del original y seleccione de
forma automatica el porcentaje de reproduccion éptimo para el tamario del papel de copia.

Esta funcién esta disponible con los siguientes tamafios de originales:

América del Norte: LD, LG, LT, LT-R, ST-R y COMP (COMP solo esta disponible cuando se utiliza el alimentador
automatico de documentos inverso [RADF].)

Fuera de América del Norte: A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R y FOLIO (FOLIO solo esta disponible cuando se utiliza el
alimentador automatico de documentos inverso [RADF].)

Esta funcién no funciona correctamente con los originales indicados abajo. Seleccione otros métodos para copiarlos.
* Papel muy transparente (por ejemplo, pelicula OHP, papel de calco)

* Originales completamente oscuros o con bordes oscuros

* Originales de tamafio no estandar (por ejemplo, periddicos, revistas)

Ponga papel en las bandejas.

2 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

@5 copAR
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EST. TRAB.
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3 Seleccione el tamaio de papel que desee y pulse [AMS].

& coPiar ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
NS Original Copia
o4 100%

——
or ][4 s ] (o]

[ 100 | [ v woso | 5 5 )
oo _H_52M6 | omo

EST. TRAB.

Sugerencias

» Si desea seleccionar un tamario de papel distinto de los indicados abajo, debe registrar el tamafio como
"OTRO". Una vez registrado ese tamafio, se especificara cada vez que pulse [OTRO] en el panel tactil.
Ameérica del Norte: LD, LG, LT, ST
Fuera de América del Norte: A3, A4, B4, B5
Para obtener informacion sobre como registrarlo, consulte la siguiente pagina:

P.66 "Registro de "OTRO" tamario de papel"

* Los tamafos de papel también se pueden registrar si se pulsa el botdn de bandeja que se desee en la zona

de indicacién de estado del equipo del menti BASICO.

Coloque los originales.

Si el original se coloca en el cristal de originales, el porcentaje de reproduccion se configurara al colocar el original.
Si el original se coloca en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), el porcentaje de
reproduccion se configurara al escanear el original.

Si aparece el mensaje "Cambie la direccién del original”, realice los cambios correspondientes.

Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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H Especificacion del tamaiio del original y del papel de copia por separado

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

@ copAR ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
™ «  TODO
Syt NO CLASIFICAR
= NG GRAPAR
“ .y
=
N e £ ACABADO
- , COLOR
- = 835 juto
A4 =l
A3 = [EEEEE AN
A4 TEXTOFOTO [ (|
WETn
1
B4 = B B =] MoDO
‘ Bl zcamas | 5] Srema
B COPIA
S §aupa PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

4 Seleccione los tamaiios que desee para el original y el papel de copia.

@ CoPIAR 2

LISTA ‘ REST. | JUEGD

Original Copia
AMS
»

CONFIG.
200% otRO_ | awako oTRO
400% TAM. MIXTO

I
:

%A Ariba | ‘T@ %
omo

ZOOM DE FOTO CERR.

Sugerencias

* Sidesea seleccionar un tamano de original y de papel de copia distinto de los indicados abajo, debe
registrar el tamafio como "OTRO". Una vez registrado ese tamafio, se especificara cada vez que pulse
[OTRO] en el panel tactil.

Ameérica del Norte: LD, LG, LT, ST

Fuera de América del Norte: A3, A4, B4, B5

Para obtener informacién sobre cdmo registrarlo, consulte la siguiente pagina:
P.66 "Registro de "OTRO" tamario de papel"

* Los tamafos de papel también se pueden registrar si se pulsa el botdn de bandeja que se desee en la zona
de indicacién de estado del equipo del menu BASICO.

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el boton [START] en el
panel de control.
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U Registro de "OTRO" tamaiio de papel

Si desea seleccionar un tamano de original y de papel de copia distinto de los indicados abajo, debe registrar el tamafio
como "OTRO" con los procedimientos siguientes. Una vez registrado ese tamafio, se especificara cada vez que pulse
[OTRO] en el panel tactil.

América del Norte: LD, LG, LT, ST

Fuera de América del Norte: A3, A4, B4, B5

En la opcion [OTRQO] solo se pueden registrar tamafos estandar; no admite el registro de tamafios no estandar.

1 Pulse [CONFIG. TAMANO] en el panel tactil.

&5 CoPIAR ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
Original Copia
AMS APS
e e
oo ] (¥ _wowe ] [ ]

EST. TRAB.

2 Seleccione el tamaio que desee.

@3 copiar 7

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

i

UNIVERSAL » Poner para TAMANO UNIVERSAL

[w |[ & - stR | 13|_G] COMPJ

[ Fouo |[ ssse H o |[ e |[ 1okn |[ aen |[3050457]

Qa)
CANCELAR
EST. TRAB.

El tamafio seleccionado se registrara como "OTRO".

[320x450] [320x50) [300x483]
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H Especificacion manual del porcentaje de reproduccion

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.

3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

@ copAR ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
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Pulse los botones de abajo para seleccionar el porcentaje de reproduccién que desee.

Botones [ A ARRIBA] y [V ABAJO]
El porcentaje de reproduccién cambia un 1 % cada vez que se pulsa uno de los botones. Cuando se mantiene
pulsado uno de estos botones, el porcentaje aumenta o disminuye de forma automatica.

Botones de zoom de una pulsacion
Seleccione el porcentaje de reproduccion que desee: [400%], [200%)], [100%], [50%)] o [25%].

Si se utiliza el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), el porcentaje de reproduccion maximo

es 200%.
@ coPAR ?
LISTA REST. JUEGD
| 1
Original Copia
= B o)
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EST. TRAB.
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5 Seleccione el tamaio que desee.

& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

CONFIG.
200% OTRO «{ TAMARO J«{ OTRO
400% TAM. MIXTO

EST. TRAB.

Sugerencias

» Si desea seleccionar un tamario de papel distinto de los indicados abajo, debe registrar el tamafio como
"OTRO". Una vez registrado ese tamafio, se especificara cada vez que pulse [OTRO] en el panel tactil.
Ameérica del Norte: LD, LG, LT, ST
Fuera de América del Norte: A3, A4, B4, B5
Para obtener informacion sobre como registrarlo, consulte la siguiente pagina:

P.66 "Registro de "OTRO" tamario de papel"

* Los tamafos de papel también se pueden registrar si se pulsa el botdn de bandeja que se desee en la zona

de indicacién de estado del equipo del menti BASICO.

6 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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H Copia de originales fotograficos con el porcentaje de reproducciéon 6ptimo para

el tamano del papel de copia (ZOOM DE FOTO)

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Coloque el original orientado horizontalmente en el cristal de originales.

3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

g3 coPiAR ALMAC. conFig. ¥ PLANT. ird
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EST. TRAB.

4 Pulse [ZOOM DE FOTO].

@3 coPIAR
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om0} e | { omo )
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5 Seleccione el tamaiio del original.

@3 copPiar ?
LISTA REST. | JUEGD
| 1
Z00OM DE FOTO
Original Copia
[ 9x13cm ] [ A4R ]

[(1oxteem | [ B4 |

[ 20x30cm f":, AR |
[ PERSONA. ]\r OTRA ]

CANCELAR
EST. TRAB.

Sugerencia

Si el tamafio del original no es uno de los indicados abajo, introduzca manualmente las dimensiones del
original.

América del Norte: 3" x 5", 4" x 6", 5" x 7" u 8" x 10"

Fuera de América del Norte: 9 x 13 cm, 10 x 15cm, 13 x 18 cm 0 20 x 30 cm

P.71 "Configuracion de originales fotograficos de otros tamafos"

6 Seleccione el tamaio del papel de copia que desee y pulse [ACEPTAR].

Si desea seleccionar un tamarfio de papel distinto de los indicados abajo, debe registrar el tamafio como
"OTRO". En este caso, registrelo con orientacion horizontal. Una vez registrado ese tamario, se especificara
cada vez que pulse [OTROQO] en el panel tactil.

Ameérica del Norte: LD, LG, LT, ST

Fuera de América del Norte: A3, A4, B4, B5

Para obtener informacion sobre como registrarlo, consulte la siguiente pagina:

P.66 "Registro de "OTRO" tamafio de papel"

@3 copPiar ?
LISTA REST. | JUEGD
| 1
Z00OM DE FOTO
Original Copia
[ 9x13cm ] [ A4-R ]

( JI [ asR
[ JUI

20x30cm

PERSONA. OTRA ]

CANCELAR ACEPTAR

7 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.

Si selecciona "NO CLASIFICAR NO GRAPAR" como modo de clasificacion, se inicia el escaneado de los
originales. Si selecciona otro modo de clasificacion, siga el procedimiento de abajo.
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8 Coloque el siguiente original y pulse el botén [START].

Se inicia el escaneado del siguiente original.
Como alternativa, puede iniciar el escaneado si pulsa [Sl] en el panel tactil y luego pulsa el botén [START] en el
panel de control. Si tiene mas de un original, repita este paso hasta finalizar el escaneado de todos los originales.

9 Cuando termine el escaneado de todos los originales, pulse [FINALIZADO] en el panel

tactil. n
Se iniciara el proceso de copia.

0 Configuracion de originales fotograficos de otros tamafios
1 Pulse [PERSONA.] en el panel tactil.
@ coPiAr ?
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CANCELAR
EST. TRAB.

Introduzca el tamaiio del original.

1) Pulse [X] en el panel tactil e introduzca un ancho de 10 a 434 mm (de 0,39" a 17,09").

2) Pulse [Y] en el panel tactil e introduzca una longitud de 10 a 300 mm (de 0,39" a 11,81").
3) Pulse [ACEPTAR] en el panel tactil.

@ COPIAR T
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1
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CANCELAR : ACEPT‘ i

Copia reducida y ampliada 71



Seleccion del modo de acabado

H Modos de acabado y unidades de acabado opcionales

Consulte la siguiente tabla que contiene los distintos modos de acabado.

Modo de acabado

Descripcion

No clasificar No grapar

Las copias salen sin clasificarse ni graparse.

Classificar (I P.74)

Las copias salen con las paginas ordenadas igual que los originales, un conjunto después
de otro.

Grupo (HJ P.74)

Las copias se agrupan al salir las paginas.

Rotar clasificacion (EJ P.75)

Las copias salen, conjunto por conjunto, de forma alterna con una orientacion diferente.

Grapar con clasificacion (L4 P.77)

Las copias salen grapadas en la esquina.

Clasificar revistas (Ed P.79)

Las copias salen ordenadas como un libro.

Grapar (2 P.79)

Las copias ordenadas tipo libro salen con el centro plegado y grapado.

Clasificar revistas y grapar
(L2 P.79)

Se aplica simultaneamente clasificacion de revistas y grapado.

Taladrado (2 P.81)

Las copias salen con orificios en el lateral.

Grapado manual (EJ P.83)

Las copias se grapan manualmente.

Los modos de acabado disponibles varian segun el tipo de unidad de acabado opcional (unidad de acabado y unidad
taladradora) instalada. Las unidades de acabado que hay disponibles para este equipo son las siguientes:

Unidad de acabado

¢ Unidad de acabado DF-800

¢ Unidad de encuadernado DF-810

Unidad taladradora
¢ Unidad taladradora PH-6

Compruebe los modos de acabado habilitados con cada unidad de acabado.

Modo de acabado
Unidades Clasificar/ Rotar Graparcon | Clasificar Clasificar Grapado
e e . revistas y Grapar Taladrado
Grupo clasificacion | clasificacion revistas manual
grapar
DF-810y ) . . ] . . . .
PH-6 Si Si Si Si Si Si Si Si
DF-810 Si Si Si Si Si Si — Si
DF-800 y . . . . . .
PH-6 Si Si Si Si — — Si Si
DF-800 Si Si Si Si — — — Si
Ninguna unidad Si Si — Si — — — —
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L Nombre de las partes de la unidad de acabado (opcional)

DF-800

Bandeja de salida superior
Soporte para bandeja
Bandeja de salida inferior
Bandeja secundaria

Cubierta frontal

Unidad taladradora PH-6
Seccion de control de grapado

Noakwh=

DF-810

Bandeja de salida superior

Soporte para bandeja

Bandeja de salida inferior

Bandeja secundaria

Bandeja de la unidad de encuadernado
Tope

Cubierta frontal

Unidad taladradora PH-6

Seccion de control de grapado

©CoNoOGOR~WN =

Uso del soporte para bandeja

Abra el soporte para bandeja cuando la longitud del papel en la direccion de
salida sea de mayor tamafio que A3 o LD. El soporte impide que el papel
que ha salido se caiga. Vuelva a colocarlo en la posicion original después
de usarlo.

Para una salida constante del papel, asegurese de volver a colocar el
soporte para bandeja en la posicion original cuando utilice papel de
tamafo A3 o LD o mas pequenio.
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H Modo Clasificar y Grupo

Si crea mas de un conjunto de copias, puede hacer que las paginas salgan ordenadas igual que los originales. A este
modo se le denomina Clasificar. También se puede hacer que las copias salgan agrupadas por pagina. A este modo se le
denomina Grupo.

Modo Clasificar

X X X X X X X X

Modo Grupo

Sugerencia

Si utiliza papel de tamafio grande, como A3, B4, LD y LG, extraiga previamente la bandeja secundaria para que el
papel de copia no se caiga y se clasifique correctamente.

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Coloque los originales.

Sugerencia

Si coloca los originales en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), la visualizacion del botén
del modo de clasificacion cambiaré a "CLASIFICAR".

3 Pulse [ACABADO] en el panel tactil.
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EST. TRAB.
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4 Pulse [CLASIFICAR] o [GRUPO].

@ copiAR ?
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
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oy wmmon | [ D) oppse || [ cussrrevsmas |
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[ GRAPADD TRASERD (£
@ ) riCaR [ [ GRAPAR J
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CERR.
EST. TRAB.

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.

B Modo Rotar clasificacion

Si realiza mas de un conjunto de copias, puede configurar el equipo para que un conjunto salga y se coloque encima de
otro, alternandose los conjuntos con orientacion vertical y horizontal. A este modo se le denomina Rotar clasificacion. Use
dos bandejas y dos pilas de papel del mismo tamafio. Coloque una pila de papel orientada verticalmente en una bandeja
y la otra pila orientada horizontalmente en la otra bandeja antes de iniciar la copia.

X X X X X X X X

=

* Se puede colocar papel de tamafio A4, B5 y LT en la bandeja y en la bandeja de alimentacion manual.
* El modo Rotar clasificaciéon no esta disponible cuando esta seleccionado el modo de selecciéon automatica de

papel.
Ponga papel en las bandejas.

Coloque los originales.

Pulse [ACABADO] en el panel tactil.
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4 Pulse [ROTAR CLASIF.].

@ copAR ?
LISTA ‘ REST. JUEGD
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- NO CLASIFICAR il GRAPADO DEL. [
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CERR.
EST. TRAB.

5 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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l Modo Grapar con clasificacion

Si realiza mas de un conjunto de copias, el papel copiado se puede grapar automaticamente conjunto por conjunto. A
este modo se le denomina Grapar con clasificacion. Puede seleccionar entre tres posiciones de grapado diferentes.

Ejemplo: Si se selecciona [GRAPADO DEL CLASIFICAR]

AB

* No esta disponible para papel especial, como peliculas OHP o etiquetas adhesivas.
* No se pueden grapar copias de distintos tamarios. (Si las copias tienen la misma longitud, se pueden grapar.)

1 Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

Coloque los originales.

3 Pulse [ACABADO] en el panel tactil.
& coPiAR 7

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

s TODO
NO CLASIFICAR ##% COLOR
NO GRAPAR

N
~ €3 AcABARO . COLOR
= 33 AuTo
A4 El
—~ N [ —— >
" TEXToFOTo e C ]
— mEan
‘ — = )
— 5 - == MODO
‘ B4 B ] |Ed 2carss | |EE] SRiemaL

=, B.

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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4 Seleccione la posicion de grapado que desee: [GRAPADO DEL CLASIFICAR],
[GRAPADO DOBLE CLASIFICAR] o [GRAPADO TRASERO CLASIFICAR].

@5 copAR CONFIG.
LISTA ‘ REST. | JUEGD
URAF ALY ENCUADERNADO
\CN] MO CLASIFICAR @) GRAPADO DEL. $
XN NO GRAPAR Eﬂ@ CLASIFICAR
CLASTFICACTON |5 o) 6RaPADO DOBLE (= CLASIFICAR
123 /7 CLASIFICAR L.J REVISTAS Y GRAP.
{; 1 CLASIFICAR T )
) GRAPADO TRASERD 7
\ LJL;“ CLASIFICAR L] GRAPAR J

111
£z GRUPO
IHLHUKHUU

\4]‘:7[1 ROTAR CLASIF.

i J |t J TALADRAD. J

CERR.
EST. TRAB.

5 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
Sugerencia

Si el nimero de hojas supera el numero maximo de hojas que se pueden grapar, se activa automaticamente el
modo de clasificacion en el equipo.

0 Niumero maximo de hojas que se pueden grapar

El nimero maximo de hojas que se pueden grapar varia segun el tamafo y peso de papel.

Peso del papel
Tamafio del papel 64 - 80 g/m?2 81 - 90 g/m2 91 - 105 g/m?
(17 - 20 libras Bond) (21 - 24 libras Bond) (25 - 28 libras Bond)
A4, B5, LT 50 hojas 50 hojas 30 hojas
A3, A4-R, B4, FOLIO, LD, 30 hojas 30 hojas 15 hojas
LG, LT-R, COMP

» Se pueden afadir dos portadas al papel cuyo peso sea entre 64 y 256 g/m?2 (de 17 libras Bond a 140 libras Index).
En este caso, el nUmero de hojas disponibles debera incluir las dos portadas.

* Para obtener informacion sobre el nimero maximo de hojas que se pueden colocar en la bandeja, consulte la
Guia de Inicio Rapido.
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M Clasificar revistas y Grapar

Puede copiar mas de un original y encuadernarlos en formato de folleto. A este modo se le denomina Clasificacion de
revista. Asimismo, puede plegar y grapar por el centro el folleto copiado. A este modo se le denomina Grapar.

Modo Clasificar revistas

Modo Grapar

Requisitos para el grapado

Tamaiio del
papel

Peso del papel "

Nuamero maximo de hojas
que se pueden grapar "2

Numero maximo de hojas que se pueden
colocar en la bandeja de la unidad de
encuadernado

A3, A4-R, B4,
LD, LT-R, LG

64 - 90 g/m?
(17 libras - 24 libras Bond)

15 hojas

11 - 15 hojas / 25 conjuntos (10 conjuntos si
se afaden hojas de portada)

6 - 10 hojas / 30 conjuntos (15 conjuntos si se
afaden hojas de portada)

Menos de 5 hojas / 50 conjuntos

91 - 105 g/m?
(25 libras - 28 libras Bond)

10 hojas

6 - 10 hojas / 25 conjuntos (15 conjuntos si se
afiaden hojas de portada)

Menos de 5 hojas / 40 conjuntos (30 conjuntos
si se afiaden hojas de portada)

*1 Si hay papel de distintos pesos, utilice el valor del peso mayor.

*2 Se puede afadir una portada (de 64 a 256 g/m2 (de 17 libras Bond a 140 libras Index)). En este caso, el numero de hojas por conjunto

incluira la hoja de portada.

Sugerencia

Si coloca originales verticales con orientacion horizontal, tal como se
muestra a la derecha del modo de clasificacion de revista o de
clasificacion de revista y grapar, active la funcién de orientacion de
imagen en el menu EDITAR. De lo contrario los originales no se
copiaran en el orden adecuado.
P.131 "Direccién de imagen"

m
€
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El modo de clasificacién de revista también se puede seleccionar en el menu EDITAR. Si lo selecciona en el menu
EDITAR, puede ajustar el margen de encuadernado. Para obtener informacién, consulte la siguiente pagina:
P.110 "Modo de clasificacion de revista"

1 Ponga papel en las bandejas.

No esta disponible para papel especial, como peliculas OHP o etiquetas adhesivas.

2 Seleccione el tamaio de papel que desee.
Los tamanos disponibles son los siguientes:
Clasificar revistas: A3, A4-R, A5-R, B4, B5-R, LD, LT-R, LG, ST-R
Clasificar revistas y grapar, Grapar: A3, A4-R, B4, LD, LT-R, LG

3 Coloque los originales.

Si pone los originales en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), coléquelos tal como se

muestra en la imagen de la pagina anterior.

Si pone los originales en el cristal de originales, coléquelos en el siguiente orden:
Clasificar revistas, Clasificar revistas y grapar: Cologue en primer lugar la primera pagina del original.
Grapar: Por ejemplo, si el nimero total de paginas es 12, coloque juntas las paginas 1y 12, luego las paginas
2y 11, después las paginas 10 y 3, posteriormente las paginas 4 y 9, a continuacion las paginas 9y 5, y por
ultimo las paginas 6y 7.

4 Pulse [ACABADO] en el panel tactil.
g5 coPiAR %% PLANT. ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD
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EST. TRAB.
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5 Seleccione el modo que desee [CLASIF. REVISTAS], [CLASIFICAR REVISTAS Y GRAP.]
y [GRAPAR].

@5 copAR CONFIG.

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

GRAPADD dlhcunuininoy

\CN] MO CLASIFICAR “J)F ] GRAPADODEL. iy
XN MG Srapia J i LJ;“ CLASIFICAR g@ CLESIIF REMTRS
CLASTFICACTON |5 o) 6RaPADO DOBLE (= CLASIFICAR
/& " CLASIFICAR E-.J REVISTAS Y GRAP.
123 CLASIFICAR )
123
) GRAPADD TRASERD P
111 \ JL;“ CLASIFICAR J [ [ GRAPAR
£z GRUPO

kL TALADRADO

;ﬂjn ROTAR CLASIF.

CERR.
EST. TRAB.

[CLASIFICAR REVISTAS Y GRAP.] y [GRAPAR] so6lo pueden seleccionarse si esta instalada la unidad de
encuadernado (opcional).

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el boton [START] en el
panel de control.

Hl Modo de taladrado

Se puede taladrar el papel copiado si esta instalada la unidad taladradora (opcional) en la unidad de acabado.

» Disponible para papel cuyo tamafo sea A3, A4, A4-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, ST-R o COMP, y
cuyo peso sea de 64 a 256 g/m? (de 17 libras Bond a 140 libras Index).
* No esta disponible para papel especial, como peliculas OHP o etiquetas adhesivas.

1 Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Coloque los originales.
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3 Pulse [ACABADO] en el panel tactil.
& coriar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

-~ ~

- «  TODO
Syt 1002 NO CLASIFICAR
== NO GRAPAR

ORG. — COP.

-
N s @ ZooM 2 AcaABARO
: AR , COLOR
: = & 88 Auto
A4 =l
A3 =] Simpl [EEEEE AN
'1";'?] i3 TEXTOIFOTO I:I—
)
|
B4

B = MoDO
B o
Ef] zcaras L@ ORIGINAL

< B COPIA
I SALIDA PRUEBA

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

4 Pulse [TALADRAD.].

@ coPAR FETTEn 2
LISTA ‘ REST. | JUEGD
GRAPADO ENCUADERNADO
NO CLASIFICAR 1 GRAPADO DEL.
CLASIFICACION [ 17| GRAPADO DOBLE
L?D@ CLASIFICAR

123
{123 CLASIFICAR

3
3 =
()i srapano Trasera
111 @ * CLASIFICAR
£z GRUPO

TALADRADO

BB TaLaoRe ‘&

CERR.
EST. TRAB.

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el boton [START] en el
panel de control.
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Hl Modo de grapado manual

Se puede grapar manualmente el papel copiado sin realizar una operacion de copia. Esta funcién es util si ha olvidado
configurar el modo grapar con clasificacion antes de iniciar la copia o si desea grapar los originales.

Numero maximo de hojas que se pueden grapar manualmente

Peso del papel
Tamaiio del papel 64 - 80 g/m?2 81 - 90 g/m?2 91 - 105 g/m2
(17 - 20 libras Bond) | (21 - 24 libras Bond) (25 - 28 libras Bond)
A4, B5, LT 50 hojas 50 hojas 30 hojas
A3, A4-R, B4, FOLIO, LD, 30 hojas 30 hojas 15 hojas
LG, LT-R, COMP

Use los botones de la seccién de control de grapado de la unidad de acabado (opcional) para el grapado manual.

Boton/indicadores  Botdn/indicador
de posicién de grapado de grapado

1 Pulse el botén de grapado de la seccion de control de grapado.
La lenglieta de la zona de salida de papel se abre y se activa el modo de grapado manual en el equipo.

2 Pulse el botén de cambio de posicion de grapado para cambiar la posiciéon de grapado
(frontal o posterior).

3 Coloque papel en la bandeja de salida inferior de la
unidad de acabado (opcional).

Separe y airee bien el papel. Coléquelo hacia abajo.

Para grapar el papel en la esquina del lado frontal, coloque las hojas
de papel alineadas por el lado frontal. Para grapar el papel en el lado
posterior, coloque las hojas de papel alineadas por el lado posterior.

Sugerencia

La luz indicadora de grapado se enciende cuando el papel esta
colocado correctamente. Si no se enciende, vuelva a colocar el

papel.

4 Deje pasar el papel y luego pulse el botén de grapado.
Se inicia el grapado. Si la luz indicadora de cambio de posicidon de grapado empieza a parpadear, significa que el
grapado ha finalizado. Retire todo el papel grapado.

APRECAUCION

Asegurese de mantener apartadas las manos del papel durante el grapado.

Finalizaciéon del modo de grapado manual

Quite el papel grapado de la bandeja de salida inferior y luego pulse el botén de grapado. La lengleta de la zona
de salida de papel se cerrara. Esto significa que el grapado manual ha finalizado. Si no se realiza ninguna tarea
durante aproximadamente 15 segundos, se finalizara automaticamente el modo de grapado manual.

Seleccion del modo de acabado 83



Copiado duplex

Se puede copiar un original de una cara a dos caras, o viceversa, o un original de dos caras a dos caras. Esta funcion es
til para ahorrar papel o para copiar un original tipo libro con el mismo orden de paginas.

Original a 1 cara -> copia a 1 cara (L2 P.85)

Original a 2 caras -> copia a 1 cara ((J P.85)

Original a 1 cara -> copia a 2 caras (L P.86)

#

Original a 2 caras -> copia a 2 caras ([ P.86)

-

Original tipo libro -> copia a 2 caras (L P.88)

Use papel normal, papel reciclado, papel GRUESO 1, GRUESO 2, GRUESO 3 o papel especial 1 para el copiado
duplex.
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l Copias a una cara

Sugerencia

Cuando copie originales verticales de dos caras que se abren de izquierda/derecha por solamente un lado del papel,
utilice la funcién de direccion de imagen del menu EDITAR para que todo el papel copiado salga con la orientacién
adecuada.

P.131 "Direccién de imagen"

"DIRECCION DE IMAGEN" configurada Sin configuracién

-

|l
I

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamario de papel.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [2 CARAS] en el panel tactil.

& coriar ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
S . TODO
Syt NO CLASIFICAR
. - NG GRAPAR
! . .
N g 57 ACABADO COLOR
= 835 Auto
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A3 =2— Pl . o
A4 TEXTOFOTO [ ]
AdR E D AUTO
‘ B4 =) = =] MoDo
l CET oRIGINAL
— B, COPIA
S sALIDA PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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Seleccione el modo que desee.

[1->1 SIMPLE]: Original a 1 cara a copia a 1 cara
[2->1 DIVISION]: Original a 2 caras a copia a 1 cara

@3 copiar B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

g ﬂ+ﬂ oy |
Iﬂ"ﬂ L'] Digfilén

Simple
11

Duplex
222

CANCELAR
EST. TRAB.

Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.

H Copias a dos caras

Sugerencia

Si los originales verticales de una cara se colocan con orientacidon horizontal y se copian por ambas caras del papel,
las hojas copiadas se abriran normalmente de arriba a abajo. La funcion de direccion de imagen le permite crear
copias que se abren de izquierda a derecha.

P.131 "Direccién de imagen"

"DIRECCION DE IMAGEN" configurada Sin configuracién

< | o

"l

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamario de papel.

2 Coloque los originales.
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3 Pulse [2 CARAS] en el panel tactil.

@ copAR ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
™ «  TODO
Syt NO CLASIFICAR
s NGO GRAPAR
- .y
-
\ L. =
anua. S, ACABADO COLOR
. = E i
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A3 = L
A4 TEXTOFOTO [ ]
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1
B4 =l = B ﬁ MoDo
l 2CARSS | 1E2T QRIGINAL
& COPIA
S sALIDA PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

4 Seleccione el modo que desee.
[1 -> 2 DUPLEX]: Original a 1 cara a copia a 2 caras
[2 -> 2 DUPLEX]: Original a 2 caras a copia a 2 caras

CONFIG. ?

E:

COPIAR

LISTA

bl

-3 s b oy

‘ REST. JUEGD

i

10 oy

m-b\ﬂ LIBRO

CANCELAR

EST. TRAB.

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el

panel de control.
Si coloca el original en el cristal de originales, siga los pasos 6 y 7 de [ P.33 "Procedimiento basico de copiado".
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H Copias a dos caras de un original tipo libro

Se pueden realizar copias a dos caras de originales tipo libro, como libros o catélogos, con el mismo orden de paginas.

Sugerencia

Disponible para los tamafios A4, B5 y LT.

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Pulse [2 CARAS] en el panel tactil.

B COPIAR ERCETES 2
LISTA ‘ REST. JUEGD
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& COPIA
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EST. TRAB.

3 Pulse [LIBRO] en el panel tactil.
& coPiAR 7

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1
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CANCELAR

EST. TRAB.
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4 Seleccione el tipo de copiado de libro.

@3 copPiar ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
DOPLEX » Seleccione LIBRO->Modo 2
LIBRO->2

' 'E) DERECHA
=l > DERECHA

[ @& A& DEJRFZ%ﬂA

o m ceveeo [T

CANCELAR
EST. TRAB.

Ejemplo: Si se van a copiar las paginas de 2 a 6 de un libro que se abre por la izquierda, seleccione
[IZQUIERDA -> 1ZQ].

Pulse el boton de bandeja que se corresponda con el tamaio de papel deseado.
Disponible solo para los tamafios A4, B5 y LT.

& copiar ?
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EST. TRAB.

6 Seleccione otros modos de copia, seguin sea necesario.

Si la copia necesita disponer de un margen para el encuadernado, seleccione el modo de margen de libro en el
menu EDITAR.
P.99 "Creacién de margen de encuadernado"
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Coloque el original en el cristal de originales.
Coloque el original con la parte inferior hacia usted y el centro de modo °
que coincida con el indicador de color amarillo que hay bajo el cristal
de originales.

Book

APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presiéon o
fuerza sobre el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

8 Pulse el botéon [START] del panel de control. Una vez escaneadas las paginas, coloque
las siguientes en el cristal de originales.
Repita este paso hasta escanear todas las paginas que desee. Si la Ultima pagina es una pagina simple, pulse
[COPIAR PAG. FINAL] en el panel tactil y luego pulse el botdon [START] en el panel de control para iniciar el
escaneado. Las paginas escaneadas se copiaran.

@5 coPIAR CONFIG.

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

Ponga siguiente original y pulse START
o elija uno de los sipuientes

COPIAZ:
PAG. FI FINALIZADO

EST. TRAB.

Una vez escaneadas todas las paginas, pulse [FINALIZADO].
Las paginas escaneadas se copiaran.

Sugerencia

Aunque no pulse [FINALIZADO], la copia se iniciara con la funcion de borrado automatico de funciones.
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Copiar y archivo

La funcién Copiar y archivo permite almacenar los datos copiados en una carpeta compartida del disco duro del equipo o
de un PC especificado de la red. Los datos se pueden almacenar en formato PDF, TIFF y XPS.

* Los datos se almacenaran como imagenes en blanco y negro. (Resolucién: 600 ppp solo). Los datos almacenados

con esta funcién se pueden imprimir, pero no se pueden importar como una imagen en un PC. Para obtener la

calidad dptima de imagen para importacion, se recomienda almacenar los datos con la funcidon de escaneado en

archivo del equipo. n
* El administrador de la red debe configurar previamente la funciéon Copiar y archivo. Para obtener informacion,

consulte la Guia de COMMAND CENTER.
* Se recomienda hacer una copia de seguridad de los datos almacenados en la carpeta compartida.

Sugerencia

Los datos se pueden almacenar en un buzén de archivos electronicos con la funcion de almacenamiento en archivo
electronico. Para obtener informacion, consulte la Guia de Archivado Electrénico.

1 Coloque los originales.

2 Pulse [ALMAC.] en el panel tactil.
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EST. TRAB.

3 Pulse [COPIAR Y ARCHIVO] en el panel tactil.
& COoPAR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

i
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ELECTRONICO/ARCHIVO

\ ALMAC. EN ARCH. ELEC ‘

COPIAR Y ARCHIVE
CERR.

EST. TRAB.
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Pulse el botén para introducir informacioén sobre los datos que van a almacenarse
segun sea necesario. A continuacién, pulse [ACEPTAR].

@5 copAR CONFIG. PLANT.
LISTA JUEGD
COPIAR Y ARCHIVO
FORMATO_DE MOLTT
ARUHLYU 75InPLE
\ NOM. ARCH, H D0C161108 |
MFP LOCAL | \\NFP-05208286\FTLE_
VA | \1\10.10.70.101 \userd
> xPs
canceLar || acepTap

NOMB. ARCH.: Pulse aqui para abrir el teclado en pantalla. A continuacion introduzca un nombre de archivo de
un maximo de 45 caracteres.

MFP LOCAL.: Pulse aqui para almacenar los datos en la carpeta compartida del equipo.

REMOTO 1, REMOTO 2: Pulse en uno de ambos botones para almacenar los datos en la carpeta compartida de
un PC conectado al equipo a través de la red.

* Puede seleccionar hasta dos opciones de [MFP LOCAL], [REMOTO 1] y [REMOTO 2]. Para cancelar la
opciodn seleccionada, vuelva a pulsar el mismo boton.

* Siun usuario con permisos para cambiar la configuracion de [REMOTO 1] y [REMOTO 2] pulsa en una de
estas opciones, aparecera el menu para especificar el directorio correspondiente. En este caso, consulte la
siguiente pagina para especificar el directorio:

P.93 "Configuracion de una carpeta compartida"

PDF / TIFF / XPS: Son los formatos de archivo con los que se almacenan los datos. Seleccione uno.

MULTI / SIMPLE: Estos botones permiten seleccionar si los datos se almacenan como un archivo de varias
paginas (multi) o como un archivo de una sola pagina (simple). Si selecciona "MULTI", todos los datos
escaneados se almacenaran como un archivo. Si selecciona "SIMPLE", se creara una carpeta y cada pagina
de los datos escaneados se almacenara individualmente como un archivo en la carpeta.

Pulse el botén [START] en el panel de control.

Cuando el original se coloca en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), se inicia
simultdneamente la copia y el almacenamiento.
Si el original se coloca en el cristal de originales, siga el procedimiento de abajo.

Coloque el siguiente original en el cristal de originales y pulse el botén [START].
Repita este paso hasta finalizar el escaneado de todos los originales.
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7 Una vez escaneados todos los originales, pulse [FINALIZADO] en el panel tactil.

@3 copiar 7

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

SIGUIENTE ORIGINAL ?

o g

EST. TRAB.

Se inicia la copia y el almacenamiento.

H Configuracion de una carpeta compartida

Si un usuario con permisos para configurar una carpeta compartida pulsa [REMOTO 1] o [REMOTO 2], aparecera el
menu para especificar el directorio correspondiente.

Las opciones varian segun el protocolo de transferencia de archivos utilizado. Los protocolos de transferencia de
archivos que se pueden seleccionar son: FTP, SMB, NetWare IPX/SPX y NetWare TCP/IP.

FTP
& copiar 2

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

i

REMNTONA

NOMBRE SERV. | 10.10.70.101

PROTOCOLO

H
3

RUTA DE RED

SMB

User01

NetWare IPX

user0liscan
R — ‘

NOMB. REG. USU. J

CONTRASERA

NetWare IP

PUERTQ COMN. |:|

CANCELAR ACEPTAR

Al pulsar en uno de los botones de abajo, aparece el teclado en pantalla. Introduzca la informacién con los botones del
panel tactil o las teclas digitales del panel de control. Cuando termine de configurar la entrada, pulse [ACEPTAR)].

NOMBRE SERV.: Pulse aqui para introducir la direccion IP del servidor FTP. Por ejemplo, si los datos deben transferirse
a la carpeta de FTP ftp://10.10.70.101/user01/scan/, introduzca "10.10.70.101".

RUTA DE RED: Pulse aqui para introducir la ruta de red de la carpeta del FTP donde se van a almacenar los datos. Por
ejemplo, si los datos deben transferirse a la carpeta de FTP ftp://10.10.70.101/user01/scan/, introduzca "userO1\scan".

NOM. REG. USU.: Pulse aqui para introducir el nombre de usuario para iniciar sesion en el servidor FTP. Introduzca la
informacién segun sea necesario.

CONTRASENA: Pulse aqui para introducir la contrasefia para iniciar sesién en el servidor FTP. Introduzca la informacion
segun sea necesario.

PUERTO COMN.: Pulse aqui para introducir un niumero de puerto de comandos para ejecutar los comandos. Por lo
general, se introduce "-" en este campo, lo que significa que se utilizara el nimero de puerto configurado por el
administrador. Cambie este valor solo si desea usar otro nimero de puerto.
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SMB
@ COPIAR e B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

REMOTONA

PROTOCOLO

RUTA DE RED }| \oceanthomevislandysc

User01

NOMB. REG. USU. }

NetWare IPX

HERKKKHHRRRKNEERRRKN AR

[ ]

III[

CONTRASERA }

NetWare IP

G’)

<&

CANCELAR ACEPTAR

Al pulsar en uno de los botones de abajo, aparece el teclado en pantalla. Introduzca la informacién con los botones del
panel tactil o las teclas digitales del panel de control. Cuando termine de configurar la entrada, pulse [ACEPTAR].

RUTA DE RED: Pulse aqui para introducir la ruta de red de la carpeta donde se van a almacenar los datos.
NOM. REG. USU.: Pulse aqui para introducir el nombre de usuario para acceder a la carpeta de red. Introduzca la

informacién seguin sea necesario.
CONTRASENA: Pulse aqui para introducir la contrasefia para acceder a la carpeta de red. Introduzca la informacion

segun sea necesario.

Sugerencia
Si seleccion6 [SMB], no es necesario configurar los valores de [NOMBRE SERV.] y [PUERTO COMN.].

NetWare IPX/SPX / NetWare TCP/IP

@3 copiarR ?

LISTA JUEGD

REMOTNA

NOMBRE SERV. J Jupiter

PROTOCOLO
NetWare IPX
NetWare IP

RUTA DE RED J

\sys\scan

admin.org

P T LT T

[ ]

CANCELAR ACEPTAR

[ NOMB. REG. USU.
i CONTRASERA J

Al pulsar en uno de los botones de abajo, aparece el teclado en pantalla. Introduzca la informacién con los botones del
panel tactil o las teclas digitales del panel de control. Cuando termine de configurar la entrada, pulse [ACEPTAR)].

NOMBRE SERV.: Si selecciona [NetWare IPX], introduzca el nombre del servidor NetWare o el arbol/contexto (si se
puede utilizar NDS). Si selecciona [NetWare IP], especifique la direccion IP del servidor NetWare.

RUTA DE RED: Pulse aqui para introducir la ruta de red del servidor NetWare donde se van a almacenar los datos. Por
ejemplo, si los datos deben transferirse a la carpeta "sys\scan" del servidor NetWare, introduzca "\sys\scan".

NOM. REG. USU.: Pulse aqui para introducir el nombre de usuario para iniciar sesién en el servidor NetWare. Introduzca
la informacién segun sea necesario.

CONTRASENA: Pulse aqui para introducir la contrasefia para iniciar sesién en el servidor NetWare. Introduzca la
informacién seguin sea necesario.
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FUNCIONES DE EDICION

En este capitulo se describe cdmo usar las distintas funciones de copia del menu EDITAR.

Visualizacion del menull EDITAR......... e n e 96
Desplazamiento de iMAgenes ... ——————— 97

Creacién de un margen superior/inferior o un margen derecho/iZQUIErdo ............cccevieeiiiiiiiiiie s 97

Creacion de margen de €NCUAAEIMNATO0 ........cooiuuii e eiiee e eee et e e e e e et e e e e s aeeesneeesnaeeeeaseeeeneeanseeeaseeeenneas 99
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Visualizacion del menu EDITAR

Puede ver el menu EDITAR si pulsa la ficha [EDITAR] en el panel tactil cuando desee usar varias funciones de edicion.

@ COPIAR ETT (12
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
s «  TODO
ST 0 NO CLASIFICAR il “* COLOR
. =0 e —)lC[]P NO GRAPAR
s
Ny m .
piahuaL @ ZOOM £} AcaBADO
Ad =
A3 = p— i
fiae TEXTOFoTo [ ]
WETD
1
B4 =l j W=l MoDo
L El) zcares t@ ORIGINAL
COPIA
BASICO EDITAR

IMAGEN
& EST. TRAB.

& corar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

T E| @D ) d
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.

BORDE CENTRO LIB, DOBLE 2ENTIENT REVISTAS 1

o | @E| D | B2 |ote| = | °

" INTROD. Marca
EDICION ZOOM XY PORTADA DE HOJA de hora

DESPL. IM.

a-s6¢

N.2PAG.

BASICO EDITAR IMAGEN

El menu EDITAR consta de dos paginas. Para pasar de una pagina a otra, pulse o] .

& CoPAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

D) 0m-d| dosm| 0= | 20 | 39

ELABORACION| | DIRECCION LIBRO <-> ADF > IMAGEN REPET.
DE TRAB. IMG BLOC NOT. SADF COMP. IMAG,

iw

OMITIR
PAG.BL.

2
—
2

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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Desplazamiento de imagenes

Se puede crear un margen de encuadernado si se desplaza la imagen a la derecha, izquierda, arriba o abajo del papel de
copia. A esta funcién se le denomina "desplazamiento de imagen". Es util si se desea taladrar o grapar una pila de papel
después de copiarla. Esta funcion permite crear facilmente un margen de encuadernado cuando se copia un original tipo
libro en ambas caras del papel.

=)

Sugerencia

Se pueden crear las siguientes combinaciones de margenes de encuadernacion:
* Margen superior/inferior y margen izquierdo/derecho
* Margen superior/inferior y margen de encuadernado

H Creacién de un margen superior/inferior o un margen derecholizquierdo

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [DESPL. IM.] en el menu EDITAR.
& coriar 7

LISTA ‘ REST. ‘

Eig (| -3 | d
BORRAR || BoRRar PAGINA CLASIF.
BORDE || centroue, || DoBLE ||| ZENMENT ) peviemas ||
&0 Wy | LA o =T
& : £+ || 000®| =

INTROD.
DE HOJA

Marca

oA
de hora N2PAG.

EDICION ZOOM XY PORTADA

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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4 Seleccione el tipo de margen de encuadernado.
& coriar ?

LISTA

‘ REST. JUEGO

1

DESP. MARGEN » Seleccionar IZQ..DER..SUP. INF. LIBRO

B &9 |2 ||

IZQUIERDA || DERECHA P.SUP. P.INF. LIBRO

[ CANCELAR }[ ACEPTAR ]

EST. TRAB.

5 Ajuste el ancho del margen de encuadernado.
1) Pulse [MARGEN FRONTAL] y ajuste el ancho del margen de encuadernado para el anverso con los botones

[V2mm]y[A 100 mm].

2) Pulse [MARGEN POSTERIOR]y ajuste el ancho del margen de encuadernado para el reverso con los botones
[V2mm]y[A 100 mm].

3) Pulse [ACEPTAR].

@3 copiarR ?

LISTA

‘ REST. JUEGD

DESP. MARGEN » Seleccionar cambio

MARGEN FRONTAL 10 g
A 100mm
D
MARGEN POSTERIOR nin

CANCELAR ACEPTAp

Sugerencia

Tenga en cuenta que, en el modo de copia duplex, se creara un margen de encuadernado derecho/izquierdo
en el lado opuesto del reverso del papel. (Por ejemplo, si se crea un margen de encuadernado en el lado
derecho del anverso del papel, este margen se creara en el lado izquierdo en el reverso.)

98 Desplazamiento de imagenes



6 Pulse [ACEPTAR].
& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

DESP. MARGEN » Seleccionar IZQ..DER..SUP. INF. LIBRO

Em s |9 @

IZQUIERDA || DERECHA P.SUP. P.INF. LIBRO

CANCELAR ACEPTA| |

7 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.

H Creaciéon de margen de encuadernado

Se puede crear facilmente un margen de encuadernado cuando se copia un original tipo libro en ambas caras del papel.
P.88 "Copias a dos caras de un original tipo libro"

1 Pulse [DESPL. IM.] en el menu EDITAR.
& copiar ?

LISTA ‘

2| @ |2 feep] Do
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.
BORDE CENTRO LIB. DOBLE 2ENVAEN1 REVISTAS 1

« | B3| W W1 floot| 20 | °

- INTROD. Marca 0 Pi
EDicioN || zaomxy || porTapa || JTROD. qee N°PAG.

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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2 Pulse [LIBRO].
@3 copPiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

DESP. MARGEN » Seleccionar IZQ..DER..SUP. INF. LIBRO

e [ - E 3 le
DB | L |
IZQUIERDA DERECHA P.SUP. P.INF. LIBl

[ CANCELAR }[ ACEPTAR ]

EST. TRAB.

Ajuste el ancho del margen de encuadernado.

1) Pulse [¥ 2 mm] (0,08") o [ A 30 mm] (1,18").
2) Pulse [ACEPTAR].

@3 copiar B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD
1

DESP. MARGEN » Seleccionar cambio

¥ 2mm

Cantidad 5 mn

CANCELAR ACEPTAR

4 Pulse [ACEPTAR].
& coPiAR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

i

DESP. MARGEN » Seleccionar IZQ..DER..SUP. INF..LIBRO

e e * E
| | 7| DESPL. IM.
I O O R =

IZQUIERDA || DERECHA P.SUP. P.INF. LIBRO

CANCELAR ACEPTAR

Seleccione también el modo "Original tipo libro -> copia a 2 caras".
P.88 "Copias a dos caras de un original tipo libro"
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Borrado de bordes

Se puede borrar el borde de una imagen copiada si aparece una parte oscura tipo sombra. A esta funcion se le denomina
"borrado de bordes". Es util cuando se desea crear una imagen de copia buena y clara si el borde del original esta sucio

o desgastado.

-

Sugerencia

Disponible solo con originales de tamafio estandar.

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [BORRAR BORDE] en el menu EDITAR.

@3 coPIAR ALMAC. conFiG. i PLANT. rd
LISTA ‘ REST. | JUEGD
2 . Y —
& [ 2 f & =
;| P | @ (@0 e D
BORRAR || BoRRAR PAGINA CLASIF.
DESPL.M. || ‘BoR cewtroie, || DoBLE | || ZFNMENT 1 REvisTas || 4

—e b T I 2 2
« | &3 21 |looB®| b
< INTROD. Marea 5

EDICIGN || zoomxy || porTADA || LTROD. e N2 PAG.

EST. TRAB.
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Ajuste el ancho de la zona que desea borrar.

1) Pulse [¥ 2 mm] (0,08") o [A 50 mm] (1,97").
2) Pulse [ACEPTAR].

@ COPIAR T

LISTA ‘ REST. | JUEGD
1

BORR BOR. » Def. margen de borrade de borde

v 2mm

Margen Emm

CANCELAR ACEPTA |

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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Borrado del centro del libro

Se puede borrar el centro de una imagen copiada cuando aparece una parte sombreada. A esta funcion se le denomina
"borrado del centro del libro". Es util cuando se copian originales tipo libro.

Borrado del centro de

libro configurado Sin configuracion

|

2 Seleccione la bandeja que contiene el tamaino de papel deseado.

ALMAC. CONFIG. ¢  PLANT. ?

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamario de papel.

g3 coPiAR
LISTA

‘ REST. JUEGD

¢«  TODO
100% NO CLASIFICAR “® COLOR
= NO GRAPAR
e
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@ ZooM g/vj ACABADO | [ 95 COLOR

A4

[m

A3

]

N
'1";51 e TEXTOIFOTO I:I—
D AUTO

a2 )
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ALIDA APS

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

3 Pulse [BORRAR CENTRO LIB.] en el menu EDITAR.

@ coPiAR ?
LISTA ‘ REST. JUEGD
e e -+ =, 4
F £ (f ||ED| @) G
BORRAR BOR PAGINA CLASIF.
DESPL.M. || "moRrDE || centrol posLE | || ZENWEN 1) gevisTas || 4
= 0§ - 2
o | &-3 i1 | ool b
- INTROD. Marca i
EDicioN || zaomxy || porTapa || JTROD. qee N°PAG.
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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4 Ajuste el ancho de la zona que desea borrar.

1) Pulse [¥ 2 mm] (0,08") o [A 50 mm] (1,97").
2) Pulse [ACEPTAR].

@ COPIAR T

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

BORRADO DE » Seleccione Margen central
CENTRO DE LIBRO

2 _l€

v 2mm

BORRAR MARGEN @ o

CANCELAR ACEPTAp

Coloque el original en el cristal de originales.

Coloque el original con la parte inferior hacia usted y el centro de modo o
que coincida con el indicador de color amarillo que hay bajo el cristal
de originales.

APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presiéon o
fuerza sobre el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

6 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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Pagina doble

Se pueden copiar las dos paginas enfrentadas de un original tipo libro o dos hojas de originales colocadas contiguamente
en dos hojas distintas de papel o en ambas caras de una hoja de papel. A esta funcién se le denomina "pagina doble". No
se tiene que desplazar el original en el cristal de originales.

Vs

=

L_Q

12- 13- 12- 13-

Sugerencia

Disponible solo para los tamafos A4, B5 y LT.

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Pulse [PAGINA DOBLE] en el men( EDITAR.

@ coPIAR

ALMAC. CONFIG. ¢ PLANT. ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

e e -+ 5
T ! 1
J E EE |
BORRAR BORRAR CLASIF.
DESPL.M. || "BorpE || centro Lie, ZENWAEN 1) RevisTas || 4
-
7 | & > ’
% i ofe| =
- INTROD. Marca 0 Pi
EDicioN || zaomxy || porTapa || JTROD. qee N°PAG.

BASICO

EDITAR

3 Pulse [CARA 1] 0 [CARA 2].

CARA 1: Se copian las dos paginas enfrentadas del original en solo una cara de las dos hojas de papel
CARA 2: Se copian las dos paginas enfrentadas del original en las dos caras de una hoja de papel

ALMAC. CONFIG. ¢ PLANT. ?

@ coPIAR

LISTA

PAGINA DOBLE

IMAGEN

EST. TRAB.

» Selecc. tamafio de copia A4/LT
y seleccione cara 1 o cara 2

CARA1 } [ CARAZ }

O

CANCELAR

EST. TRAB.

Pagina doble
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Seleccione otros modos de copia, seguin sea necesario.

También se puede seleccionar la funcion "desplazamiento de imagen".
P.97 "Creacién de un margen superior/inferior o un margen derecho/izquierdo"

5 Pulse la ficha [BASICO] para mostrar el ment BASICO y, a continuacion, seleccione
A4, B5 o LT como tamaiio del papel de copia.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

6 Abra la pagina deseada del original y coléquela sobre
el cristal de originales. °

Coloque el original con la parte inferior hacia usted y el centro de modo
que coincida con el indicador de color amarillo que hay bajo el cristal
de originales.

Book

APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presién o
fuerza sobre el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

7 Pulse el boton [START] en el panel de control. Cuando termine el escaneado de las
paginas abiertas, abra y coloque las siguientes paginas.

Repita este procedimiento hasta escanear todas las paginas que desee. Si la Ultima pagina es una pagina simple,
pulse [COPIAR PAG. FINAL] en el panel tactil y luego pulse el botdn [START] en el panel de control para iniciar el
escaneado. Las paginas escaneadas se copiaran.

g3 copPAR CONFIG.

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

Ponga siguiente original y pulse START
o elija uno de los siguientes

COPIAE
PAG. FI FINALIZADO

EST. TRAB.

Una vez escaneadas todas las paginas pulse [FINALIZADO].
Las paginas escaneadas se copiaran.
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4 FUNCIONES DE EDICION

2EN1/4EN1

Se pueden copiar 2 o 4 originales en una hoja de papel al reducirlas. A esta funcion se le denomina "2EN1" o "4EN1". Si
esta funcion se usa junto con la funcion de copia duplex, se puede crear un total de 8 imagenes en una sola hoja de

papel.
En las imagenes de abajo se muestra como se pueden disponer las imagenes.

2EN1

a M b ~y
i a i b
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_—== A Bl E F
I e 1 2 i 5 6
G H C Di G H
—|= 3 4 i 7 s
7 8 .
|
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Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

Sugerencia

Si selecciona un papel cuyo tamafio es distinto del original, pulse [ZOOM] en el menti BASICO. A continuacién,
seleccione el tamario de papel que desee y luego pulse [AMS] en el menu mostrado abajo.

@ coPIAR CONFIG. 7% PLANT. rd
LISTA ‘ REST. | JUEGD
ANS AMS Original Copia
o] [ 4o Z |
1
[ 100 | [ v woso | 5 re— LY
(oo _}H_58i% .| oo

EST. TRAB.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [2EN1/4EN1] en el menu EDITAR.
& coPiAR 7

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

CLASIF.
REVISTAS

e e £ 2 =N

F| 2| @ B
BORRAR BORRAR PAGINA
BORDE CENTRO LIB, DOBLE

DESPL. IM.

I

INTROD.
DE HOJA

s8¢

EDICION ZOOM XY PORTADA
de hora

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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4 Establezca la configuracion 2EN1/4EN1.
N.° DE PAGINAS POR HOJA: Si desea copiar 2 originales en 1 pagina, seleccione [2EN1]. Si desea insertar 4

originales en 1 pagina, seleccione [4EN1].
2 CARAS: Seleccione [1->1 SIMPLE], [1-> 2 DUPLEX], [2-> 2 DUPLEX] o [2->1 DIVISION].

& coPiAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

2EN1/4EN1 » Seleccione 2EN1/4EN1

N.° DE PAGINAS POR HOJA | (2 cARAS
O (00

| l‘j-"—d Dplex ‘[J_, Diyisién

CANCELAR ACEPTAR

Pulse [ACEPTAR] una vez seleccionadas todas las opciones necesarias.

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el boton [START] en el

panel de control.
Cuando los originales se colocan en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), se inicia el
escaneado y la copia. Si se colocan en el cristal de originales, siga los pasos 6y 7.

6 Coloque el siguiente original y pulse el botén [START].

Se inicia el escaneado del siguiente original. El escaneado también se inicia cuando se pulsa [Si] en el panel tactil
y luego se pulsa el boton [START] en el panel de control. Si tiene mas de un original, repita este paso hasta
finalizar el escaneado de todos los originales.

7 Cuando termine el escaneado de todos los originales, pulse [FINALIZADO] en el panel
tactil.
Se iniciara el proceso de copia.
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Modo de clasificacion de revista

Es posible copiar mas de un original con las paginas ordenadas tipo libro. A este modo se le denomina modo de
clasificacion de revista. Asimismo, se pueden plegar y grapar las hojas copiadas por el centro. A este modo se le
denomina clasificacion de revista y grapar.

Modo de clasificacion de revista

1 Sey * 5

Modo de clasificacion de revista y grapar

El modo de clasificacidn de revista también se puede seleccionar en el ment BASICO. Para obtener informacién,

consulte la siguiente pagina:
3 P.79 "Clasificar revistas y Grapar"

1 Ponga papel en las bandejas.

Los tamarios disponibles son los siguientes:
Clasificacion de revista: A3, A4-R, A5-R, B4, B5-R, LD, LG, LT-R, ST-R
Clasificacion de revista y grapar: A3, A4-R, B4, LD, LG, LT-R

2 Seleccione el tamaio del papel.
Bandeja: P.55 "Seleccion automatica de papel"
Bandeja de alimentaciéon manual: P.41 "Copia manual”

3 Coloque los originales.

Sugerencia

Si coloca originales verticales con orientacion horizontal, tal como
se muestra a la derecha del modo de clasificacion de revista o el
modo de clasificacion de revista y grapar, active la funcién de
direccion de imagen en el menu EDITAR. De lo contrario los D]

originales no se copiaran en el orden adecuado.
P.131 "Direccion de imagen"

M3
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4 Pulse [CLASIF. REVISTAS] en el menu EDITAR.
& copiar ?

LISTA

‘ REST. JUEGO

1

= = £ 3 =ENE
| P | @ |09
BORRAR BORRAR PAGINA

DESPL. IM. BORDE CENTRO LIB, DOBLE 2ENTH4ENT
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< INTROD. Marca
EDICIEN ZOOMXY || PORTADA || o fo7 de hora

BASICO EDITAR IMAGEN

5 Configure el modo de grapado y el ancho del margen de encuadernado segun sea

necesario.
1) Para configurar el modo de grapado, pulse [GRAPADO ON]. En caso contrario, pulse [GRAPADO OFF].

2) Pulse [¥ 2 mm] (0,08") o [ A 30 mm] (1,18") para ajustar el ancho del margen de encuadernado.
3) Pulse [ACEPTAR].

& coriAarR 7
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
CLASIFICADO » Configure ACTIYAR GRAPA o DESACTIVAR y fije el Margen
DE REVISTA

GRAPADO ON. GRAPADO OFF
&
antd. mn

CANCELAR ACEPTAR

Sugerencia

Para obtener informacion sobre el nimero maximo de hojas que se pueden grapar, consulte la siguiente
pagina:

P.79 "Clasificar revistas y Grapar"

6 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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Edicién de imagen

Se pueden seleccionar las distintas funciones de ediciéon que se muestran a continuacion para las imagenes escaneadas.

Recorte: Permite seleccionar una determinada zona de un original y copiar solo dicha zona.
Mascara: Permite enmascarar una determinada zona de un original y copiar solo la zona enmascarada.

Imagen simétrica: Permite invertir la imagen como un espejo.

Inversion negatival/positiva: Permite invertir las zonas claras y oscuras de una imagen.

B Recortar/mascara

Se puede seleccionar la zona que se desee de un original y copiar solo dicha zona seleccionada (recorte). También se
puede enmascarar la zona deseada de un original y copiar solo la zona enmascarada (mascara). Para ambas funciones,
es posible seleccionar hasta cuatro zonas de un original. La zona seleccionada debe estar en un rectangulo.

Sugerencias

Recorte

Mascara

=T

R

» Disponible solo con originales de tamaio estandar.

* Tenga en cuenta que es posible que no se pueda copiar toda la imagen de la zona seleccionada si no elige los

tamafos adecuados de original y papel de copia.

Ponga papel en las bandejas.

Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamario de papel.

2 Pulse [EDICION] en el menu EDITAR.

@ copAaR

LISTA

ALMAC. CONFIG. % PLANT.

‘ REST.

=

=)

BORRAR
BORDE

e
-F
=

DESPL. IM.

Fid
BORRAR
CENTRO LIB,

Fi [E

PAGINA
DOBLE

85

CLASIF.

2EN1T4EN1 REVISTAS

ZOOM XY

L

PORTADA

ER
INTROD.
DE HOJA

oo de| -
Marca
de hora

BASICO

EDITAR

?

JUEGD

1

2

N PAG.

i

EST. TRAB.
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3 Pulse [RECORTAR] o [MASCARA].
& coPiAR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

EDICION » Seleccione funcién EDICION

s/ ) B ]
RECORTAR || MASCARA || sIMETRICO || NEGJPOS.

EST. TRAB.

4 Coloque el original en el cristal de originales hacia
arriba.
Situelo de modo que su parte inferior esté dirigida hacia usted. Haga
coincidir la esquina superior izquierda del original con la del cristal de
originales para que el original esté alineado con las escalas de
originales.

APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presién o
fuerza sobre el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

Lea los cuatro valores siguientes para especificar la

zona con las escalas izquierda y superior del cristal i

de originales. 4 [ T T T T
X1: Desde la parte superior izquierda hasta el borde izquierdo de la
zona seleccionada
X2: Desde la parte superior izquierda hasta el borde derecho de la - Em;
zona seleccionada
Y1: Desde la parte superior izquierda hasta el borde superior de la ] w
zona seleccionada
Y2: Desde la parte superior izquierda hasta el borde inferior de la L
zona seleccionada

Y1

Y2

Tenga en cuenta que las marcas de las escalas de originales tienen un
paso de 2 mm (0,08").
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6 Introduzca los valores.
1) Pulse [X1], [X2], [Y1] e [Y2], y luego introduzca los valores correspondientes.
2) Puede especificar hasta cuatro zonas en una pagina. Si desea especificar mas de una zona, pulse o

para cambiar la zona y luego introduzca los valores segun corresponda.
3) Pulse [ACEPTAR] una vez especificadas todas las zonas.

@3 copiarR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

i

RECORTE 1 * 4 puntos definen el éarea definir X1.X2.Y1.Y2

X1 X2

Y1+
Y2

CANCELAR : ACEPTI I

Vuelva a colocar el original en el cristal de originales
hacia abajo.

Situelo de modo que su parte inferior esté dirigida hacia usted. Haga
coincidir la esquina superior izquierda del original con la del cristal de
originales.

&

8 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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H Imagen simétrica / Inversiéon negativa/positiva

Es posible invertir una imagen como un espejo (imagen simétrica) o las zonas claras y oscuras de una imagen (inversion
negativa/positiva).
Imagen simétrica Inversidn negativa/positiva

- -

La inversién negativa/positiva solo esta disponible si se selecciona NEGRO o TODO COLOR como modo de color.

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [EDICION] en el menu EDITAR.

@ coPiAr ?
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
1
e * e = P _
¥ 7 | @ |me|ns| b
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.
DESPL. IM. BORDE CENTRO LIB, DOBLE 2ENTMENT | pEviSTAS 1
=2 N ERn 2 2
A &8 Li 'LEL‘- oS |

Marca
de hora

INTROD.
DE HOJA

EDIC| ZOOM XY PORTADA N.°PAG.

BASICO EDITAR
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4 Pulse [SIMETRICO] o [NEG/POS.].

& coriar ?
LISTA ‘ REST. JUEGD
EDICION » Seleccione funcién EDICION

s/ ) B ]
RECORTAR || MASCARZ || sIMETRICO || NEGJPOS.

EST. TRAB.

5 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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Zoom XY

Se puede cambiar el porcentaje de reproduccion tanto en orientacion vertical como horizontal de forma separada. A esta
funcion se le denomina "zoom XY".

ot

El porcentaje de reproduccion se puede cambiar de 25 a 400%. Sin embargo, en los siguientes casos, esta en el

100%
1

ABCD
EFGH
KLMN

100%

>

intervalo de 25 a 200%.
* Si el modo de color es TODO COLOR o COLOR AUTO

* Si el modo de original es SUAVIZADO DE IMAGEN

* Si el modo de color es NEGRO y el modo de original es FOTO
* Si se selecciona COPIA BICOLOR
* Sise selecciona MONOCOLOR
» Si el original se coloca en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF)

1 Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

Coloque los originales.

ABCD
EFGH

Pulse [ZOOM XY] en el menu EDITAR.

g3 coPiAR

LISTA

ALMAC. CONFIG. ¢  PLANT. ?

‘ REST. JUEGD

1

3l
| =F
=]

DESPL. IM.

Q’
BORRAR
BORDE

BORRAR
CENTRO LIB,

BELE
PAGINA
DOBLE

e

2EN1/4EN1

E

CLASIF.
REVISTAS

1

o
EDICION

BASICO

&3 | W

PORTADA

M

INTROD.
DE HOJA

Marca
de hora

00:3\51

2

=)

N.°PAG.

EDITAR

IMAGEN

EST. TRAB.

IZOO%

<00

200%

ZI0

Zoom XY
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4 Configure el porcentaje de reproduccion para las orientaciones vertical y horizontal.

1) Pulse [X] y luego [ ¥ 25%)] o [ & 400%)] para una orientacién horizontal.

2) Pulse [Y]y luego [ ¥ 25%] o [ A 400%)] para una orientacion vertical.
3) Pulse [ACEPTAR].

@3 copiarR ?
p

LISTA

Z00M XY » Poner % de ZOOM XY

X

CANCELAR ACEPTl

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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Portada

Se puede afiadir un tipo especial de papel (por ejemplo, papel en color) como portada o contraportada. A esta funcion se
le denomina "portada”. El modo de portada dispone de los cuatro tipos siguientes:

ARR. BL.: Se afiade una hoja en blanco como portada.

Coloque el papel para las portadas.
Situelo en la bandeja de alimentaciéon manual o en una bandeja que haya configurado previamente para portadas.

* Al colocar papel de portadas en una bandeja, asegurese de seleccionar "PORTADA" como tipo de papel,
asi como de configurar el tamafio y grosor del papel.
P.19 "Configuracion del tipo de papel"

» Si coloca el papel en la bandeja de alimentacién manual, asegurese de configurar el tamafio y grosor del
papel.
P.41 "Copia manual"

* El tamafio y la orientacion de las portadas y el papel de copia deben ser iguales.

2 Coloque el papel de copia en las bandejas.

Coloque los originales.
Cuando los ponga en el cristal de originales, debe colocarlos desde la primera pagina.
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4 Pulse [PORTADA] en el menu EDITAR.
& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

AR
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.

DESPL. IM. BORDE CENTRO LIB. DOBLE 2ENTH4ENT REVISTAS 1

-
[E 2
| &
k1 @J @ < || 00:0® )
INTROD. Marea 5
zoomxy || PoRT DE Hooa qoee N2 PAG.

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

EDICION

5 Seleccione el modo de portada que desee.

& COPIAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

PORTADA » Seleccione PORTADA

2 K

ARR. COP.
ARR.BL. ARR. COP. || AMBOSBL. ABAJ.BL.

CANCELAR
EST. TRAB.

Sugerencia

Si selecciona [ARR. COP.] o [ARR. COP. ABAJ BL.] y [1->2 DUPLEX] (copia duplex) a la vez, la portada se
copiara por una sola cara.

Pulse la ficha [BASICO] para mostrar el menti BASICO. A continuacién, seleccione una
bandeja donde haya colocado papel de copia normal (no el papel para las hojas de
portada).

Debe colocar previamente papel de copia que tenga el mismo tamafio y orientacién que las hojas de portada.

@ cOPIAR ?

LISTA

oo
AN
X._f
\ ‘ m
HANUAL,
A1 -

A3 = .
Simple
™
A4R = ’

‘ o =] MoDO
| B zcaras | |EE] Sremac
& COPIA
S Eon PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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7 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
Cuando los originales se colocan en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), se inicia el
escaneado y la copia.
Si se colocan en el cristal de originales, siga los pasos 8 y 9.

8 Coloque el siguiente original y pulse el botén [START].
Se inicia el escaneado del siguiente original. El escaneado también se inicia cuando se pulsa [Si] en el panel tactil
y luego se pulsa el botdn [START] en el panel de control. Repita este procedimiento hasta finalizar el escaneado

de todos los originales. n

9 Cuando termine el escaneado de todos los originales, pulse [FINALIZADO] en el panel
tactil.
Se iniciara el proceso de copia.
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Insercion de hoja

Se puede insertar un tipo especial de papel (por ejemplo, papel en color) en la pagina que se desee. A esta funcion se le
denomina "insercion de hoja". Se pueden insertar hasta 2 tipos de hojas para una total de 50 paginas. El modo de
insercién de hoja dispone de los dos tipos siguientes:

COPIADO: Inserta una hoja copiada que sustituye a la pagina especificada.

Coloque hojas para la insercion de hojas.

Situelas en la bandeja de alimentacion manual o en una bandeja que haya configurado previamente para hojas de
insercion.

* Al colocar papel de insercién de hojas en una bandeja, asegurese de seleccionar "INSERTAR 1" o
"INSERTAR 2" como tipo de papel, asi como de configurar el tamafio y grosor del papel.
P.19 "Configuracion del tipo de papel”

Si coloca el papel en la bandeja de alimentacion manual, asegurese de configurar el tamafio y grosor del
papel.
P.41 "Copia manual”

* El tamafio y la orientacion de las hojas de insercion y el papel de copia deben ser iguales.

2 Coloque papel que no sea hojas de insercion en las bandejas.

Coloque los originales.
Cuando los ponga en el cristal de originales, debe colocarlos desde la primera pagina.

4 Pulse [INTROD. DE HOJA] en el menu EDITAR.

@ copiAr ?
LISTA ‘ REST. | JUEGOD ’
e - &> =S P _
u—F 5 LL.J L-L-] "LQ-D ‘—ﬂj"“—g—‘ L-£—|
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.
DESPL. IM. BORDE CENTRO LIB, DOBLE 2ENTMENT | pEviSTAS 1
S -
%) Iyt Ll

EDICION ZOOM XY PORTADA

~
2
oole| -
Marca oPA
de hora N2PAG.

EST. TRAB.
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5 Pulse [COPIADO] o [EN BLANCO].
@ COPIAR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

HOJA » Seleccione INTRODUCCIGN

INTRODUCCION
& | &
COPIADO EN BLACO

O

CANCELAR
EST. TRAB.

6 Seleccione la pagina donde se insertaran las hojas de insercion.
1) Seleccione el tipo de las hojas de insercion ([INSERTAR FUENTE 1] o [INSERTAR FUENTE 2]).
2) Introduzca los numeros de pagina (maximo de 3 digitos) donde se insertaran las hojas de insercion y luego
pulse [DEF.]. Repita los pasos 1y 2 para insertar hojas en mas de una péagina.
3) Pulse [ACEPTAR] una vez introducidos los numeros de pagina.

@3 copiar 2
LISTA ‘ REST. | JUEGD
HOJA » Tecla en introduccién de nim. de pag.

INTRODUCCION
INSERTAR ias

Insertar pag. 15
INSERTAR
FUENTE2

4

CANCELAR ACEPT. |

Sugerencias

* Si seleccioné [COPIADOQ] en el paso 5, la pagina seleccionada se sustituira por una hoja de insercién
copiada. Si seleccioné [EN BLANCOQ], se insertara una hoja de insercién en blanco antes de la pagina
seleccionada.

» Se pueden seleccionar hasta 50 paginas para [INSERTAR FUENTE 1] e [INSERTAR FUENTE 2] en total.
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Pulse la ficha [BASICO] para mostrar el ment BASICO. A continuacién, seleccione la
bandeja donde haya colocado papel de copia normal (no el papel para la inserciéon de
hojas).

Debe colocar previamente papel de copia que tenga el mismo tamafio y orientacion que las hojas de insercion.

@5 coPIAR CONFIG.

LISTA

« TODO
S —
N ORG. — A4
x‘_,
™~ ‘ Finuat @ Z00M © . ACABADO COLOR
a - 83 Juto
Ad m =
AS = r smoe W .. [EEEEEEREEE
Lt pie TExToFoTo (e
AR = ‘ D AUTO E}
| i
A4 =Sl [ = EL Fzp Mapo
B zcaras | B2} Gricma
— COPIA
N A PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

8 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.

Cuando los originales se colocan en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), se inicia el
escaneado y la copia.
Si se colocan en el cristal de originales, siga los pasos 9y 10.

9 Coloque el siguiente original y pulse el botén [START].

Se inicia el escaneado del siguiente original. El escaneado también se inicia cuando se pulsa [Si] en el panel tactil
y luego se pulsa el boton [START] en el panel de control. Repita este procedimiento hasta finalizar el escaneado
de todos los originales.

10 Cuando termine el escaneado de todos los originales, pulse [FINALIZADO] en el panel
tactil.
Se iniciara el proceso de copia.
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Marca de hora

Se puede afnadir la fecha y hora al papel copiado.

Impresa en la parte inferior
de una copia vertical

Impresa en la parte superior
de una copia horizontal

MM.DD.AAAA 14:54

L

MM.DD.AAAA 14:54

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.

3 Pulse [MARCA DE HORA] en el menu EDITAR.

g3 coPiAR ALMAC. conFig. ¥ PLANT. ird
LISTA ‘ REST. JUEGD
e S e ==
£ EA (e (555 (IE] (S
BORRAR || BoRmar PAGINA CLASIF.
DESPL.M. || "moroE || cewrous, || DosLE ||| ZENMENT 1 pevistas || 4
s
e ; ‘ [
" | &EbB 4
EDICIGN || zoomxy || PoRTaDA || DTROD.

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

4 Seleccione la direccién y posicion para la marca de hora.
1) Seleccione la direccién ((BORDE CORTO] o [BORDE LARGO]).
2) Seleccione la posicion ([SUP.] o [INF.]).
3) Pulse [ACEPTAR].

& COPIAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

MARCA DE HORA » Seleccionar direccién y posicién
de impresién

DIRECCIGN POSICION

e () | ()

CANCELAR ACEPTA]

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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Numero de pagina

Se puede afnadir el nimero de pagina al papel copiado.

Impreso en el centro de la parte  Impreso en la esquina superior derecha
inferior de una copia vertical de una copia horizontal

1

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.
3 Pulse [N.° PAG.] en el menu EDITAR.

@3 copiar B

LISTA

9 e

- & —= & ;
;| (| @ @2 ke d
BORRAR BORRAR PAGINA CLASIF.
DESPL. M. BORDE CENTRO LIB, DOBLE 2ENTM4EN1 REVISTAS 1
¢ ol -
& | &-E i+ | 00T
EDICION || zoomxy || porTApa || DTRCD. | Marca

EST. TRAB.

4 Seleccione la direcciéon y posicion para el numero de pagina.

1) Seleccione la direccién ((BORDE CORTO] o [BORDE LARGO]).
2) Seleccione la posicion ([SUP. 1ZQ.], [SUP. CENTR.], etc.).

3) Para especificar la pagina inicial, pulse y vaya al paso 5. En caso contrario, pulse [ACEPTAR] y vaya al

paso 6.

& corAaR CONFIG. ?
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
NUMERADO » Seleccione la direccién
DE PAGINAS y la posicion de la impresién

DIRECCIGN POSICION

[ SUP. 1ZQ. J [SUP.CENTR.J [ SUP.DER. J 1
o ]| | oo ) (RN

& &

[ CANCELAR ][ ACEPTAR ]

EST. TRAB.
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5 Especifique la pagina en la que desea que empiece el niumero de pagina.

1) Introduzca el niumero de péagina.
2) Pulse [ACEPTAR].

& coriAarR 7
LISTA ‘ REST. | JUEGD
NUMERADO » Indicar pag. inicial
DE PAGINAS de originales

Pag. Inicial 3 2
~
Y, ?

BORR

CANCELAR ACEPTSR

Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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Elaboracion de trabajos

Se pueden escanear varias pilas de originales que tengan una configuracién individual diferente y luego copiarlas o
almacenarlas de una vez. A esta funcién se le denomina "elaboracién de trabajos". Por ejemplo, se pueden escanear
nuevos clips (en modo TEXTO) y fotografias de revistas (en modo FOTO) de tamafo A3 y fotografias de tamafio A4 con
la configuracion 6ptima para cada caso y copiarse de una vez.

* Se pueden procesar hasta 1000 paginas de originales en una operacién. No existe un limite para el numero de
trabajos.

» Algunas opciones de configuracion no estan disponibles para la elaboracién de trabajos, y algunas opciones del
primer trabajo se aplicaran al resto de los trabajos. Consulte la tabla de abajo antes de configurar la funcién de
elaboracion de trabajos.

. . . . Configuraciones aplicadas a Configuraciones que se pueden
Configuraciones no disponibles . . .
todos los trabajos cambiar para cada trabajo
Seleccién automatica de papel Archivo electrénico/archivo Porcentaje de reproduccion
LIBRO -> 2 (Original tipo libro -> Originales de distintos tamafios Seleccién automatica de ampliacién
copia a 2 caras) Tamafo de papel de copia (configuracion predeterminada de
Copia bicolor Modo de acabado Elaboracién de trabajos)
Edicion Zoom de foto Tamafio de original
Zoom XY Desplazamiento de imagen Modo de original
Portada Borrado del centro del libro Modo de color
Insercion de hoja Marca de hora Configuraciones de copia simple/
Clasificacion de revista Numero de pagina duplex distintas de Original tipo libro
Clasificacion de revista y grapar Direccién de imagen -> copia a 2 caras (1->1 SIMPLE,
2EN1/4EN1 Libro - Bloc 2->1 DIVISION, 1->2 DUPLEX, 2->2
Imagen completa Omitir pagina en blanco DUPLEX)
Repeticion de imagen Ajuste de fondo
Nitidez
Borrado de bordes
Pagina doble
Alimentador de documentos (modo
de alimentacion)
Borrado de bordes

1 Pulse [ELABORACION DE TRAB.] en el menu EDITAR.
@3 copiar ?

‘ REST. JUEGD

i

a 2 e . B
ﬁj <& B \_-I"u-‘ LI

LIBRO<> || ADF > IMAGEN REPET.
BLOCNOT. ||  SADF COMP. IMAG. 2

2

OMITIR
PAG.BL.

EST. TRAB.
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2 Pulse [ACEPTAR].
& copiar ?

LISTA REST. | JUEGD

1

ELABORACION DE TRAB. » Los originales escaneados con diferentes ajustes
se imprimirén o guardaran como un solo documento

COPIAR ALMAC. CONFIG. ¢  PLANT.

Pulse el botoén START para copiar
una vez realizados los ajustes
—— - + TODO
= NG GRAPAR
e

~

JUEGD

i

AL &} P
st @ ZooM £ acaBaDO COLOR

— R EREET
'1";51 e TEXTOIFOTO I:I—
el

a2 )
E] zoames | E5] O

A3

A4-R

B4

]
[m

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Coloque la primera pila de originales y luego seleccione las opciones de
configuracién.

Sugerencias

* Cuando coloque el original en el cristal de originales, no olvide que una pagina equivale a un trabajo.

» Para colocar originales de distintos tamafios en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF),
consulte la siguiente pagina:
P.57 "Copia de originales de distintos tamanos a la vez"

* Sidesea usar una determinada bandeja, seleccionela.

* Pulse [CONFIG] en el panel tactil para confirmar la configuracion actual.
+ Sidesea cambiar la configuracion, pulse el botén [FUNCION BORR.] en el panel de control y vuelva a
iniciar el procedimiento desde el paso 1.
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Pulse el botén [START] en el panel de control.

Se inicia el escaneado. Cuando finalice el escaneado de todos los originales, aparecera el mensaje de abajo.

ALMAC. CONFIG.

Pulse el botén START para copiar PAGS
una vez realizados los ajustes 5

- e 100% CLASIFICAR
S - ORG. —Ad
e el

N o &
HakvaL @ ZooM ses COLOR

A3

Simple
"
A4R

[

[m

= E B 2= MODO
‘ B = EQ zoamas | 5] Criama
COPIA
PRUEEA
BASICO EDITAR IMAGEN
EST. TRAB.

Coloque la siguiente pila de originales y luego seleccione las opciones de
configuracion.
Repita los pasos 4 y 5 hasta escanear todas las paginas que desee.

Si no cambia ningun valor de configuracion, se aplicara la configuracién del ultimo trabajo.

Cuando termine el escaneado de todos los originales, cambie el nimero de conjuntos
de copia segun sea necesario. A continuacion, pulse [ACABADO TRABAJO] en el
panel tactil.

@3 coPIAR conFiG. i PLANT.
Pulse el botén START para copiar PAGS ‘F!EET- JUEGOS
una vez realizados los ajustes 19 7
§ - « TODO
S I 1002 ELAEAR
| 3 S
b T ]
W m
HanvaL @ ZOOM sss COLOR
— sss  AUTO
A3 E 0 REREE AN NEN]
A4 o ]
Jae)
1
B4 = 2 By 7| MODO
‘ ] zearas | B Grigma
B.
S saupa

BASICO

IMAGEN

EST. TRAB.

Se iniciara el proceso de copia. Si se ha configurado alguna funcién de almacenamiento, también se iniciara el
almacenamiento.
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Direccion de imagen

Cuando se crean copias a dos caras de originales verticales de una cara colocandolos con orientacién horizontal, las
paginas copiadas suelen "abrirse por arriba". Con esta funcién, se puede hacer que las paginas se "abran por la
izquierda". A esta funcién se le denomina "direccion de imagen".

Cuando se crean copias a una cara de originales verticales que se "abren por la izquierda" de dos caras, las paginas
copiadas suelen salir con una direccion diferente de forma alterna. Con esta funcion, puede hacer que todas las paginas
salgan con la misma direccion.

Original vertical de 1 cara (orientacién horizontal) -> copia a 2 caras

"DIRECCION DE IMAGEN" configurada Sin configuracién

< | &)

"l

Original vertical que se "abre a la izquierda" de 2 caras -> copia a 1 cara

"DIRECCION DE IMAGEN" configurada Sin configuracion

Ponga papel en las bandejas.
Coloque los originales.

Configure la opcién de copia duplex.
P.84 "Copiado duplex"
4 Pulse [DIRECCION IMG] en el menu EDITAR.
g3 copiAarR ¢ PLANT. ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

&

IMAGEN
COMP.

83
REPET.
IMAG.

LIBRO <>
BLOC NOT.

ADF >
SADF

&

BASICO EDITAR

IMAGEN
EST. TRAB.
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5 Pulse [ACEPTAR].
& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

DIRECCION » Los originales verticales se copian en
el modo ddplex. Pulse [ENTER].

-

CANCELAR ACEPT, “

La direccion de imagen se ha configurado.

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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Libro - Bloc

En las direcciones de los originales o las imagenes copiadas, a "abrir por la izquierda" se le denomina "libro" y a "abrir por
arriba" se le denomina "bloc". Esta funcién le permite crear copias a dos caras de originales a dos caras, girar solo el
reverso de la pagina copiada 180 grados y copiar originales tipo "libro" como "bloc" o viceversa.

A C A C
>

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.

3 Pulse [LIBRO <-> BLOC NOT.] en el menu EDITAR.

& coriar ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
1
.5 || -3
IMAGEN REPET.
COMP. IMAG. 2
2

4 Pulse [ACEPTAR].
g3 copiAarR ¢ PLANT. ?

LISTA REST. | JUEGD

1

LIBRO<->BLOC » Cuando 2 -> 2, los originales tipo libro
se copian como blec y los originales tipe
bloc se copian come libro.

FlfsS

CANCELAR ACEPT, l

Libro - Bloc esta ahora configurado.

5 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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ADF -> SADF

Cuando se utiliza el alimentador automatico de documentos inverso (RADF), se puede cambiar el modo de alimentacion
de "ADF" a "SADF". El modo de alimentacién de papel dispone de los dos tipos siguientes:

ADF (Modo de alimentacion continua): Los originales se alimentan de forma continua cuando se pulsa el botén
[START] en el panel de control mientras se colocan los originales en el alimentador automatico de documentos
(RADF). Es util si se desea realizar mas de una copia de una vez. (Valor predeterminado)

SADF (Modo de alimentacion simple): Los originales se alimentan automaticamente de uno en uno. Es util cuando por

lo general solo se dispone de un original.

Si se configura el modo de alimentacion simple (SADF), coloque los originales hoja por hoja por vez. Si coloca mas de
un original, la imagen copiada puede aparecer borrosa o los originales se pueden atascar.

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Pulse [ADF -> SADF] en el menu EDITAR.
& copiar ?

LISTA

‘ REST. JUEGO

1

B0 | s
IMAGEN REPET.
COMP. IMAG. 2
—~
2

dem
LIBRO <>
BLOC NOT.

I=h
DIRECCION
MG

e

ELABORACION
DE TRAB.

BASICO EDITAR IMAGEN

3 Pulse [ACEPTAR].
g3 copiAarR ¢ PLANT. ?

LISTA

‘ REST. JUEGOD

ADF->SADF

CANCELAR ACEPTA |

El modo de alimentacién se ha configurado como "modo de alimentacion simple”.

4 Seleccione otros modos de copia, seguin sea necesario.
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Coloque los originales en el alimentador automatico de documentos inverso (RADF)

hoja por hoja.
El original se introducird automaticamente en el RADF y aparecera el menu de abajo.

@3 copiar ?

LISTA

‘ REST. JUEGO

1

SIGUIENTE ORIGINAL ?

o ] [rwees]

EST. TRAB.

Repita el paso 5 si tiene el siguiente original. El original colocado se introducira automaticamente en el RADF
aunque no pulse [SI] en el panel tactil.

6 Cuando termine el escaneado de todos los originales, pulse [FINALIZADO].

Sugerencia
Aunqgue no pulse [FINALIZADOQ], la copia se iniciara cuando se borre la tarea actual con la funcién de borrado

automatico de funciones.
P.54 "Borrado de las funciones configuradas"
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Imagen completa

Se puede copiar toda la imagen de un original, incluido cualquier texto fino como el borde. A esta funcién se le denomina
"imagen completa". Con esta funcién, la imagen se copiara con el porcentaje de reproduccion reducido en
aproximadamente de un 1 a un 5%.

1 Ponga papel en las bandejas.
2 Coloque los originales.

3 Pulse [ZOOM] en el panel tactil.

g3 coPiAR ALMAC. conFig. ¥ PLANT. ird
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
s ©  TODQ
Syt 00 NO CLASIFICAR il “* COLOR
== % NG GRAPAR
~ E 2 acaBADO COLOR
= 8 Auto
A4 =
A3 El— s N o
Ad TEXTOFOTO [imsmsssn) (|
A4-R = D AUTO
\
B4 =) = B Egq Mopo
‘ ] zcarss | o] prigma
- COPIA
S 500m APS PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

4 Seleccione el tamaio del original y del papel de copia.
1) Seleccione el tamario del original.

2) Seleccione el tamario del papel.
3) Pulse [CERR.].

& COPIAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

Original Copia
50% A Arriba B4 “
=] | | i —{3.
T e |
omo | 8 | {_omo )

Z0OM DE FOTQ

El menu vuelve al ment BASICO.
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5 Pulse [IMAGEN COMP.] en el menu EDITAR.

@3 copPiar ?
LISTA ‘ REST. | JUEGD
Elw [ A Ir & | |
| g des | 0= || G0 || B8
ELABORACION| | DIRECCION || LIBRO < ADF > IMAG REPET.
DE TRAB. IMG BLOC NOT. SADF coM| IMAG. 2
-
2
BASICO EDITAR IMAGEN

6 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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Repeticion de imagen

Se puede copiar una determinada zona de un original repetidamente en los intervalos especificados. A esta funcion se le
denomina "repeticién de imagen".

= | N
X g

Sugerencias

* La copia se puede repetir hasta 8 veces.
» Disponible solo con originales de tamafio estandar.

Si registra esta funcién en una plantilla, asegtrese de seleccionar [DESACTIVAR] para "INICIO AUTOMATICQ". Si
selecciona [ACTIVAR], es posible que las copias no se realicen correctamente al no detectarse el tamafio del original.
P.163 "PLANTILLAS"

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Pulse [REPET. IMAG.] en el ment EDITAR.
@ copiar

LISTA

Elw ’ :
e | gem-l)| dem | (=
ELABORACION| | DIRECCION || LIBRO <> ADF >

DE TRAB. MG BLOC NOT. SADF
=1
i (@@

OMITIR BORRAR

PAG.BL. EXT.

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

3 Coloque el original en el cristal de originales hacia
arriba.
Sitielo de modo que su parte inferior esté dirigida hacia usted. Haga
coincidir la esquina superior izquierda del original con la del cristal de

originales para que el original esté alineado con las escalas de
originales.
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APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presiéon o
fuerza sobre el cristal.
La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

4 Lea los cuatro valores siguientes para especificar la
zona con las escalas izquierda y superior del cristal
de originales.

X1: Desde la parte superior izquierda hasta el borde izquierdo de la
zona seleccionada

X2: Desde la parte superior izquierda hasta el borde derecho de la
zona seleccionada

Y1: Desde la parte superior izquierda hasta el borde superior de la
zona seleccionada

Y2: Desde la parte superior izquierda hasta el borde inferior de la
zona seleccionada

Y1

3L
I
T

~

Y2

Tenga en cuenta que las marcas de la escala de originales tienen un
paso de 2 mm (0,08").

5 Introduzca los valores y especifique el nimero de repeticiones.
1) Pulse [X1], [X2], [Y1] e [Y2], y luego introduzca el valor correspondiente.

2) Cambie el numero de veces que se repetira la imagen (nimero de repeticiones) pulsando [V 2] o [ A 8].
3) Pulse [ACEPTAR].

@3 copar CONFIG.

LISTA REST. | JUEGD

REPETICIGN DE » Clave en X1.X2.Y1.Y2 del area de edicién
Definir ndmero de repeticién

. x2 E ] n Repet. cont,
8] oy Celle-
Y N [ <
= -

=

CANCELAR ACEPTAR

* La zona seleccionada se copiara desde la esquina superior derecha en direccion vertical.
» Silaimagen repetida ocupa mas espacio que el que hay disponible en el papel, la parte que queda fuera no
se copiara.

Vuelva a colocar el original en el cristal de originales
hacia abajo.

Sitielo de modo que su parte inferior esté dirigida hacia usted. Haga
coincidir la esquina superior izquierda del original con la del cristal de
originales.

7 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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Omitir pagina en blanco

Se pueden quitar las hojas en blanco de los originales escaneados antes de iniciar la copia. A esta funcion se le
denomina "omitir pagina en blanco".

X X X X X X X X

r
\
\

» Esta funcién puede que no detecte correctamente las paginas en blanco de los siguientes tipos de originales:
- Originales de medio tono
- Originales que incluyen hojas casi en blanco (por ejemplo, paginas en blanco que solo contienen el nimero de
pagina)
» Si copia originales a dos caras, incluidas hojas en blanco a copia a 2 caras, mientras esta funcion esta activada, el
anverso y el reverso de los originales y las copias no coincidiran.

Sugerencia

Se puede cambiar la sensibilidad para detectar las paginas en blanco. Para obtener informacion, consulte la Guia de
Gestion del dispositivo MFP.

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamafio de papel.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [OMITIR PAG. BL.] en el menu EDITAR.
& coPiAR 7

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

2

dea
LIBRO <>
BLOC NOT,

2B
IMAGEN
COMP.

-3
REPET.
IMAG.

o+
DIRECCION
IMG

e

ELABORACION
DE TRAB.

ADF >
SADF

2

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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4 Pulse [ACEPTAR].

@ coPIAR
LISTA

OMITIR PAG. BLANCO

ALMAC. CONFIG. ¢ PLANT. ?

‘ REST. JUEGO

1

La funcién "omitir pagina en blanco" se ha configurado.

5 Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el

panel de control.

Se inicia el escaneado y la copia. Aparece un mensaje que le informa del nimero de paginas en blanco durante

aproximadamente 5 segundos.

PAGINAS 2 OMITIDRS
(LECTURA 12 PAGINAS)

Iy rouine

CONFIG.

-
£ ACABADO

- .y
“N— T
N ) | 200w
-
A3 El
A4
A4R =
1 = = &
| B4 = = t@ 2 CARAS

53 MoDO

=l ORIGINAL

PLANT.

JUEGD

‘ REST.

« TODO
©* COLOR

ess COLOR
ees AUTO

BASICO

EDITAR

B IMPRIMIENDO

IMAGEN

EST. TRAB.

Omitir pagina en blanco
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Borrado de exterior

Se puede borrar una zona oscura tipo sombra que ha aparecido en el exterior de la imagen copiada; esta zona se puede
haber creado porque hay un hueco entre el cristal de originales y la hoja de cubierta. A esta funcién se le denomina
"borrado de exterior". Es util cuando se colocan originales gruesos, como folletos, en el cristal de originales.

Borrado de exterior configurado  Sin configuracién

L=

L

» Esta funcion esta desactivada cuando se colocan originales en el alimentador automatico de documentos inverso
(RADF) o en el cristal de originales con el RADF completamente cerrados.

* Cuando esta funcion esta activada, se desactiva el ajuste automatico de densidad. Ajuste manualmente el nivel de
densidad.

* Los originales que tienen un borde exterior complejo (como los originales con zonas recortadas por el borde) tal
vez no se copien correctamente porque es posible que la funcién no pueda detectar el borde entre el original y las
zonas que no pertenecen al original.

Ponga papel en las bandejas.
Si utiliza la copia manual, asegurese de configurar el tamario de papel.

2 Seleccione la bandeja que contiene el tamaino de papel deseado.

@3 copiarR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

= - «  TODO
Sy 100% NO CLASIFICAR il “® COLOR
=g NG GRAPAR
X —
e
1
HANUAL,

@ ZooM £ AcABADO COLOR

sea
sss  AUTO

Si I LI O O SO BRI |
'1";'?] e TEXTOIFOTO I:I—
i)

i MODO

7 -
EQ zoamas | 5] Criama

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

3 Pulse [BORRAR EXT.] en el menu EDITAR.
g3 copiAarR ¢ PLANT. ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

[ﬂ] H : ’ Eifssl E E L b4
| -l dom| 0= || &0 | 23
ELABORACION DIRECCION LIBRO <> ADF > IMAGEN REPET.

DE TRAB. MG BLOC NOT. SADF COMP. IMAG. 2

2

BASICO EDITAR IMAGEN
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4 Configure la funcién de "borrado exterior”.

1) Ajuste el borde entre el original y las zonas que no pertenecen al original pulsando E o segun sea
necesario.

Si lo ajusta hacia el lado , la zona que va a detectarse como no perteneciente al original se ampliara.

Si lo ajusta hacia el lado B la zona que va a detectarse como no perteneciente al original se reducira.
2) Pulse [ACEPTAR].

& coPiAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

MARGEN EXTERIOR » Configurar Limpiar exterior original
DE ORIGINAL Ajustar nivel del umbral. Abra un
alimentador de documentos para usar esta funcién.

AJUSTE DE INTERVALO

m § I_, l!!J EIE===TE ]

CANCELAR ACEPT‘[

5 Coloque el original en el cristal de originales.

* Al colocar el original, asegurese de que el alimentador
automatico de documentos inverso (RADF) esta
completamente levantado. En caso contrario, es posible que
esta funcion no pueda detectar correctamente el borde entre el
original y las zonas que no pertenecen al original.

* No mire fijamente al cristal de originales durante la copia, ya
que puede emitir luz muy intensa.

APRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o mas) sobre el cristal de originales ni ejerza presién o
fuerza sobre el cristal.

La rotura del cristal podria provocar lesiones personales.

Seleccione otros modos de copia seguin sea necesario y pulse el botén [START] en el
panel de control.
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AJUSTE DE IMAGEN

En este capitulo se describen las funciones de ajuste de imagen que permiten cambiar el balance de color general de la
imagen copiada, copiar un original en un color especificado, etc.

Visualizacion del menul IMAGEN ... e 146
Uso de las funciones de ajuste de imagen...........ccccvummmmemiiininiiissnnne e 147
Ajuste de CoIOr (JUSTE YIMCK) ....ciiiiiieiiii ettt ettt e e sttt e e st e e e e nee e e sne e e e sseeeeenaeeamneeeennteeenneeeeannes 147
AJUSEE RGB.....coe et et e et bt et ee et bt e R R bRt a Rttt E e e nh et en e ene e 149
F L0 E53 (N =T o o[ R PSSR 150
F OS] (=R [ o] g To [0 TSSOSO SPUPR 151
N T =Y PSS 152
(70T o1 E= T o Tt ] o] PP PP PPPPRPPPPPPP 153
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Visualizacion del menu IMAGEN

Puede ver el menu IMAGEN si pulsa la ficha [IMAGEN] en el panel tactil cuando desee usar varias funciones de ajuste de
imagen.

@ COPIAR e

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

) oo

¢«  TODO
100% NO CLASIFICAR il “* COLOR
. = =3 s NG GRAPAR
\ﬁ . .
] n
~ 1 | = ~
panuaL. @ Z0OM § ACABADO COLOR
AUTO

A4 =l
A3 =l —
ha3e TEXTOIFOTO
A4R =)
| —
B4 =

B == MODO
B s
E] zoamas L\i ORIGINAL

BASICO EDITAR IMAGEN

@3 copiarR ?

LISTA ‘ REST. | JUEGOD
Y . » r = =
i=|=|v°| 28| su| as
e || === (B Eimid -
AJUSTEDE || AJUSTE AJUSTE || AWUSTEDE || o0 BICOLOR
COLOR RGB RAPIDO FONDQ COPIAR

E G e

il I . 6,

-+ i

MONO .

COLOR MATIZ SATURACION

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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Uso de las funciones de ajuste de imagen

H Ajuste de color (ajuste YMCK)

Esta funcion permite ajustar el balance de color general de la imagen copiada cambiando la intensidad de AMARILLO (Y),
MAGENTA (M), CIAN (C) y NEGRO (K). Esta funcion esta disponible en los modos Todo color y Color auto.

MAGENTA (M) CIAN (C) NEGRO (K)

)

=) [)===[4] e () (o) 4

1 Pulse [AJUSTE DE COLOR] en el menu IMAGEN.
& coPiAR ?

‘ REST. JUEGD

j fmomcs T = =

e R opoo ) @ ﬁﬂ B S
== | == i Eiat :
AJUSTEQE || AJUSTE AJUSTE || AJUSTEDE ||\ \0r s BICOLOR

coLl RGB RAPIDO FONDO COPIAR

2 0.0
- iC
MATIZ SATURACION
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

9 Pulse (=] o [+] en cada color para obtener el balance de color que desee.

@ COPIAR T

LISTA REST. | JUEGD

1

AJUSTE DE COLOR » Ajusta la proporcién de cian. magenta, amarillo y negro

AMARILLOCY EJ ':I:I
MAGENTA (M) E] limllﬁ
CIANCC) (-] EREY TR
N e L

[ DETALLE H REINICIAR H CANCELAR ][ ACEPTAR

2
|_EsT. TR ]
Tras ajustar el balance de color, pulse [ACEPTAR]. Ha finalizado el ajuste.

Si desea ajustar el balance de cada uno de los colores en todas las areas de densidad, pulse [DETALLE] y vaya al
paso siguiente.
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Pulse [=] o [+] en los colores para cada area de densidad con el fin de obtener el
balance de color que desee.

@ COPIAR T

LISTA REST. | JUEGD

1

AJUSTE DE COLOR » Ajusta la proporcién de cian. magenta, amarillo y negro

AMARILLOCY E]Vi!‘\ B%!ﬁ B:I:I
HAGENTA (M) E]"""ij E]"""il E]........i
CTANCCY E]:|:| EJ':IID E}ml—
NEGRO (K) E]:i: E]':| E]-i-

J

[ REINICIAR H CANCELAR ][ ACEPTAR

2
|_FsT TR ]

Por ejemplo, si ajusta el area de densidad alta del color magenta (M) hacia el lado , el color magenta en el area
de densidad alta sera mas oscuro.

Una vez realizado el ajuste, pulse [ACEPTAR].

Cancelacioén del ajuste de balance de color

* Mueva el indicador del color cuyo ajuste desee cancelar a la mitad y luego pulse [ACEPTAR].
» Sidesea cancelar el ajuste de todos los colores, pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].
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H Ajuste RGB

Esta funcién permite ajustar el balance de color general de la imagen copiada cambiando la intensidad del ROJO (R),
VERDE (G) y AZUL (B). Esta funcién esta disponible en los modos Todo color y Color auto.

ROJO (R) VERDE (G) AZUL (B)

|

(e (1] (e (3] (=]t (1]

1 Pulse [AJUSTE RGB] en el menu IMAGEN.

@3 coPIAR ALMAC. conFiG. i PLANT. rd
‘ REST. JUEGD
j fmomcs @] =@ =) I ) - E =
N—=m [ -
e & 2 ot
AJUSTE DE AJUSTE AJUSTE DE NITIDEZ BICOLOR
COLOR RAPIDO FONDO COPIAR
A
[ W] B
e
MONO )
COLOR SATURAGION
BASICO EDITAR IMAGEN
EST. TRAB.

2 Pulse (-] o en los colores para obtener el balance de color que desee y luego pulse
[ACEPTAR].

& copiAr ?
LISTA REST. | JUEGOD
| 1
AJUSTE DE RGB » Ajustar el balance
de rojo. verde y azul
ROJO(R)
(=)
YERDE(G)
) ()
AZUL(B)
(=) )
1
L
[ remiciar || canceiar || aceprap
2
|_EsT TR |

Cancelacioén del ajuste RGB
* Mueva a la mitad el indicador del color cuyo ajuste desee cancelar y luego pulse [ACEPTAR].

» Sidesea cancelar el ajuste de todos los colores, pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].
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M Ajuste rapido

Esta funcién permite obtener la calidad de imagen ya registrada en el equipo. Puede seleccionar entre las siguientes
calidades de imagen: "CALIENTE", "FRIA", "VIVIDO", "BORRAR" (claro) y "MARCADOR". Esta funcién solo esta
disponible en el modo Todo color.

VIVIDA

CALIENTE

Si se selecciona [MARCADOR]
Es posible copiar varios colores creados con un rotulador en el original para distinguirlos con claridad; sin embargo, el
tono del color puede no ser el mismo que el del original segun el color del rotulador.

1 Pulse [AJUSTE RAPIDO] en el menti IMAGEN.

@ COPIAR T
‘ REST. JUEGD
[— =) 0 2l = E
= o | o] A
AJUSTE DE AJUSTE AJUSTE DE NITIDEZ BICOLOR
COLOR RGB A FONDO COPIAR
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

2 Seleccione la calidad de imagen.

& COPIAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

ACCESO RAPIDO » Seleccionar modo
AJUSTE

ENE

CALIENTE BORRAR MARCADOR
CANCELAR

EST. TRAB.

Cancelacion del ajuste rapido
Pulse [AJUSTE RAPIDO] en el ment IMAGEN.
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H Ajuste de fondo

Esta funcién permite ajustar la densidad del fondo del original. Impide que el reverso de un original de dos caras se vea
en el anverso.

Ajustado a fondo
Anverso Reverso mas claro No ajustado

Este modo no se puede usar con la funcién de ajuste automatico de densidad.
P.62 "Ajuste de densidad"

1 Pulse [AJUSTE DE FONDO] en el menu IMAGEN.
& coPAR ?

‘ REST. JUEGD

j fmomcs T = =
e R opoo ) @ ﬁﬂ B S
AJUSTEDE|| AJUSTE AJUSTE || AJUSTEQE || | oo BICOLOR
COLOR RGB RAPIDO FON COPIAR

A | «@ | ® e
a 0 - G
- - i
MONO .
COLOR MATIZ || SATURAGION
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

2 Pulse [CLARO] u [OSCURO] para ajustar la densidad y luego pulse [ACEPTAR].
g3 copiAarR ¢ PLANT. ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

AJUSTE DE FONDO » Ajusta la densidad del fondo

[EERRR NN I
[ (]
<-CLARO OSCURD ==

[ REINICIAR H CANCELAR ][ ACEPTAR

Cancelacion del ajuste de fondo

* Desplace el indicador a la mitad y luego pulse [ACEPTAR].
¢ Pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].

Uso de las funciones de ajuste de imagen 151



M Nitidez

Esta funcién permite resaltar o difuminar el contorno de la imagen.

O s (8 (Y i (8

1 Pulse [NITIDEZ] en el menu IMAGEN.

g3 coPiAR ALMAC. conFig. ¥ PLANT. ird
‘ REST. JUEGD
Y . - -
= | == | or° | 3@
== &
AJUSTE DE AJUSTE AJUSTE AJUSTE DE BICOLOR
COLOR RGB RAPIDO FONDO COPIAR
= P G 6
-9 i
MONO )
oo MATIZ || SATURACION
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Pulse [SUAVE] o [FUERTE] para ajustar la nitidez y luego pulse [ACEPTAR].

Cuando el nivel de nitidez se ajusta hacia el lado [SUAVE], los bordes moaré de las fotos impresas, etc., se
suavizan. Si se ajusta hacia el lado [FUERTE], las letras y las lineas finas se resaltan.

@3 copiar B

LISTA ‘ REST. | JUEGOD

1

NITIDEZ » Ajustar el nivel de nitidez

<- SUAVE FUERTE >

[ REINICIAR H CANCELAR ][ ACEPTAR

Cancelacion del ajuste de nitidez

* Desplace el indicador a la mitad y luego pulse [ACEPTAR].
* Pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].
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H Copia bicolor

Esta funcién permite copiar un original en color en dos colores especificados. Existen dos tipos de copia bicolor:

BICOLOR SELECCIONAB.: La parte negra y las partes que no son negras del original se copian en los dos colores
especificados.

"CAMB. NG. A.": AZUL
"SGDO. COL.": MAGENTA

ROJO Y NEG.: La parte roja del original se copia en rojo y el resto se copia en blanco y negro.

>
o]
(9]
(=]
m

ABCDE

;

Es posible que el color no se reproduzca correctamente en algunos originales. En ese caso, realice la copia en el
modo Todo color.

U Bicolor seleccionable
1 Pulse [BICOLOR COPIAR] en el mendi IMAGEN.

@3 coPIAR ALMAC. conFiG. i PLANT. rd
‘ REST. JUEGD
Y . - -
=== | 28| 2z
e || = i 2
AJUSTE DE AJUSTE AJUSTE AJUSTE DE NITIDEZ
COLOR RGB RAPIDO FONDO
L X6
- - i
MONO )
COLOR MATIZ SATURAGION
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.
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2 Pulse [BICOLOR SELECCIONAB].
& copiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD
1

COPIA BICOLOR » Seleccionar modo

CANCELAR
EST. TRAB.

3 Seleccione un color para las partes del original que no sean de color negro.
1) Pulse [SGDO. COL.].
2) Seleccione el color que desee.

& corAaR CONFIG. ?
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
BICOLOR » Seleccionar segundo color
SELECCIONABLE

caws AMARILLO ROJO
’ I | |

MAGENTA VERDE
I | |

CIAN AZUL

seDo.coL. IS
|
NEGRO

[ AJUSTE H CANCELAR}[ ACEPTAR ]

EST. TRAB.
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Seleccione un color para la parte de color negro del original.

1) Pulse [CAMB. NG. A].
2) Seleccione el color que desee.

@3 copiar B

LISTA REST. | JUEGOD

1

BICOLOR » Seleccionar color que sustituye al negro

SELECCIONABLE

I

AMARILLO ROJO
[ | |

MAGENTA VERDE
[ | | ——

CIAN AZUL

S$GDO.COL.

= b
NEGRO

[ AJUSTE }[ CANCELAR ][ ACEPTAR ]

EST. TRAB.

Una vez seleccionado el color, pulse [ACEPTAR]. Ha finalizado el ajuste.
Si desea ajustar el balance de color, pulse [AJUSTE] y vaya al paso siguiente.

* Silos dos colores especificados son una combinacion de negro y un color distinto del negro, se activa el
ajuste de balance de color. Si ninguno de los dos colores es el negro o si los dos colores son el negro, este
ajuste se desactiva.

* Es posible ajustar el balance de color de un color distinto al negro.

5 Pulse (=] o [+] en los colores para obtener el balance de color que desee.

B copiar

LISTA

» Especifique el balance de color en cada original.

ICOLO!
SELECCIONABLE

[ DETALLE H REINICIAR H CANCELAR ][ ACEPTA

2
|_EsTTRF ]
Una vez realizado el ajuste, pulse [ACEPTAR]. Ha finalizado el ajuste.

Si desea ajustar el balance de cada uno de los colores en todas las areas de densidad, pulse [DETALLE] y vaya al
paso siguiente.
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Pulse (=] o [+] en los colores para cada area de densidad con el fin de obtener el
balance de color que desee.

& COPIAR T

LISTA REST. | JUEGD
1
BICOLOR » Especifique el balance de color en cada original.
SELECCIONABLE
AMARTLLOCY, [ = | (=)= (=)=
meeentac| (= | (4] (=) e (] (=) =i ]
CIANCC) ()i (4] (=) e (1) () e [+
[ REINICIAR ] [ CANCELAR J [ ACEPTAR

Por ejemplo, si ajusta el area de densidad alta del color magenta (M) hacia el lado , el color magenta en el area
de densidad alta sera mas oscuro.

Una vez realizado el ajuste, pulse [ACEPTAR].

Cancelacioén del ajuste de balance de color

Mueva a la mitad el indicador del color cuyo ajuste desee cancelar y luego pulse [ACEPTAR].
» Sidesea cancelar el ajuste de todos los colores, pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].

L ROJO Y NEGRO
1 Pulse [BICOLOR COPIAR] en el menu IMAGEN.

ﬁ COPIAR ALMAC. CONFIG. ¢ PLANT. ?
‘ REST. JUEGO
j fmomcs T
Pl R apoo %) :éa &l =
== | == ind 2
AJUSTEDE || AJUSTE AJUSTE || AJUSTEDE ||\ \0r s
COLOR RGB RAPIDO FONDO
C @ il 6,
- ol
é"ocl'_"é% MATIZ SATURAGION
BASICO EDITAR IMAGEN
EST. TRAB.
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2 Pulse [ROJO Y NEG].
@3 copPiar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD
1

COPIA BICOLOR » Seleccionar modo

BICOLOR

SELCCIONAB

EST. TRAB.

Para ajustar el color rojo o el area de rojo y negro, pulse [AJUSTE]. Si no desea ajustar
el color, pulse [ACEPTAR].

& COPIAR B

LISTA ‘ REST. | JUEGD

1

ROJO Y WEGRO » E1 rojo del original se copia en rojo
otro color del original se copia en negro

[ AJUST] [ CANCELAR ][ ACEPTAR ]

EST. TRAB.

Si no ajusta el color rojo o el area de rojo y negro, ha finalizado el ajuste.
Si desea ajustarlos, vaya al paso siguiente.
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Ajuste el color rojo o el area de rojo y negro.
Rojo en original

Pulse E o] en el color amarillo o magenta para ajustar el balance del color rojo.
Ajuste de rango

Pulse [« ] o [ = | para ajustar el area de rojo y negro. Si configura el area de color rojo para que sea mas
grande, el area que se copiara en color rojo sera mas grande. Si configura el area de color negro para que sea

mas grande, el area que se copiara en color negro sera mas grande.

@ COPIAR R

LISTA

ROJO Y NEGRO  » Especifique el balance de color en cada original.

AJUSTE DE RANGO

Rojo en arigingl
AMARILLOCY)

==

e e o)

ROJO : NEGRO

[ DETALLE H REINICIAR H CANCELAR J[ ACEPTAR ]

EST. TRAB.

Una vez realizado el ajuste, pulse [ACEPTAR]. Ha finalizado el ajuste.
Si desea ajustar el balance de color del amarillo y el magenta para cada area de densidad, pulse [DETALLE] y

vaya al paso siguiente.

5 Pulse (=] o [+] en cada area de densidad para obtener el balance de color que desee.

& copiar ?

LISTA REST. | JUEGD

1

ROJO Y NEGRO  » Especifique el balance de color en cada original.

amaRTLLOCY (= ] (4] (= e (4] (=) e+ )
meeentacy (= |l (4] (=) e (] (=) ei— ]

[ REINICIAR H CANCELAR }[ ACEPTAR

Por ejemplo, si ajusta el area de densidad alta del color magenta (M) hacia el lado , €l color magenta en el area
de densidad alta sera mas oscuro.

Una vez realizado el ajuste, pulse [ACEPTAR].
Cancelacion del ajuste de balance de color

* Mueva a la mitad el indicador del color cuyo ajuste desee cancelar y luego pulse [ACEPTAR].
» Sidesea cancelar el ajuste de todos los colores, pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].
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l Copia monocolor

Esta funcién permite realizar copias en un solo color que no sea el negro.

AZUL

@3 copiar B

— -
== || re= || OpoO || By Bl s Aa
== | | gy | A

AJUSTE DE AJUSTE AJUSTE AJUSTE DE BICOLOR

COLOR RGB RAPIDO FONDO NITIDEZ COPIAR

7

[

SATURACION

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

2 Pulse el botén que se corresponda con el color deseado.

& corAaR CONFIG. ?
LISTA ‘ REST. | JUEGOD
MONO COLOR » Seleccionar un monocolor

MAGENTA AMARILLO VER. AMAR. CIAN H ROSA }
| I | | ——
ROJO NARANJA VERDE AZUL MORADO

CANCELAR
EST. TRAB.

Cancelacion de la copia monocolor
Pulse [MONOCOLOR] en el menu IMAGEN.
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5 AJUSTE DE IMAGEN

Bl Matiz

Esta funcién permite ajustar el matiz del color basico. Esta funcion esta disponible en los modos Todo color y Color auto.

@3 coPiAaR

ALMAC. coNFIG. W ¢ PLANT.

‘ REST.

Y
i= 1= | 8| =2 aa
-1 B C—
AJUSTE DE AJUSTE A.!USTE AJUSTE DE NITIDEZ BICOLOR
COLOR RGB RAPIDO FONDO COPIAR

» » » » »
A :

+a—at

MONO A
COLOR SATURACION

> »

BASICO EDITAR IMAGEN

EST.TRAB. ,

160 Uso de las funciones de ajuste de imagen




2 Ajuste el matiz.

1) Ajuste el matiz de toda la imagen pulsando B o] en la seccién A.

2) Ajuste el matiz de cada color basico pulsando B o en la seccion B.
3) Pulse [ACEPTAR].

& copiArR ?
LISTA ‘ REST. Ju
HATIZ A
AMARTLLOCY) ROJOCR)
R, .9 Moo Y
E]-:|:- E]—'|:| — B
[ HAGENTACH) VERDE(G)
o B R Y (o)
- (=] i [+ ] | (= ) o [+ )
B R CIANCC) AZUL(B) @’
G,.... 8 G M
= (=) o
[ remiciar || cancerar || aceprap
3

Cancelacion del ajuste de matiz

* Mueva el indicador del color cuyo ajuste desee cancelar a la mitad y luego pulse [ACEPTAR].
» Sidesea cancelar el ajuste de todos los colores, pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].
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B Saturacion

Esta funcién permite ajustar la saturacién de los colores de toda la imagen. Esta funcion esta disponible en los modos
Todo color y Color auto.

Wagis f

Sl (o) )

1 Pulse [SATURACION] en el men IMAGEN.
& copiar ?

‘ REST. JUEGO

1

BICOLOR
COPIAR

e
e —— ]
B Cmm—
AJUSTE
RGB

Eatl

NITIDEZ

YN
Eiaf
AJUSTE DE
FONDOQ

D{!jDD
AJUSTE
RAPIDO

AJUSTE DE
COLOR

A
m« 38,

+o—et

BASICO

EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

9 Pulse (=] o [+] para ajustar la saturacion y luego pulse [ACEPTAR)].
B COPIAR

LISTA ‘

SATURACION » Ajustar los tramos de intensidad entre -3 y +3

(=) ik 2

&

[ REINICIAR H CANCELAR ][ ACEPTAR

Cancelacion del ajuste de saturacion

* Desplace el indicador a la mitad y luego pulse [ACEPTAR].
e Pulse [REINICIAR] y luego [ACEPTAR].
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PLANTILLAS

En este capitulo se describe como usar las plantillas.
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Visualizacion del MENU PLANT ... et e e e ettt e e e ettt e e e s be et e e e e e nae e e e e annbeeeeeesnneeeas 164
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Plantillas

Se puede crear una plantilla que contenga varias funciones utilizadas con frecuencia de modo que se puedan usar
cuando se llame a la plantilla; de esta forma, se elimina la necesidad de tener que establecer valores de configuracion
complicados cada vez. Las plantillas se pueden utilizar para el copiado, el escaneado y el envio de un fax.

Las funciones de fax solo estan disponibles cuando esté instalada la unidad de FAX (opcional).
| ; =
D oot o4

2008.5.5]

p R C
e + () =

M Visualizacion del menu PLANT.

Puede ver el menu PLANT. si pulsa [PLANT.] en el panel tactil cuando desee registrar plantillas o llamar a plantillas.

g3 coriAR CONFIG.
LISTA
.
Nurowineg 0 NO CLASIFICAR
. - i=—cd - ->zc0P NO GRAPAR
e . .
b
N e [ ~
anuaL @ ZO0OM £ ACABADO
A =l
A3 = ’
A4R =l
1
B4 = 7 w=] MODO
L El) zcares t@ ORIGINAL
= §acioa APS
BASICO EDITAR IMAGEN

Y& PLANT.
Seleccionar un GRUPO

Namero de 6RUPO N

001 002 003 004
?EEEEETE Useful Templ
GROUP ate
005 006 007 008 009 01
=
14
010 014 012 013 014

]

CANCELAR

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META

EST. TRAB.
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H Uso de "plantillas utiles"

Este equipo dispone de 12 plantillas predeterminadas que se pueden usar inmediatamente. Estan registradas en el
namero de grupo 001 "Useful templates" (plantillas utiles). Para obtener informacion sobre cémo llamarlas, consulte la
siguiente pagina:

P.174 "Recuperacion de plantillas"

Y PLANT.

Seleccionar una PLANTILLA

StoB S Text

& StoF S TP || &
S ACS 300

i 2in 5 i 95%Copy ACS
=) hcs EJ Reduction || 5 Bk 400 PDF

4 StoF S Text
W 5 Color sPDF

& StoF D Text
Y 5 Color sPDF

5] DualPAGEtoB

{E@ CtoB & Copy
L@ ACS T&P S-S

[ ACS T&P S-D

01
-
04

B

CtoB [
(3 ACS T&P S-S

CtoB
“(J) ACS T&P D-S

2= ACS APS
l [:Ej Mixed Org

A INTRO

Eﬁ_‘.- Tuin Color
g Black & Red

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META
EST. TRAB.
Plantillas con funciones de copia
Botén Funcién ™
Modo de color: COLOR AUTO
Flj 2inl S-S 2EN1/ 4EN1:2EN1
ACS Simple (1 cara)/Duplex (2 caras): 1 -> 1 SIMPLE

Modo de color: COLOR AUTO
Ej 95%Copy ACS Porcentaje de reproduccion: 95%
=/ Reduction

Modo de color: COLOR AUTO
Eﬂ H[_:S APS Seleccion de papel: Seleccién automatica de papel
Mixed Org Tamaiio original: Tamafio mixto

BICOLOR/MONOCOLOR: BICOLOR (NEGRO Y ROJO)
F- Twin Color
B Black & Red

Plantillas con funciones de escaneado

Boton Funcion ™

Original: 1 cara

StofF S Text Modo de cqlqr: TODO COLOR

Color sPDF Modo de original: TEXTO

Método de almacenamiento: Almacenamiento en la carpeta compartida del equipo como un archivo
PDF (multi) de compresién alta

Original: 2 caras

StoF D Text | | Mododecoor TOUO BOLOR

Color sPDF 0do de original: ) ) ) . )
Método de almacenamiento: Alimacenamiento en la carpeta compartida del equipo como un archivo
PDF (multi) de compresion alta

Original: 1 cara
Modo de color: NEGRO
StoF S T&P Modo de original: TEXTO/FOTO
Bk 400 PDF Resolucién: 400 ppp
Método de almacenamiento: Almacenamiento en la carpeta compartida del equipo como un archivo
PDF (multi)
Original: 1 cara
. StoB S Text Modo de cqlqr: C.OLOR AUTO
L@ ACS 300 Modo d(-,?’or_lglnal. TEXTO
Resolucion: 300 ppp
Método de almacenamiento: Almacenamiento en el buzén de archivos electrénicos del equipo

131N

£k

£
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Plantillas con funciones de archivado electrénico

Botén

Funcién ™

fE] CtoB
W[ ACS T&P S-S

Modo de color: COLOR AUTO

Modo de original: TEXTO/FOTO

Simple (1 cara)/Duplex (2 caras): 1 -> 1 SIMPLE

Método de almacenamiento: Alimacenamiento en el buzén de archivos electrénicos
No copia

L CtoB
W[ ACS T&P D-S

Modo de color: COLOR AUTO

Modo de original: TEXTO/FOTO

Simple (1 cara)/Diplex (2 caras): 2 -> 1 DIVISION

Método de almacenamiento: Almacenamiento en el buzén de archivos electrénicos
No copia

Modo de color: COLOR AUTO
Modo de original: TEXTO/FOTO
Simple (1 cara)/Duplex (2 caras): 1 -> 2 DUPLEX

I ACS T&P S-S

() ACS T&P S-D } (2ca . ) _ N
Método de almacenamiento: Almacenamiento en el buzén de archivos electrénicos
Se realiza copia
Modo de color: COLOR AUTO
— Modo de original: TEXTO/FOTO
]  DualPAGEtoB Simple (1 cara)/Duplex (2 caras): 1 -> 1 SIMPLE

Funcién de ediciéon: Pagina doble
Método de almacenamiento: Alimacenamiento en el buzén de archivos electrénicos
No copia

*1

Las demas funciones no indicadas aqui estan configuradas con los valores predeterminados.
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Registro de plantillas

Las plantillas se deben registrar en el "grupo de plantillas publicas" o en "grupos privados". Se puede registrar una
contrasefia para restringir el uso de las plantillas registradas.

Grupo de plantillas publicas:

Se proporciona de forma predeterminada. Todos los usuarios pueden utilizar las plantillas de este grupo. Es util para
registrar varias combinaciones de funciones que se usan con frecuencia en toda la oficina o en un departamento. En el
grupo de plantillas publicas se pueden registrar hasta 60 plantillas. Para registrar, eliminar o cambiar las plantillas del
grupo de plantillas publicas se necesita la contrasefia de administrador.

Grupo privado:

Se pueden crear hasta 200 grupos privados. Es util para cada departamento, seccién o usuario. Es posible registrar hasta
60 plantillas por grupo. Se puede configurar una contrasefia para restringir el uso de las plantillas registradas. Las
"plantillas utiles" se registran en el grupo 001 de forma predeterminada.

H Registro de plantillas en el grupo de plantillas publicas

Ejemplo: Funcion de edicion: desplazamiento de imagen; porcentaje de reproduccion: 90%; numero de conjuntos

1 Configure todas las funciones necesarias. n
de copia: 10

2 Pulse [PLANT.] en el panel tactil.

@ copAR ?
LISTA ‘ RE’ JUEGD
s « TODO
Syt 1002 NO CLASIFICAR
s NGO GRAPAR
“‘_’
N s @ ZooM £ ACABADO
: , COLOR
: = & 38 AuTo
A4 =l
A3 = T B
A1 ligfe TEXTOIFOTO [l =]
Ad-R = D AUTO
1
B4 =l B B ﬁ MODO
| L@ 2CARAS | |LET QRigINAL
. ) COPIA
= Sanion PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Aparece el menu Plant.

3 Seleccione el grupo de plantillas publicas.
1) Pulse la ficha [REGISTRO].
2) Pulse [PUBLIC TEMPLATE GROUP] (grupo de plantillas publicas).
3) Pulse [ABRIR].

Y PLANT. ?

Seleccionar un GRUPO

Namero de 6RUPO [N

001 00z 003 004

Useful Templ
ate

RELLAMADA

EST. TRAB.
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4 Pulse [CONTR.].

Y PLANT

I

CONTRASERA DEL ADMINISTRADOR

@ CONT,
EEEES \—‘

CANCELAR

EST. TRAB.

Aparece el teclado en pantalla.

Introduzca la contrasena del administrador con el teclado en pantalla o las teclas
digitales. A continuacion, pulse [ACEPTAR].

Si introduce incorrectamente la contrasefia del administrador tres veces consecutivas, el equipo se bloqueara
durante 30 segundos. En tal caso, espere a que se desbloquee y luego introduzca la contrasefia correcta.

HHHKNHR

HODOOEDONDEEE
HoDnnnERaaoRRn
o) w] Lo Y o) 7 ) @ ) )[Rotocess)

0 K3 I N e £
-----E@BB.

Sllayqs [D:spla-m Espacio

CANCELAR ACEPT,
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6 Seleccione una plantilla.

1) Pulse un botén en blanco.
2) Pulse [GUARDAR].

Y PLANT. ?
Seleccionar una PLANTILLA

RELLAMADA REGISTRO

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

Pulse o} .

7 Introduzca la informacién necesaria sobre la plantilla.

Y PLANT. ?

PUBLIC TEMPLATE GROUP

INTCTO AUTONATTCO
lNOMBRE1 COPY MODE ‘ ACTIVAR

|
=2
|

‘001 ‘ Este icone se indica cuando esta
activade el inicie automatice.

User01 ‘ h
-

NOMB. USU.

CANCELAR GUARDA

NOMBRE 1 y NOMBRE 2: Introduzca el nombre de la plantilla. NOMBRE 1 aparece sobre el boton de plantilla y
NOMBRE 2 aparece debajo. Asegurese de introducir como minimo uno de los nombres. Al pulsar en uno de
ambos, aparece el teclado en pantalla. Introduzca un maximo de 11 caracteres.

No se pueden utilizar los caracteres de abajo.
pi\" =T <>2 4],

NOMB. USU.: Introduzca el nombre del propietario de la plantilla segin sea necesario. Al pulsar en el campo,
aparece el teclado en pantalla. Introduzca un maximo de 30 caracteres.

CONTR.: Introduzca una contrasefia si desea usar una contrasefia para llamar a la plantilla. Al pulsar en el campo,
aparece el teclado en pantalla. Siga el procedimiento de abajo para introducirla.
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1) Pulse [CONTRASENA] e introduzca una contrasefia de 5 digitos.
Los caracteres introducidos aparecen como asteriscos (*).

2) Pulse [REPETIR SENA] y vuelva a introducir la contrasefia.

3) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. 2

PUBLIC TEMPLATE GROUP
(CONTRASERA:5 digi.)

[ CONTRASENA

*RRR

D

[ REPETIR SENA ]

&7

CANCELAR ACEPTA l

Sugerencia

Pulse el botén [BORRAR] en el panel de control para eliminar los caracteres introducidos.

INICIO AUTOMATICO: Pulse [ACTIVAR] si desea que las funciones configuradas se inicien justo después de
pulsar el botdn de la plantilla correspondiente. Pulse [DESACTIVAR] si no desea que se inicien hasta pulsar el
botén [START] en el panel de control.

Aunque esté activada la funcién de inicio automatico, debe introducir el nombre de usuario y la contrasefia
para llamar a la plantilla en los siguientes casos. Para obtener informacion sobre la autenticacion de usuarios
para escaneado en correo electronico y la funcidon de gestidon de usuarios, pregunte al administrador.
» Sila autenticacion de usuarios para escaneado en correo electronico esta activada y la funcién de gestion
de usuarios esta desactivada
» Si la autenticacion de usuarios para escaneado en correo electronico y la funcién de gestiéon de usuarios
estan activadas, pero los nombres de usuario y las contrasefias son diferentes

Cuando haya configurado todas las opciones necesarias, pulse [GUARDAR].
La plantilla esta ahora registrada y el menu vuelve al justo anterior del registro.

H Creacién de un grupo privado
1 Pulse [PLANT.] en el panel tactil.

&5 coPIAR ALMAC. % PLAY ?
LISTA ‘ RE
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S «  TODO
ﬁl““‘ﬂw“m NO CLASIFICAR il “* COLOR
: =0 NO GRAPAR
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WANUAL, S5 ACABADO » COLOR
= $%: AuTo
Ad =]
A3 E— Rl P
A4 e | —
D)
1
B4 = = B2 W= MoDOo
l LE} 2CARAS El oRiGINAL
& COPIA
S B0 APS PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Aparece el menu Plant.
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2 Seleccione un grupo.
1) Pulse la ficha [REGISTRO].
2) Pulse un botén en blanco.
3) Pulse [ABRIR].

Yr PLANT. ?

Seleccionar un GRUPO

Namero de GRUPO 002

001
AT Useful Templ
GROUP ate
005 006 \'(

003
008 00g
013

007
o1z

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o} .

* Introduzca el nimero del grupo (3 digitos).

3 Introduzca la informacién necesaria sobre el grupo.

Y PLANT.

GRUPO DE PLANTILLAS :

l NOMBRE ‘

Hars ‘

l NOMB. USU. ‘

User01 ‘

&

CANCELAR ACEPTA l

NOMBRE: Introduzca el nombre del grupo. Al pulsar en el campo, aparece el teclado en pantalla. Introduzca un
maximo de 20 caracteres. Asegurese de configurar un valor.

NOMB. USU.: Introduzca el nombre del propietario del grupo segun sea necesario. Al pulsar en el campo, aparece
el teclado en pantalla. Introduzca un maximo de 30 caracteres.

CONTR.: Introduzca una contrasefia si desea utilizar una para ver el grupo o registrar plantillas en el grupo. Al
pulsar en el campo, aparece el teclado en pantalla. Siga el procedimiento de abajo para introducirla.
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1) Pulse [CONTRASENA] e introduzca una contrasefia de 5 digitos.
Los caracteres introducidos aparecen como asteriscos (*).

2) Pulse [REPETIR SENA] y vuelva a introducir la contrasefia.

3) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. 2

GRUPO DE PLANTILLAS
(CONTRASERA:5 digi.)

*RRR

[ CONTRASENA

D

[ REPETIR SENA ]

Q7

CANCELAR ACEPT‘I

Sugerencia

Pulse el boton [BORRAR] en el panel de control para eliminar los caracteres introducidos.

Cuando haya configurado todas las opciones necesarias, pulse [ACEPTAR].
El nuevo grupo esta ahora registrado y el menu cambia al relativo al registro de plantillas.

Pulse el botéon [FUNCION BORR.] en el panel de control.

El menu vuelve al menu BASICO.

H Registro de plantillas en un grupo privado

1

Configure todas las funciones necesarias.
Ejemplo: Funcion de edicion: desplazamiento de imagen; porcentaje de reproduccion: 90%; numero de conjuntos
de copia: 10

Pulse [PLANT.] en el panel tactil.

5 CoPiAR ?
LISTA ‘ RE JUEGOD
\ 1
= e TODO
S 100% NOSHSIEICAR
. - i=—cd . NO GRAPAR
1 ‘_’ . .
Ny EM &
isnus, £ Z00M 5 ACABADO , COLOR
@ = $%: AuTo
Ad =]
A3 = [ Lo
Al '1“">EI & TEXTQIFOTO | e—
AdR = D AUTO
|
B4 = = &R 57| MoDo
L B 2camas | |E2] Srema
COPIA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Aparece el menu Plant.
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3 Seleccione el grupo que desee.
1) Pulse la ficha [REGISTRO].
2) Pulse el boton del grupo que desee.
3) Pulse [ABRIR].

Yr PLANT. ?

Seleccionar un GRUPO

Namero de GRUPO 002

001 003 004

AT Useful Templ

GROUP ate

005 006 007 008 00g o1
)
14

010 011 o1z 013 014

IHII

[ morrar |[ eomar ][ cancear | [ asrR

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o} .

* Introduzca el nimero del grupo (3 digitos).

4 Introduzca la contraseia del grupo seleccionado. (Si no hay configurada una
contrasefia, vaya al paso 5.)

1) Introduzca la contrasefa.
2) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. ?

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : Mars

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERA %

CANCELAR ACEPT‘l

Registre una plantilla como se describe en los pasos 6 y 7 de [l P.167 "Registro de
plantillas en el grupo de plantillas publicas".
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Recuperacion de plantillas

Cuando se recupera (llama) una plantilla, las funciones configuradas en ella estan disponibles automaticamente. Si la
funcién de inicio automatico esta activada, el equipo iniciara automaticamente las funciones apropiadas cuando se pulse
el botdn de la plantilla correspondiente.

1 Ponga papel en las bandejas.

2 Coloque los originales.

3 Pulse [PLANT.] en el panel tactil.
@3 copiar ?
|

JUEGD

LISTA ‘ =y

o S 1%

- NO CLASIFICAR
== 100% NG GRAPAR
AL.

N EHD zoom 2 acaBADO COLOR
@ & HE I
A4 =
A3 =] [
Ad '1";'1 &2 TEXTQIFOTO | —
Ma S HEID
‘ B4 =l = =] MODO

= 7 =
‘ E] zoames | E5] O
-y COPIA
N APS PRUEBA

BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

Aparece el menu Plant.

4 Pulse el botén del grupo en el que desea registrar la plantilla deseada.

Y PLANT.
Seleccionar un GRUPO
Nanero de 6RUPO NN
001 002 003 004

?Ea%EgTE Useful Templ| | Mars

GROUP ate

005 006 007 008 009 01
~
14

010 o011 o1z 013 014

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

« Pulse [~] o [v].

* Introduzca el numero del grupo (3 digitos).
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5 Introduzca la contrasena una vez seleccionado el grupo privado. (Si no hay
configurada una contrasefa, vaya al paso 6.)

1) Introduzca la contrasefa.
2) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. ?

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : Mars

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERNA %

CANCELAR ACEPTA

6 Pulse el botén de la plantilla deseada.

Y PLANT.

Seleccionar una PLANTILLA

A INTRO

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META

EST. TRAB.
Para cambiar el menu

Pulse o] .

Las plantillas que tienen activada la funcién de inicio automatico se pueden identificar porque tienen el icono .
Si aparece este icono, puede pulsarlo para iniciar inmediatamente las funciones configuradas en la plantilla.
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7 Introduzca la contraseina de la plantilla seleccionada. (Si no hay configurada una
contrasefia, vaya al paso 8.)

1) Introduzca la contrasefa.
2) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. ?

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : COPY MODE 002

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERNA %

CANCELAR ACEPT, I

Confirme que aparece el mensaje "Configuraciéon de plantilla actualizada" en el panel
tactil.
El mensaje se muestra durante aproximadamente 3 segundos.

gF COPIAR ALMAC. CONFIG. ¢ PLANT.
Configuracién de plantilla actualizada JUEGD

TODO
%AU'W”‘W NO CLASIFICAR [T
. - b - 10_0)%COP NG GRAPAR
\_ - -
b i
~ ) | B <
HANUAL, ZOOM 5%, ACABADO reme COLOR
A = #or AUTO
A4 =
A3 = e
A4 MR TEXTOFOTO e
A4R = D AUTO E}
1
B4 =l = B =] MoDo
\ Bl zcamas | 5] Srema
— COPIA
N PRUEBA
BASICO EDITAR IMAGEN

EST. TRAB.

9 Seleccione otros modos de copia segun sea necesario y pulse el botéon [START] en el
panel de control.
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Cambio de datos

Se pueden cambiar los datos de plantillas o grupos privados ya registrados, como el nombre de plantilla, el nombre de
usuario, la contrasefia y la configuracién de la funcion de inicio automatico.

Los datos del grupo de plantillas publicas se pueden cambiar desde el meni de COMMAND CENTER, pero no desde
el panel de control. Para obtener informacién sobre cémo cambiar los datos desde el meni de COMMAND CENTER,
consulte la Guia de COMMAND CENTER.

l Cambio de datos de un grupo privado

En el meni Plant., seleccione el grupo que desee.

1) Pulse la ficha [REGISTRO].
2) Pulse el botén del grupo que desee.
3) Pulse [EDITAR].

Y PLANT.

Seleccionar un GRUPO

Nimero de GRUPO 002

0oL
?Eﬁ%EgTE Useful Templ
GROUP ate

ME]N
2/
007 T a0 Q09

012

005 006

013 014

RELLAMADA REGISTRO

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o .

* Introduzca el nimero del grupo (3 digitos).

2 Introduzca la contraseia del grupo seleccionado. (Si no hay configurada una
contraseiia, vaya al paso 3.)

1) Introduzca la contrasefa.
2) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. 2

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : Mars

NOMBRE USU. . User0l

CONTRASERA %

CANCELAR ACEPT‘I

Cambie los datos como se describe en el paso 3 de [l P.170 "Creacion de un grupo
privado".

Pulse el boton [FUNCION BORR.] en el panel de control.

El menu vuelve al menu BASICO.
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l Cambio de datos de una plantilla

1 En el menu Plant., seleccione el grupo en el que esta registrada la plantilla deseada.

1) Pulse la ficha [REGISTRO].
2) Pulse el botén del grupo que desee.
3) Pulse [ABRIR].

4

Y PLANT. ?
Seleccionar un GRUPO
Ndmero de GRUPO 002
001 003 004

?Eﬁ%EgTE Useful Templ

GROUP ate

005 008 008 00% o1

e
013

007
012

[ BORRAR ][ EDITAR H CANCELAR]

RELLAMADA REGISTRO ESCAN.META

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o} .

¢ Introduzca el nimero del grupo (3 digitos).

2 Introduzca la contraseia como se indica a continuacion y pulse [ACEPTAR].
Si selecciona el grupo de plantillas publicas: Pulse [CONTRASENA] e introduzca la contrasefia del
administrador (de 6 a 10 digitos) con los botones del panel tactil o las teclas digitales del panel de control.
Si selecciona un grupo privado: Introduzca la contrasefia de 5 digitos del grupo seleccionado. Si no hay
configurada una contrasefia, vaya al paso 3.

Y PLANT. 2

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : Mars

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERA %

CANCELAR ACEPTA
m

Si introduce incorrectamente la contrasefa del administrador tres veces consecutivas, el equipo se bloqueara
durante 30 segundos. En tal caso, espere a que se desbloquee y luego introduzca la contrasefia correcta.
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3 Seleccione la plantilla que desee.

1) Pulse el botén de la plantilla correspondiente.
2) Pulse [EDITAR].

Y PLANT. ?
Seleccionar una PLANTILLA

RN

| | I
| | I I
| | | I
| | | I

A INTRO

RELLAMADA

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

Pulse o} .

4 Introduzca la contraseina de la plantilla seleccionada. (Si no hay configurada una
contrasefia, vaya al paso 5.)

1) Introduzca la contrasefia.
2) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. ?

CONTRASERA
(5 digitos)
NOMBRE : COPY MODE 002
NOMBRE USU. : User0l
CONTRASERNA %
CANCELAR ACEPT]

—

Cambie los datos como se describe en el paso 7 de L1 P.167 "Registro de plantillas en
el grupo de plantillas publicas”.
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Eliminacién de grupos o plantillas

Se pueden eliminar los grupos privados o las plantillas que ya no se necesiten. Al eliminar un grupo privado, también se
eliminan todas las plantillas de dicho grupo.

El grupo de plantillas publicas no se puede eliminar.

M Eliminacién de grupos privados

En el menu Plant., seleccione el grupo privado que desee.

1) Pulse la ficha [REGISTROQ].
2) Pulse el botén del grupo que desee.
3) Pulse [BORRAR].

Y PLANT. ?

Seleccionar un GRUPO

Namero de GRUPO 002

001 003 004
e Useful Templ
GROUP ate

005 006 007 008 009 o1

RELLAMADA

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o .

* Introduzca el nimero del grupo (3 digitos).

2 Introduzca la contraseia del grupo seleccionado. (Si no hay configurada una
contrasefia, vaya al paso 3.)

1) Introduzca la contrasefia.
2) Pulse [ACEPTAR].

Yr PLANT. ?

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : Mars

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERA %

CANCELAR ACEPT‘I
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3 Pulse [ELIMIN.].

Y PLANT. 2

éDesea ELTMINAR?

ELIMI{ | CANCELAR I

EST. TRAB.

El grupo privado se ha eliminado.
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M Eliminacién de plantillas

1 En el menu Plant., seleccione el grupo en el que esta registrada la plantilla deseada.

1) Pulse la ficha [REGISTRO].
2) Pulse el botén del grupo que desee.
3) Pulse [ABRIR].

Y PLANT. ?
Seleccionar un GRUPO
Ndmero de GRUPO 002
001 004

?Eﬁ%EgTE Useful Templ

GROUP ate

005 008 00% o1

e

012 013 014

RELLAMADA

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o} .

¢ Introduzca el nimero del grupo (3 digitos).

2 Introduzca la contraseia como se indica a continuacion y pulse [ACEPTAR].
Si selecciona el grupo de plantillas publicas: Pulse [CONTRASENA] e introduzca la contrasefia del
administrador (de 6 a 10 digitos) con los botones del panel tactil o las teclas digitales del panel de control.
Si selecciona un grupo privado: Introduzca la contrasefia de 5 digitos del grupo seleccionado. Si no hay
configurada una contrasefia, vaya al paso 3.

Y PLANT. 2

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE : Mars

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERA %

CANCELAR ACEPT’[

Si introduce incorrectamente la contrasefa del administrador tres veces consecutivas, el equipo se bloqueara
durante 30 segundos. En tal caso, espere a que se desbloquee y luego introduzca la contrasefia correcta.
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3 Seleccione la plantilla que desee.

1) Pulse el botdn de la plantilla deseada.
2) Pulse [BORRAR].

Y PLANT. ?
Seleccionar una PLANTILLA

@ gggY MopE

|
|
|

A INTRO

RELLAMADA

EST. TRAB.

Para cambiar el menu

* Pulse o} .

* Introduzca el numero del grupo (3 digitos).

4 Introduzca la contraseina de la plantilla seleccionada. (Si no hay configurada una
contrasefia, vaya al paso 5.)

1) Introduzca la contrasefia.
2) Pulse [ACEPTAR].

Y PLANT. ?

CONTRASERA
(5 digitos)

NOMBRE - COPY MODE 002

NOMBRE USU. : User0l

CONTRASERNA %

CANCELAR ACEPT. "

5 Pulse [ELIMIN.].

Y PLANT. 2

4Desea ELIMINAR?

ELIMI{ | CANCELAR I

EST. TRAB.

La plantilla se ha eliminado.
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CONFIRMACION DEL ESTADO DE LOS
TRABAJOS

En este capitulo se describe como confirmar el estado de procesamiento, el historial de los trabajos de copia realizados
y la cantidad de téner restante en los cartuchos de toner.

Confirmacion del estado del trabajo de copia.......ccccccceriiiiiiiiiii e, 186
Confirmacion de trabajos €N CUISO O N ESPEIA..........uuiiieiiiiiiie et e e e ettt e e e et e e e s e eareeeaeeesssreeaeeasssaeesesreeeaeaan 186
Confirmacion del historial de trabajos de COPIA...........eeiiiiiiiiiii e 190
Confirmacion de 1aS DANAEJAS .........coiiii it et 192

Confirmacion de la cantidad de tONEr re@STANTE........ccoooeiiiiiee e 193




Confirmacion del estado del trabajo de copia

Se pueden confirmar los trabajos en curso o en espera en el panel tactil. Asimismo, se pueden eliminar, poner en pausa o
reanudar los trabajos en espera y cambiar su orden. También se puede confirmar el historial de los trabajos de copia
realizados, el estado de las bandejas y la cantidad de toner restante en los cartuchos de téner.

H Confirmacion de trabajos en curso o en espera

Se pueden confirmar los trabajos en curso o en espera en el panel tactil.
Para verlos, pulse [EST. TRAB.] en el panel tactil.

& coriar ?

LISTA ‘ REST. | JUEGD
N e TODO
S 100% MR

NO GRAPAR

| —

~ e | ~
sy @ Z00M § ACABADO

b
~
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>
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>
i
b
[m

Si 1 [ |
ol TEXTOFOTO [mse] |
auto

B == MODO
B s
E] zoamas L\i ORIGINAL

[
=)

o}
&

COPIA
PRUEBA

5, B.

S saLIDA

BASICO EDITAR IMAGEN

Si el equipo se gestiona con la funcion de gestion de usuarios, debe introducir la informacién de usuario, como el
nombre de usuario o la contrasefia, en el menu de autenticacion de usuario.

Aparece la lista de trabajos de impresion. (Pulse la ficha [TRABAJOS] si se muestra otro menu de ficha.) Los trabajos de
copia, ademas de los de impresion, aparecen en la lista de trabajos de impresion.

EST. TRAB.
Imprimiendo
Pulse el botén JOB STATUS para volver
Nombre de usuario Fecha, H.
21.10:28
COPIAR: 21.10:29 A4 4 1 Listo
User 03 21.10:29 A4 3 2 |Listo
001
~
001
TRABAJOS REGISTRO SUMIN. TONER

mE IMPRIMIENDO EST. TRAB.

En la lista de trabajos de impresion, se puede confirmar el nombre del usuario que envié el trabajo, la fecha y hora de
envio del trabajo, el tamafo de papel, el nUmero de paginas y conjuntos de copia, y el estado de procesamiento. La lista

de trabajos de impresion contiene 7 trabajos por pagina. Al pulsar o] en el panel tactil, el menu cambia al anterior
o siguiente para que se puedan ver hasta 1000 trabajos.

Pulse [CERR.] una vez confirmada la informacién. EI menu vuelve al mostrado antes de pulsar [EST. TRAB.].
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U Eliminacién de trabajos

Se pueden eliminar los trabajos que ya no se necesiten imprimir.

1 Seleccione el trabajo deseado en la lista de trabajos de impresién y pulse [ELIMINAR].

EST. TRAB.
Imprimiendo
Pulse el botén JOB STATUS para volver
Nombre de usuario ‘ Fecha, H. ‘ Papel | Pags. ‘ Grps. ‘ Estado
User 02 21.10:28 nd| 10 3 | Espere
COPIAR: 21,10:29 A4 7 5 Espere
User 03 21.10:29 A4 3 2 |Espere
003
.10: 1 Espere ~
004
User 01 21.10:38 A4 5 1 Espere
COPIAR: 21.10:39 A4 2 4 Espere
User 10 21.10:40 A4 3 1 |Espere
[ ELIMINAR [ PAUSAR H MOVER

REGISTRO

B IMPRIMIENDO EST. TRAB.

9 Pulse [ELIMIN.].

EST. TRAB.

éDesea eliminar?

ELIMIN, | CANCELAR I

EST. TRAB.

El trabajo se ha eliminado.
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0 Puesta en pausa de trabajos

Se pueden poner en pausa los trabajos en espera.

Unicamente se pueden poner en pausa los trabajos nimero 11 y siguientes (a partir del tltimo trabajo en curso).

Seleccione el trabajo deseado en la lista de trabajos de impresion y pulse [PAUSAR].

EST. TRAB.

Imprimiendo
Pulse el botoén JOB STATUS para volver

Nombre de usuario ‘ Fecha, H. | Papel ‘ Pags. ‘ Grps. ‘ Estado
User 02 21,10:28 A4 10 3 Espere
COPIAR: 21.10:29 A4 7 5 Espere
User 03 21.10:29 nd 3 2 Espere 003
COPIA 21.10:35 A4 14 1 Espere 64
User 01 21.10:38 A4 5 1 Espere
COPIAR: 21.10:39 A4 2 4 Espere
User 10 21,10:40 A4 3 1 Espere

ELIMINAR

TRABAJOS

mF IMPRIMIENDO EST. TRAB.

El trabajo se ha puesto en pausa. El trabajo en pausa no se imprime quando llega su turno. Se inicia la impresién del
siguiente trabajo.

Reanudacion del trabajo pausado
Seleccione el trabajo que desee y luego pulse [REANUDAR].

EST. TRAB.
Imprimiendo
Pulse el botoén JOB STATUS para volver
[ wermR_|
Nombre de usuario ‘ Fecha, H. | Papel ‘ Pags. ‘ Grps. ‘ Estado
User 02 21.10:28 A4 10 3 |Espere
COPIAR: 21,10:29 A4 7 5 Espere
User 03 21.10:29 A4 3 2 |Espere
003
. 1 En pausa [0
004
User 01 21.10:38 A4 5 1 Espere
COPIAR: 21.10:39 A4 2 4 Espere
User 10 21,10:40 A4 3 1 Espere

TRABAJOS

e IMPRIMIENDO EST. TRAB.
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O Movimiento de trabajos

Se puede cambiar el orden de los trabajos en espera si se mueven dentro de la lista.

Unicamente se pueden mover los trabajos niimero 11 y siguientes (a partir del trabajo en curso). Se pueden mover a

las posiciones 11 y siguientes.

1 Seleccione el trabajo deseado en la lista de trabajos de impresién y pulse [MOVER].

EST. TRAB.

Imprimiendo

Pulse el botén JOB STATUS para volver

Nombre de usuario

User 02
COPIAR:
User 03

COPIAR:
User 01 b

COPIAR:

User 10

‘ Fecha, H. ‘ Papel | Pags. ‘ Grps. ‘ Estado
21.10:28 A4 10 3 | Espere
21.10:29 A4 7 5 Espere
21.10:29 A4 3 2 | Espere
003
21,10:35 A4 14 1 Espere
004
21,10:38 A4 5 1 Espere
21.10:39 ik 2 4 Espere
21.10:40 A4 3 1 Espere

[ ELIMINAR H PAUSAR H MOVEM CERR.
i |

TRABAJOS REGISTRO

P IMPRIMIENDO

EST. TRAB.

Seleccione la posicion a la que desea mover el trabajo. (Se colocara debajo del trabajo

seleccionado.)

EST. TRAB.

Seleccionar destino al

dque mover

Nombre de usuario

User 02
COPIAR: b
User 03

COPIAR:
User 01
COPIAR:
User 10

‘ Fecha, H. ‘ Papel | Pags. ‘ Grps. ‘ Estado
21,10:28 A4 10 3 Espere
21,10:29 A4 7 5 Espere
21.10:29 A4 3 2 | Espere
003
21.10:35 A4 14 1 Espere el
004
21.10:38 A4 5 1 |Espere
21,10:39 A4 2 4 Espere
21,10:40 A4 3 1 Espere

TRABAJOS REGISTRO

mF IMPRIMIENDO

EST. TRAB.

EST. TRAB.
Imprimiendo
Pulse el botdén JOB STATUS para volver
[ werune |
‘ Nombre de usuario ‘ Fecha, H. ‘ Papel | Pags. ‘ Grps. ‘ Estado |
[User 02 21.10:28 ndl 10 3 Espere Ha
‘ COPIAR: 21,10:35 Ad 14 1 Espere |
COPIAR: 21,10:29 A4 7 5 Espere
User 03 21.10:29 A4 3 2 Espere %i
User 01 21.10:38 A4 5 1 |Espere
COPIAR: 21,10:39 A4 2 4 Espere
User 10 21.10:40 A4 3 1 |Espere
TRABAJOS REGISTRO SUMIN. TONER

mF IMPRIMIENDO

EST. TRAB.
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H Confirmacién del historial de trabajos de copia

Se puede confirmar el historial de los trabajos de copia realizados en el panel tactil.

1 Pulse [EST. TRAB.] en el panel tactil.

2 Pulse la ficha [REGISTRO].

EST. TRAB.

Imprimiendo
Pulse el botén JOB STATUS para volver

Nombre de usuario Fecha,H. | Papel | Pags. | Grps. Estado
21.10:28
COPIAR: 21.10:29 A4 4 1 Listo
User 03 21,10:29 A4 3 2 |Listo
001
-
001

ELIMINAR CERR.

TRABAJOS REGISTR{p SUMIN. TONER

mF IMPRIMIENDO & EST. TRAB.

3 Pulse [MPRIMIR].

EST. TRAB.

IMPRIM ENVIAR RECIBIR ESCANEAR
CERR.
TRABAJOS REGISTRO SUMIN. TONER
EST. TRAB.

Aparece la lista del registro de impresion. Los trabajos de copia, ademas de los de impresion, aparecen en la lista
del registro de impresion.

EST. TRAB.

IMPRIMIR REGISTRO
Nombre de usuario Fecha, H. ‘ Papel ‘ Pags. ‘Grupos
COPIAR: 21,10:28 Ad 3 5
User 02 21,10:29 A4 1 2
User 03 21,10:29 Ad 5 7
001
COPIAR: 21.,10:32 Ad 2 3|
018
User 01 21.10:38 A4 1 5
COPIAR: 21.10:45 Ad 9 1
COPIAR: 21,10:56 Ad 5 1
A INTRO
TRABAJOS REGISTRO SUMIN. TONER

EST. TRAB.
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En la lista del registro de impresion, se puede confirmar el nombre del usuario que realizé el trabajo, la fecha 'y
hora de impresion del trabajo, el tamafio de papel y el nUmero de paginas o conjuntos de copia. La lista del registro

de impresién contiene 7 trabajos por pagina. Al pulsar o en el panel tactil, el menu cambia al anterior o
siguiente para que se puedan ver hasta 120 trabajos.

Una vez confirmada la informacion, pulse [INTRO] para que el menu vuelva al del paso 3 y luego pulse [CERR.]. El
menu vuelve al mostrado antes de pulsar [EST. TRAB.].
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H Confirmacién de las bandejas

Se puede confirmar el tamafio y el tipo de papel o la cantidad restante de papel en las bandejas. Durante la impresion, es
posible confirmar la bandeja desde la que se alimenta el papel.

1 Pulse [EST. TRAB.] en el panel tactil.

2 Pulse la ficha [SUMIN.].

EST. TRAB. ?
Imprimiendo 1
Pulse el botén JOB STATUS para volver A4

= =

]

A3

A4R

[m

B4

(]
[m

TONER

EST. TRAB.

Durante la impresion, se resalta el boton de la bandeja desde la que se alimenta el papel.
Pulse [CERR.] una vez confirmada la informacién. El menu vuelve al mostrado antes de pulsar [EST. TRAB.].

TRABAJOS REGISTRO

B IMPRIMIENDO

Cuando se agota el papel de la bandeja durante la impresién, parpadea [EST. TRAB.] en el panel tactil. En tal caso, pulse
[EST. TRAB.] para abrir el menu que muestra el estado de impresion. El botdn del menu correspondiente a la bandeja que
se ha quedado sin papel parpadeara. La impresion se reanudara cuando ponga papel en la bandeja.

P.11 "Colocacion del papel de copia"”

EST. TRAB.
Afiadir papel
e %
A E
ot
\ AL
MANUAL
[ Aa |
A3 =)
A4
A4R =
1
‘ B4 2| =
TRABAJOS REGISTRO SUMIN. TONER

EST. TRAB.
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B Confirmacion de la cantidad de toner restante

Se puede confirmar la cantidad aproximada de téner restante en el cartucho de téner.

1 Pulse [EST. TRAB.] en el panel tactil.

9 Pulse la ficha [TONER].

EST. TRAB. ?

25 50 75 100%
AMARILLO (Y)

MAGENTA (M) R A

CIAN (C) ST NN W —
NEGRO (K> [ ———
CERR.
TRABAJOS REGISTRO SUMIN. TONER

{b

Pulse [CERR.] una vez confirmada la informacion. El menu vuelve al mostrado antes de pulsar [EST. TRAB.].
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Velocidad de copiado continua

Las copias, segun como se coloquen los originales en el cristal de originales y las copias de una cara, se realizan a una
velocidad continua con un porcentaje de reproduccion del 100% en el modo sin clasificacion (unidad: hojas/minuto).

Sugerencias

La copia en color consta de TODO COLOR, BICOLOR, MONO COLOR y SUAVIZADO DE IMAGEN.
Los valores de las especificaciones de abajo son validos cuando se utiliza papel recomendado por.
La velocidad de copiado manual es la que se indica abajo cuando se especifica el tamafio de papel.
Estas especificaciones varian segun el entorno y las condiciones de copia.

H Copia en color

Blanco y negro 55 ppm/Color 55 ppm

Tipo de papel
Tamaiio del papel Alimentador PAPEL
pap NORMAL/ | GRUESO1 = GRUESO2 | GRUESO3 | GRUESO4 | ESPECIAL | ESPECIAL
RECICLADO
A4, A5-R, B5, LT, ST-R, | Bandeja 55 32 32 21 — — —
85"SQ Bandeja de
alimentacién 46 26 26 17 17 6 17
manual
A4-R, B5-R, LT-R Bandeja 38 23 23 15 — — —
Bandeja de
alimentacion 35 20 20 13 13 4,5 13
manual
B4, FOLIO, LG, COMP, Bandeja 29 15,5 15,5 10,5 — — —
13"LG Bandeja de
alimentacion 27 13 13 9,5 9,5 3 9,5
manual
A3, LD Bandeja 27 13,5 13,5 9 — — —
Bandeja de
alimentacion 24 1" 1" 8 8 2,5 8
manual
305 mm x 457 mm, Bandeja
320 mm x 450 mm, 25 12 12 8 - - -
320 mm x 460 mm, Bandeja de
1
330 mm x 483 mm alimentacion 20 9 9 6 6 2 6
manual
Blanco y negro 65 ppm/Color 65 ppm
Tipo de papel
Tamafio del papel Alimentador PAPEL
pap NORMAL/ | GRUESO1 = GRUESO2 | GRUESO3 | GRUESO4 | ESPECIAL | ESPECIAL
RECICLADO
A4, A5-R, B5, LT, ST-R, | Bandeja 65 32 32 21 — — —
85"sQ Bandeja de
alimentacién 48 26 26 17 17 6 17
manual
A4-R, B5-R, LT-R Bandeja 46 23 23 15 — — —
Bandeja de
alimentacion 36 20 20 13 13 4,5 13
manual
B4, FOLIO, LG, COMP, Bandeja 31 15,5 15,5 10,5 — — —
13"LG -
Bandeja de
alimentacion 28 13 13 9,5 9,5 3 9,5
manual
A3, LD Bandeja 30 13,5 13,5 9 — — —
Bandeja de
alimentacion 25 1" 1" 8 8 2,5 8
manual
305 mm x 457 mm, Bandeja
320 mm x 450 mm, 27 12 12 8 - - -
320 mm x 460 mm, Bandeja de
1
330 mm x 483 mm alimentacion 21 9 9 6 6 2 6
manual
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Blanco y negro 75 ppm/Color 65 ppm

Tipo de papel
a ; PAPEL
Tamaiio del papel Alimentador NORMAL/ GRUESO1 | GRUESO2 | GRUESO3 | GRUESO4 ESPI%CIAL ESPI;CIAL
RECICLADO
A4, A5-R, B5, LT, ST-R, Bandeja 65 32 32 21 — — —
8.5"SQ Bandeja de
alimentacién 48 26 26 17 17 6 17
manual
A4-R,B5-R,LT-R Bandeja 46 23 23 15 — — —
Bandeja de
alimentacién 36 20 20 13 13 4.5 13
manual
B4, FOLIO, LG, COMP, Bandeja 31 15.5 15.5 10.5 — — —
13"LG Bandeja de
alimentacioén 28 13 13 9.5 9.5 3 9.5
manual
A3, LD Bandeja 30 135 135 9 — — —
Bandeja de
alimentacioén 25 1 1 8 8 2.5 8
manual
305 mm x 457 mm, Bandeja 31 12 12 8 — — —
320 mm x 450 mm, Bandeja de
320 mm x 460 mm, alimentacion 21 9 9 6 6 2 6
. manual
330 mm x 483 mm "1
*1 El papel de tamafio 330 mm x 483 mm solo se puede colocar en la bandeja de alimentaciéon manual.
l Copia en blanco y negro
Blanco y negro 55 ppm/Color 55 ppm
Tipo de papel
Tamafio del papel | Alimentador |\ PAFEL | GRUESO | GRUESO | GRUESO | GRUESO | ESPECIAL | ESPECIAL
RECICLADO 1 2 3 4 1 2
A4, A5-R, B5, LT, ST-R, [ Bandeja 55 32 32 32 — — —
8,5" SQ Bandeja de
alimentacion 46 26 26 26 26 6 17
manual
A4-R,B5-R,[T-R Bandeja 38 23 23 23 — — —
Bandeja de
alimentacion 35 20 20 20 20 45 13
manual
B4, FOLIO, LG, COMP, Bandeja 29 15,5 15,5 15,5 — — —
13"LG Bandeja de
alimentacién 27 13 13 13 13 3 9,5
manual
A3, LD Bandeja 27 13,5 13,5 13,5 — — —
Bandeja de
alimentacion 24 " 1" 1 1 2,5 8
manual
305 mm x 457 mm, Bandeja
320 mm x 450 mm, ) 25 12 12 12 - - -
320 mm x 460 mm, Bandeja de
330 mm x 483 mm "1 alimentacion 20 9 9 9 9 2 6
manual
Blanco y negro 65 ppm/Color 65 ppm
Tipo de papel
Tamafio del papel | Alimentador NZ';PMEI"-L, GRUESO | GRUESO | GRUESO | GRUESO | ESPECIAL | ESPECIAL
RECICLADO 1 2 3 4 1 2
A4 A5-R,B5, LT, ST-R, [ Bandeja 65 32 32 32 — — —
8,5" SQ Bandeja de
alimentacién 48 26 26 26 26 6 17
manual
A4-R, B5-R, LT-R Bandeja 46 23 23 23 — — —
Bandeja de
alimentacion 36 20 20 20 20 4,5 13
manual
B4, FOLIO, LG, COMP, Bandeja 31 15,5 15,5 15,5 — — —
13"LG Bandeja de
alimentacién 28 13 13 13 13 3 9,5
manual
A3, LD Bandeja 30 13,5 13,5 13,5 — — —
Bandeja de
alimentacién 25 11 1" 1" 11 2,5 8
manual
305 mm x 457 mm, Bandeja
320 mm x 450 mm. : 27 12 12 12 - - -
320 mm x 460 mm, Bandeja de
330 mm x 483 mm ™ alimentacién 21 9 9 9 9 2 6
manual
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Blanco y negro 75 ppm/Color 65 ppm

Tipo de papel
Tamaio del papel | Alimentador | PAFEL | GRUESO | GRUESO | GRUESO | GRUESO | ESPECIAL | ESPECIAL
RECICLADO 1 2 3 4 1 2
A4, A5-R, B5, LT, ST-R, [ Bandeja 75 32 32 32 — — —
8,5" 8Q Bandeja de
alimentacién 52 26 26 26 26 6 17
manual
A4-R, B5-R, [T-R Bandeja 54 23 23 23 — — —
Bandeja de
alimentacion 38 20 20 20 20 4,5 13
manual
B4, FOLIO, LG, COMP, Bandeja 39 15,5 15,5 15,5 — — —
13"LG Bandeja de
alimentacion 30 13 13 13 13 3 9,5
manual
A3, LD Bandeja 37 13,5 13,5 13,5 — — —
Bandeja de
alimentacién 27 11 1 11 1" 2,5 8
manual
305 mm x 457 mm, Bandeja
320 mm x 450 mm. : 31 12 12 12 - - -
320 mm x 460 mm, Bandeja de
330 mm x 483 mm "1 alimentacion 23 9 9 9 9 2 6
manual

*1 El papel de tamafio 330 mm x 483 mm solo se puede colocar en la bandeja de alimentacién manual.
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